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PREAMBULUM

Jelen Szabalyzat a Baptista Szeretetszolgalat Alapitvany (a tovabbiakban: Adatkezeld) adatkezelési tevékenységének
belsd szabalyait tartalmazza az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l (a tovabbiakban: Rendelet) és az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII. térvénynek (a tovabbiakban: Info. trv.) valo

megfelelés céljabol.

Az Adatkezel6 annak érdekében, hogy a munkavallaloira, onkénteseire, szerz6dott partnereire és mdas érintettekre
vonatkozo adatkezeléseit jogszeriien és tisztességesen, valamint az Erintett (természetes személyek, akire vonatkozéan
adatkezelés az adatkezeld dltal torténik) szamara atlathaté modon végezze, jelen belso szabalyzatban bemutatja, hogyan

teljesiti a jogszabalyokbol fakadd adatvédelmi kételezettségeit.

Jelen Szabélyzat az Erintettek szamara az Adatkezeld altal végzett adatkezelési tevékenységet szabélyozza.

1 SZABALYZAT CELJA

Jelen Szabalyzat elsddleges célja, hogy:

e az Adatkezelével kapcsolatba keriilé természetes személyek adatainak kezelésére vonatkozé alapvetd
elveket és rendelkezéseket meghatdrozza és betartsa annak érdekében, hogy a természetes személyek
maganszféraja védelemben részesiiljon a vonatkozo térvényi eldirasoknak megfeleloen;

o az adatkezelésben Erintett személyek egyértelmii és részletes tajékoztatisa az adataik kezelésével
kapcsolatos minden tényr6l, igy kiilongsen a személyes és kiilonleges adatok korérdl, az adatkezelés céljarol
¢s jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyerdl, az adatkezelés id6tartamarol,
illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat; a koziigyek atlathatosaga a kozérdekii és a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismeréséhez ¢s terjesztéséhez fliz6do jog érvényesitésével megvaldsuljon;

e meghatirozza a kézérdekii adatok megismerésére irinyulé igények intézésének rendjét;

e rogzitse az informatikai és informacios biztonsag alapelveit és kivetendd gyakorlatat.

A Szabalyzat megallapitasa és modositasa az Adatkezel6 elnokének hataskorébe tartozik.

A 2020.03.28-ei Adatkezelési és Adatvédelmi Szabdlyzat - a szervezeti és a jogszabalyi valtozasok figyelembevételével,

aktualizalasra - a jelen Szabdlyzat elfogaddsaval és hatalybalépésével, hatalyon kiviili helyezésre keriilt.

Az Adatkezeld munkatarsainak, a jelen szabalyzat eldirasainak betartasa, munkakori feladataik ellatasa soran kotelezo!

Adatkezeld a személyes adatok kezeldire titoktartasi kotelezettséget ir eld.
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2 ADATKEZELO

adatkezelo adatai:

székhely:

keépviseli:

megyei nyilvantartasi szam:
régi nyilvantartasi szam:
kozhaszntisagi fokozat:

nyilvantarto birdsag:

nyilvantartasba vételi végzés szama:

addszama:
statisztikai szamjel;

e-mail:

adatvédelmi tisztviselo:
cim:
telefonszam:

e-mail:

Baptista Szeretetszolgalat Alapitvany
(tovabbiakban: ,, Adatkezeld ")

1143 Budapest Hungaria korut 69.

G4l David kuratériumi titkar 6nalloé alairasi joggal
07-01-0000420

420/1996

Kozhaszni (20.Pk.62.047/1996/66)
Székesfehérvari Torvényszék
0700/Pk.62047/1996

18485529-1-42

18485529-9499-569-01

hbaid@hbaid.org, info@baptistasegely.hu

(érintetti jogok gyakorlasa)

Kanalas-Aranyos Réka

1143 Budapest Hungéria kort 69.
06-20-4787-563
adatvedelmi.tisztviselo@baptistasegely.hu

ADATKEZELO TEVEKENYSEGE
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Adatkezeld a vilagszerte nydjt rendszeres segélyt, élelmet, humanitarius és lelki segitséget, és hajt végre fejlesztési
programokat sziikséget szenvedo és szocialisan perifériara szorult emberek szamara. Az adatkezeld célja — szarmazastol,
nemzetiségtdl, vallastol és borszintdl fliggetleniil a hazankban ¢€s mas orszagokban €16 raszorulo emberek lelki és anyagi
szitkségleteinek alkalmi és rendszeres betdltése.

Adatkezeld tevékenységi kore a humanitarius segitségnytjtastol a kataszirofamentésen, a hatranyos helyzeti romak,
menekiiltek, drogfiiggdk megsegitésén at a fogyatékkal élok rehabilitacios programjaig (FLAME program) szamos
egyeh humanitarius és fejlesztési szakteriiletet fog at (raszorulok tamogatasa, kataszirdfa sijtotta személyek tamogatasa,
csaladsegités. idoskortak gondozasa, hatranyos helyzetii csoportok tarsadalmi esélvegyenloségének eldsegitése.

tdiiltetés, menekiiltek tAmogatasa, integracioja).

3 ASZABALYZAT HATALYA

1. A Szabalyzat kiterjed az Adatkezel6 valamennyi természetes személy adatara vonatozé adatkezelésére.

A AN\ s
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2. A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre vonatkozik,

beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy elérhetségére vonatkozo adatokat.

3. A Szabalyzat az Adatkezeldé szervezetére, az adatkezelénél kozvetleniil foglalkoztatott valamennyi

munkavallalora,

vezetore, vagy egyéb polgari jogviszonyban a szervezet szaméara adatkezelOként,

adatfeldolgozoként feladatot végzo természetes személyre iranyado.

4. Azegyéni vallalkozdt, egyéni céget e Szabalyzat alkalmazasaban természetes személynek kell tekinteni.

4 ALAPFOGALMAK

Adatallomany Az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége.
Adatfeldolgozds Az adatkelzc?lé') Tegbizés.iébél vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo altal végzett
adatkezelési miiveletek Gsszessége.
, Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
Adatfeldolgozo % s o . ;s
amely az Adatkezel6 vagy mas adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.
Az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv
Adatkezeld is, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit ondlléan vagy masokkal
egyiitt meghatirozza.
A személyes adatokon vagy adatiallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés,
; tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
Adatkezelés ideri 3 F : . st ¥ L TR s
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel Gtjan, dsszehangolas vagy
Osszekapcesolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.
Adatkezelés A tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol torténd megjeldlése
korlitozasa utjan.
Adatmegsemmisités | Az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adattorlés Az adat felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreallitisa tobbé nem lehetséges.
Adattovabbitas

/._/\ E\] 7
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Az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténo hozzaférhetové tétele.

Adatvédelmi incidens

A biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mds maodon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztéset, megviltoztatdsat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzdférést eredményezi.

Banktitok

Minden olyan tény, informacio, megoldas vagy adat, amely valamely pénziigyi intézménynél
az Adatkezel6 vagyoni helyzetére, tevékenységére, gazdalkodasara, tulajdonosi, szerzodéses
kapcsolataira, valamint a pénziigyi intézmény &ltal vezetett szamldjanak egyenlegére,
forgalmara, tovabba a pénziigyi intézménnyel kotott szerzodéseire vonatkozik.

Cimzett

Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
akinek vagy amelynek az Adatkezelé atadja a személyes adatokat, fiiggetleniil attél, hogy
harmadik fél-e.

A cimzett jogosult a természetes személy adatainak megismerésére.

Egészségiigyi adat

Egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo személyes
adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozd
olyan adatot is, amely informaci6t hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.

Erintett

Természetes személy, akire vonatkozoan adatkezelés az adatkezel6 altal torténik.

A belsdé adatvédelmi szabalyzat alapjan érintett a munkavallalo, szerzédiott partnerek
kapcsolattartéi ¢s barmely mas természetes személy, akinek a személyes adatait az
Adatkezel6 kezeli.

GDPR

Iranyado jog

Az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl €s az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/45/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos
adatvédelmi rendelet). A rendeletnek a gyakorlatban elterjedt réviditése az angol elnevezésébdl
(General Data Protection Regulation) képzett GDPR mozaikszé.

Harmadik fél

Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezelbvel, az Adatkezeldvel szerzddéses viszonyban
allé mas adatkezelovel és adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezelo,
mas adatkezeld vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.

Harmadik orszag

Az EGT tagallamokon (az EU tagéllamai, illetve Izland, Liechtenstein és Norvégia) kiviili
orszagok.

Hozzajarulas

Az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapulo és egyértelmii
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezo
cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez.

(S ) s
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Kozérdekbol
nyilvanos adat

A kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvidnossagra
hozatalit, megismerhetdéségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Kiilonleges adat

A belsdé adatvédelmi szabalyzat alapjan kiilonleges adatnak mindsiilnek elsodlegesen az
egészségiigyi adatok, tovdabba a faji vagy etnikai szirmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilignézeti meggy6zédésre vagy szakszervezeti tagsagra utaléo személyes
adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus
adatok, a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsdgéra vonatkozo
személyes adatok (GDPR 9. cikk).

A killsnleges adatok kezelése tilos a jogszabaly altal meghatrozott kivételektdl eltekintve
(lasd: KULONLEGES ADATOK).

Az Adatkezeldvel munkaszerz6dést kotd munkavallald illetve az egyéb, foglalkoztatasra

kavallalé . L . g ; o
Munkavillaie iranyulo jogviszonyban all6 személy, kozfoglalkoztatott.
Syl Az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.
hozatal
Siiti A siitik kisméretii szovegfajlok, amelyeket az érintett altal hasznalt informatikai eszkoz

bongészdje tarol az érintett eszkdzén bizonyos informaciok mentése érdekében.

Személyes adat

Azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozo barmely informdcio.

Azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen
valamely személyéhez kothetd azonosité, példaul mnév, szam (bankszimlaszam, a
munkavégzéshez hasznalt eszk6zok azomosité szama, helymeghatérozé (GPS) adat, online
azonosité és felhasznalonév vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezé alapjan
azonosithato.

A belsé adatvédelmi szabalyzat alapjan érintett a munkavallalé, szerzédott partnerek
kapcesolattartéi ¢s barmely mas természetes személy, akinek a személyes adatait az
Adatkezeld kezeli.

Szerzoditt partnerek

Azok a természetes személyek, akik valamely jogi személy vagy mas szervezet képviseldjeként
az Adatkezeld tevékenységével dsszefliggésben az Adatkezeld rendelkezésére bocsatjak a

kapcsolattartoi személyes adataikat. A szerzddott partnerek kapcsolattartéira vonatkozo rendelkezéseket
megfeleloen alkalmazni kell az egyéni vallalkozokra is.
Az Adatkezeld tevékenységhez kapcsolédé minden nem kozismert vagy az érintett
tevékenységet végz6 személyek szamara nem konnyen hozzaférhetd olyan tény, tajékoztatas,
Uzleti titok egyéb adat és az azokbol késziilt sszedllitas, amelynek illetéktelenek altal torténd megszerzése,

hasznositasa, masokkal vald kozlése vagy nyilvanossagra hozatala az Adatkezeld jogos
pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok
meg6rzésével kapesolatban a vele jogszeriien rendelkezd jogosultat felrohatésag nem terheli.

/;Ah/g
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Az iizleti titokkal azonos védelemben részesiil az azonositasra alkalmas moédon rogzitett,
vagyoni értéket képviseld miiszaki, gazdasagi vagy szervezési ismeret, tapasztalat vagy ezek
Osszeallitasa (védett ismeret).
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5 AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK ALAPVETO KOVETELMENYEI

Az adatkezelés alapelvei és a jogalapokrdl dltalaban

Az adatkezelésnek meg kell felelnie az adatvédelmi szabalyzatban kifejtett kovetelményeknek, a GDPR-ban foglalt
alapelveknek, jogszabalyi rendelkezéseknek.

1. Személyes adatok csak abban az esetben kezelhetok, ha az adatkezelés céljat egyéb eszkozzel ésszerii
modon nem lehetséges elérni.

2. Az Adatkezel6nek az adatkezelést gy kell megterveznie és végezni, hogy a személyes adatok kezelése jogszerii
és tisztességes, valamint az érintett szamara atlithaté legyen.

3. Az Adatkezel6nek az adatkezelés meghatarozasa soran biztositani kell, hogy csak meghatarozott, egyértelmii
és jogszerii célbol torténjen adatkezelés. Az adatkezelés céljanak kifejezettnek, pontosan megfogalmazottnak
és jogszeriinek, tovabba mar az adatkezelés megkezdésének idopontjaban meghatarozottnak kell lennie.
Személyes adatok nem kezelhet6k az eredeti adatkezelési célokkal issze nem egyeztetheté6 médon.

4. Az Adatkezel6nek az adatkezelést ugy kell megterveznie €s végeznie, hogy a személyes adatok, az adatkezelés
céljai szempontjabol megfeleloek és relevansak legyenek, és a kezelése a sziikséges mértékre korlatozodjon.
Az Adatkezelonek biztositani kell kiilondsen azt, hogy a személyes adatok taroldsa a lehetd legrovidebb
idétartamra korlatozéodjon. Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a sziikséges
idétartamra korlatozodjon, az adatkezelo torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridoket allapit meg.

5. Az Adatkezelonek biztositani kell azt, hogy a személyes adatok az adatkezelés soran pontosak és sziikség
esetén naprakészek legyenek.

6. Az Adatkezel6nek az adatkezelést ugy kell megterveznie és végezni, hogy a személyes adatok taroldsa olyan
formaban torténjen, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak elérés¢hez
szilkséges ideig teszi lehetdvé.

7. Az Adatkezelonek az adatkezelés megtervezése soran figyelemmel kell lennie arra, hogy megfeleld technikai
vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve.

8. Az Adatkezeld felelds azért, hogy az adatkezelés megfeleljen a GDPR 5. cikk (1) bekezdésének. Az
Adatkezelonek képesnek kell lennie arra, hogy igazolja azt, hogy az adatkezelése megfelel a GDPR 5. cikk (1)
bekezdésének, amelyet az el6z0 pontok ismertettek. Ezen kotelezettség teljesitésében valamennyi
munkavallalot, az Adatkezel6vel szerzodéses viszonyban allo adatkezeldt és adatfeldolgozot kozremiikodési
kételezettség terheli.

9. Az Adatkezeldnek a személyes adatok kezeléséhez megfeleld jogalappal kell rendelkeznie. Az Adatkezeld

csak akkor kezelhet személyes adatot, ha az adatkezeléshez a GDPR 6. cikk, 8. cikk vagy 9. cikk szerinti
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jogalappal rendelkezik, és a jogalap alkalmazasaval Osszefliggésben teljesiilnek az Irdnyadd jogban eldirt

kovetelmények (Lasd: JOGALAPOK).

6 JOGALAPOK

Az Adatkezel6nek a személyes adatok kezeléséhez megfeleld jogalappal kell rendelkeznie. Az Adatkezeld csak akkor
kezelhet személyes adatot, ha az adatkezeléshez a GDPR 6. cikk, 8. cikk vagy 9. cikk szerinti jogalappal rendelkezik,

¢s a jogalap alkalmazasaval 6sszefiiggésben teljesiilnek az Iranyado jogban el6irt kovetelmények.

Jogalapok: GDPR 6. cikk (1) bekezdése alapjan:

Az érintett onkéntes, befolyastdl mentes, konkrét hozzajarulasat adta,
a) Hozzajarulas jogalap tajékoztatison alapuld személyes adatainak egy vagy tobb konkrét

célbol torténd kezeléséhez.

Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az

érintett az egyik fél, vagy a szerzédés megkotését megeldzden az érintett

b) Szerzddés teljesitése jogalap: o o
kérésére torténd l1épések megtételéhez sziikséges.

Az adatkezelés az adatkezelére vonatkozod jogi koételezettség

c) Jogi kotelezettség teljesitése teljesités¢hez sziikséges.

Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes szemeély

d) Létfontossagu érdek létfontossagi érdekeinek védelme miatt sziikséges.

Az adatkezelés koézérdekii vagy az adatkezelére ruhizott

kozhatalmi jogositviny gyakorlisanak keretében végzett feladat
e) Kozhatalmi jogositvany gyakorlasa .

végrehajtiasahoz sziikséges (pl: kozfeladatok ellatisa jogszabaly

alapjan).

53 il Az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekének
ogos érde
® érvényesitéséhez sziikséges kivéve, ha ezen érdekekkel szemben

elsobbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és

[0S ) o
U




Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat Hatalyos:2022.09.05-t6l
Baptista Szeretetszolgdalat Alapitvany

szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségesse,

kiilénGsen, ha az érintett gyermek.

Az f) pontban foglalt jogalap nem alkalmazhato a kozhatalmi szervek

altal feladataik ellatasa soran végzett adatkezelésre.

6.1 A hozzdjarulas jogalap

Az Adatkezel hozzajarulas jogalapjat kizardlag akkor alkalmazhatja, ha az adatvédelmi szabalyzat és a GDPR
hozzajarulassal Osszefliggésben el6irt kovetelményei teljesiilnek, elsodlegesen a hozzajarulisnak onkéntesnek,

befolyasmentesnek, hatarozottnak Kell lennie és megfelelé tajékoztatason kell alapulnia.

Az Adatkezeldnek képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.
Ezen kotelezettségének az Adatkezel6 elsddlegesen az érintett dltal tett irdsbeli hozzajarulis megérzés utjan tesz

eleget.

Az Adatkezeldnek az adatkezelés soran biztositani kell azt, hogy adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett
egyértelmii megerdsitd cselekedettel, példaul irasbeli — ideértve az elektronikus tton tett —, vagy szobeli nyilatkozattal
dnkéntes, konkrét, tajékoztatason alapuld és egyértelmii hozzajarulasat adja az adatkezeléshez. Ilyen hozzajaruldsnak
mindsiil az is, ha az érintett az Adatkezel6 honlapjian bejeldl egy erre vonatkozoé négyzetet, a honlapokon hasznalata
soran technikai beallitisokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az az

érintettnek az adatkezeléshez adott hozzajarulasat egyértelmiien jelzi.
A hallgatas, az eldre bejelolt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsiil hozzéjarulasnak.

Az Adatkezelonek az adatkezelés megtervezése és végrehajtasa soran biztositani kell azt, hogy az érintett adatkezelési

célonként kiilon-Kkiilon tudjon hozzajirulni a kiilénbdzo céli adatkezelésekhez.
Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas ligyekre is vonatkozik, az
Adatkezeldnek biztositania kell azt, hogy a hozzajarulas iranti kérelmet ezektol a mas iigyektdl egyértelmien

megkiilonboztetheté mdédon kell eldadni, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagos és egyszerii nyelvezettel.

Az Adatkezeldnek az elektronikus vagy papir alapi formanyomtatvanyain biztositani kell, hogy a hozzajarulas,

vl i
N

hozzajarulast kérd szovegrészek elkiiloniiljenek a formanyomtatvany tobbi részétol.
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Az Adatkezelonek az onkéntesség biztositasa soran figyelembe kell vennie, hogy

a)

b)

c)

nem teheti szerzodés teljesitését attol fiiggove, hogy az érintett hozzajarul-e olyan adatkezeléshez, amely
nem sziikséges a szerzddés teljesitéséhez,

az érintett valos és szabad valasztasi lehetéséggel rendelkezzen, €s lehetosége legyen anélkiili megtagadasara
vagy visszavonasara, hogy ez kérara vélna,

az Adatkezel0 és az érintett kozott ne alljon fenn olyan egyenlétlen viszony, amely miatt valosziniitlen, hogy a

szoban forgd hozzajarulas megadasa énkéntesen tortént.

Az Adatkezelonek hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii modon kell lehetdvé tenni, mint annak megadasat.

Az Adatkezel6 a munkavaillalokat érinté adatkezelések esetében csak kivételesen alkalmazhatja a hozzijarulast,

a foglalkoztatdsi jogiszonyokban ugyanis rendkiviil valésziniitlen, a hozzijirulis Onkéntessége az

adatkezeléshez. Abban az esetben alkalmazhatja a hozzéjarulas jogalapjat, ha a fenti kdvetelmények teljesiilnek

pl. céges sportesemény szervezésehez, szocialis ellatas odaiteléschez van sziikség az adatra.

A gvermek hozzijaruldsara vonatkozo feltételek:

6.2

A hatéalyos polgari torvénykonyv alapjan a kiskori (18 év alatti) korlatozottan cselekvoképes személy
nyilatkozataihoz a térvényes képvisel6é hozzajarulisa sziikséges. A 14 év alatti, cselekvoképtelen személy

helyett a térvényes képviselo teszi meg a jognyilatkozatot.

A kizvetleniil gyermekeknek kindlt, informdcios tarsadalommal dsszefiiggd szolgéltatdsok vonatkozasaban:

Gyermekek személyes adatainak kezelése soran hozzdjarulas csak akkor alkalmazhato, a végzett személyes
adatok kezelése akkor jogszert, ha a gyermek a 16. életévét betsltotte.

A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és
olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gvermek feletti sziiloi feliigyeletet gyakorlé adta meg,
illetve engedélyezte. Az adatkezeld — figyelembe véve az elérhetd technologiat — észszerii eréfeszitéseket tesz,
hogy ilyen esetekben ellendrizze, hogy a hozzajarulast a gyermek feletti sziiloi feligyeleti jog gyakorldja adta

meg, illetve engedélyezte.

Szerzodéses jogalap

A szerzddéses jogalap akkor alkalmazhato, ha

a) az Erintettel kotott szerzédés teljesitéséhez sziikséges meghatarozott személyes adatok kezelése,

b) az adatkezelés a szerz6dés megkotését megeldzden az Erintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges.

() .
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6.3 Jogi kotelezettség jogalap

Jogi kotelezettség jogalapjanak alkalmazasahoz az Adatkezelének meg kell jelolnie azt az uniés vagy tagillami

jogszabalyt, amely a személyes adatok kezelését elirja vagy amely a személyes adatok kezelését sziikségessé teszi.

Amennyiben a jogszabaly meghatarozza az adatkezelés koriilményeit, akkor az Adatkezelé mas célbol nem kezelheti
az adatokat, az adatkezelés idétartamatél nem térhet el, és mas személyes adatokra nem terjesztheti ki az

adatkezelést.

Amennyiben a jogi kételezettséget meghatarozé jogszabaly nem rendezi az adatkezelés céljat, idotartamat, a kezelt
adatok korét, illetve az adatkezelés feltételeit, akkor azt az Adatkezeldnek a belsé adatvédelmi szabalyzatban szerepld
alapelvek és az iranyadé jog kovetelményeinek betartasaval kell meghataroznia

(Lasd: AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK ALAPVETO KOVETELMENYEL)

6.4 Létfontossdagu érdek jogalap

Az Adatkezeld barmely munkavallaldja jogosult arra, hogy az Erintett létfontossagn érdekeinek (az érintett élete
szempontjabol alapveté érdekek védelme, amikor nincs lehetéség a hozzijirulis kikérésére) vedelmehez

sziikséges személyes adatokat kezelje.

Ilyennek tekinthetd az, ha munkahelyi rosszullét vagy munkahelyi baleset miatt az érintetthez ment6t kell hivni, és

ennek soran kozolni kell az érintett személyes adatait vagy egészségiigyi adatait.

6.5 Kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorldsinak keretében végzett feladat

Amennyiben a feladatok ellatasa soran kezelt adatok a kozérdekii vagy az adatkezelore ruhazott kdzhatalmi jogositvany

gyakorlasénak keretében végzett feladat végrehajtaséhoz sziikségesek.

6.6 Jogos érdek jogalap alkalmazdsanak kovetelményei

Az Adatkezel6 a jogos érdek jogalapot kizarolag akkor alkalmazhatja, ha az el6zetesen elkészitett érdekmérlegelési
teszt alapjan az Adatkezelé vagy harmadik fél jogos érdeke igazolt, az adatvédelmi szabalyzatban foglalt

kovetelmények, és az adatvédelmi rendelet elbirasai teljesiilnek.

Az Adatkezeld jogos érdekének vagy harmadik fél jogos érdekének ténylegesnek, egyértelmiinek, jogszeriinek és

alatamasztottnak (példaul szerzédéssel, NAIH éllasfoglalasaval, hatarozataval, mas uniés tagallami adatvédelmi hatésag

déntésével, méas hatdséag eljarasaval igazoltnak) kell lennie.
;\[] D 15
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A jogos érdek fennallasanak megallapitisiahoz az Adatkezeldnek meg kell vizsgalnia tobbek kozott azt, hogy az Erintett
a személyes adatok gytijtésének iddpontjaban és azzal dsszefiiggésben szamithat-e ésszerlien arra, hogy adatkezelésre
az adott c€lbol keriilhet sor. Jogos érdekrol lehet szo példaul olyankor, amikor relevans és megfelel6é kapcsolat all fenn
az Erintett és az Adatkezeld kozott, példaul olyan esetekben, amikor az Erintett az Adatkezelének szerzodott partnerének

alkalmazésaban all.

Az Adatkezelének az érdekmérlegelés jogalapjanak alkalmazasahoz be kell mutatnia az Erintettek jogos érdekeit és
elvarasait. Amennyiben lehetséges, az Adatkezelének ki kell kérnie az Erintettek vagy képviselik véleményét a
tervezett adatkezelésrol. Ha az Adatkezelé elmulasztja az Erintett érdekeinek bemutatasat, az adatkezelés nem

végezhetd.

Az Adatkezelonek a jogalap alkalmazdsakor megfelelé garancialis intézkedéseket kell hoznia, hogy az ezen a
jogalapon végzett adatkezelés ne korlatozza aranytalanul az érintettek jogait és szabadsagait. Amennyiben
lehetséges, az Adatkezeldnek ki kell kérnie az érintettek vagy képviseloik véleményét a tervezett a garancialis

intézkedésekrol.

16
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7 KULONLEGES ADATOK

Kiilénleges adatok: a faji vagy etnikai szirmazasra, politikai véleményre, vallisi vagy vilagnézeti meggyo6zodésre

vagy szakszervezeti tagsagra utal6 személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzé

genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis

iranyultsagéra vonatkoz6 személyes adatok (GDPR 9. cikk).

A kiilonleges adatok kezelése tilos.

Nem alkalmazhatd a tilto szabély abban az esetben:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

az érintett kifejezett hozzajaruldsit adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez, kivéve, ha az érintett nem adhatott érvényes hozzajarulast, mivel az uniés vagy tagallami jog
Ggy rendelkezik, hogy az emlitett tilalom nem oldhato fel az érintett hozzajarulaséaval
(példéaul: dohéanyzési, alkohol szokésok, stb);

az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatdst, valamint a szociilis biztonsagot és
szocidlis védelmet szabalyozé jogi eléirasokbol fakadé kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai
gyakorldsa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védd megfeleld garanciakrol is
rendelkezé unids vagy tagallami jogszabaly, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetdvé
teszi;

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossigi érdekeinek védelméhez
(példaul életveszély elhéritisahoz) sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensege folytan nem
képes a hozzajarulasat megadni;

az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu alapitvany, egyesiilet vagy
barmely mas nonprofit szervezet megfelelé garancidk mellett végzett jogszerii tevékenysége keretében torténik,
azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan
személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet céljaihoz kapcesolodoan,
és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkiil nem teszik hozzaférhetové a szervezeten kiviili
személyek szamara,

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten nyilvanossigra
hozott;

az adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges, vagy amikor
a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben jarnak el;

az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy tagillami jog alapjan, amely aranyos az
elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog Iényeges tartalmat, és az erintett
alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

az adatkezelés megelézd egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a munkavallalé munkavegzési

képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészségiigyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa,

/’/\q 17
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)

i)

illetve egészségiigyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatdsok irdnyitasa érdekében sziikséges, unids vagy
tagallami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotott szerzodés értelmében, tovabba az alabbiakban

emlitett feltételekre és garanciakra figyelemmel;

Kiilonleges személyes adatokat abban az esetben lehet a h) pontjaban emlitett celokbol kezelni, ha ezen adatok
kezelése olyan szakember dltal vagy olyan szakember felelissége mellett tirténik, aki unios vagy tagdallami
Jogszabalyban, illetve az arra hatdskirrel rendelkezé tagallami szervek altal megadllapitott szabalyokban
meghatdrozott szakmai titoktartasi kitelezettség hatdlya alatt all, illetve olyan mas személy altal, aki szintén
unios vagy tagallami jogban, illetve az arra hatdskorrel rendelkezé tagallami szervek altal megallapitott

szabdlyokban meghatarozott titoktartasi kételezettség hatalya alatt all.

az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan kdzérdekbdl sziikséges, mint a hatarokon at terjedd
sulyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségiigyi ellatas, a gydgyszerek és az
orvostechnikai eszk$z6k magas szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa, és olyan unios vagy tagéllami jog
alapjan torténik, amely megfeleld és konkrét intézkedésekrol rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védd
garanciakra, €s kiilonosen a szakmai titoktartasra vonatkozdan;

az adatkezelés a kozérdekii archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol sziikséges olyan unios vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elémi kivant céllal, tiszteletben
tartja a személyes adatok védelmeéhez valo jog lényeges tartalmat, s az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek

biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld (GDPR 89. cikk (1) bekezdés);
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8 ELOZETES ADATKEZELESI TAJEKOZTATAS KOTELEZETTSEGE

Az Adatkezelének valamennyi adatkezelésérél tajékoztatni kell az Erintetteket. Amennyiben az Adatkezeld

elézetesen nem tajékoztatja az adatkezelésrol az Erintetteket, az adatkezelés nem végezhetd.

Az Adatkezel a tajékoztatasi kotelezettségét az Erintettek és a munkavallalok tajékoztatisa céljabol elkészitett
adatkezelési tijékoztatok megalkotasaval és nyilvianossidgra hozatalaval vagy kozlésével teljesiti. Kivételesen

elfogadhato az is, ha az Adatkezel6 valamely adatkezeléshez kapcsolddodan eseti tajékoztatast ad at az Erintetteknek.

Az adatkezelési tajékoztatonak az alabbi adatkezelési koriilményekre kell kiterjednie:

a.) az Adatkezelé neve, székhelye, képviseldje, telefonszima, e-mail cime,

b.) az Adatvédelmi tisztvisel6 neve, cime, telefonszama, e-mail cime,

¢.) az adatkezelés célja, jogalapja, modja,

d.) az érintettek és a kezelt személyes adatok kore, az adatok forrasa,

e) a személyes adatok tarolisanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, akkor ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai,

f)  mindazok, akik részére az adatok tovabbitasra keriil(het)nek: a személyes adatok cimzettjei vagy a
cimzettek kategoériai, adattovabbitas, adatfeldolgozo,

g.) az érintettet megilleté jogok, illetve jogorvoslati lehetéségekrol tijékoztatis (panasz ¢s birsaghoz
fordulas jogarol)

- a hozzajarulas jogalap esetén: barmely idopontban valdé visszavonasdhoz valod jog, illetve az arra
vonatkozas tajékoztatas, hogy ez nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeriiségét,

- amennyiben a személyes adatok megadasa jogszabalyon alapul vagy szerzédés kotésének eldfeltétele,
milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

h.) szervezési és technikai intézkedések bemutatisa a kezelt adatok védelme érdekében

Az adatkezelési tajékoztatonak tomornek kell lennie. Amennyiben az adatkezelési tajékoztatod terjedelmes, hosszabb
dokumentum, akkor az Adatkezel6nek a tajékoztatobol készitenie kell egy rovidebb valtozatot. A révidebb valtozatban
kivalthat6 a legfontosabb informaciok (az Adatkezel6 neve, elérhetoségei, az adatkezelés célja, jogalapja, személyes
adatok kére, modja, illetve a személyes adatok tarolasanak idStartamardl, érintetti jogokrol, jogorvoslati lehetdségek) a

tobbi szdvegrésztol jol elkiiloniild fejezetbe foglalasaval is.

Az adatkezelési tajékoztatonak atlathatonak kell lennie. A tajékoztatét tablazatba foglalni/bekezdésekre kell tagolni, és

ahol sziikséges, felsorolast kell alkalmazni a szdveg kdnnyebb éttekinthetdsége, olvashatosaga érdekében.

Az adatkezelési tajékoztatot konnyen hozziférheté formaban kell rendelkezésre bocsatani, igy elsddlegesen az

Adatkezel6 honlapjan nyilvanossigra kell hozni.

N
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A munkavallaldkat érintd adatkezelési tajékoztatot a helyben szokasos és altalaban ismert modon kozzé kell tenni, azaz

ki kell fliggeszteni a hirdet6tablara, valamint intraneten kell kdzzétenni.

9 ADATKEZELESEK

1. Adomanyozashoz kapcsolodo adatkezelések

2. Onkéntesi feladatok elldtdsa

3. Orokbefogaddshoz kapcsoléds adtakezelések

4. Munkaviszonyhoz, énkéntesekhez kapesolodo adatkezelések
5. Szerzddésekhez kapcsolo adatkezelések

6. Szamviteli, pénziigyi kotelezettségek teljesitései

7. Pdlyazati adatkezelések

8. Rendezvények, weboldal , kézosségi oldalak adatkelései

9. Személyi — és vagyonvédelmi célu adatkezelések: Beléptetd- , kamerarendszer iizemeltetés

Az adatkezelés altalanos modszerei:

Az Adatkezelo altal kezelt adatok nyilvantartasi médja a kovetkezd lehet:
e nyomtatott irat;
e elektronikus adat;
e elektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat;

e az Adatkezeld weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép.

Az Adatkezeld az egyes adatkezelések részletszabalyozdsardl a jelen Adatkezelési Szabalyzattdl tartalmilag és

formailag elkiiléniilo, tovabbi bels6 szabalyzatok, utasitasok, eljarasi rendek €s tajékoztatok atjan (is) gondoskodhat.
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9.1 ADOMANYOZASHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

Adomanyozasi tevékenység soran az Adatkezel6 kezeli az Erintett természetes személy adatait, ha timogatonak,
adomanyozonak jelentkezik, adomanyt, tamogatast nyjt az Adatkezelonek vagy az Adatkezel6tdl Adomanyt vesz at,

illetve valamely szervezet programjan vesz részt, vagy szerzodéses kapcsolattartoket jar el.

Bizonyos esetekben amennyiben jogszabaly, vagy szerzodéses megallapodas eloirja sziikséges lehet az adomanyban
részesiild személy azonosité adatainak rdgzitésére is. Az adatkezelés jogalapjat ilyen esetben egyedileg meg kell

vizsgalni.

Adoméanyozoi nyilvantartas

Az Adatkezelé az Adomanyozok alabbi személyes adatait kezeli:

|

neve;

lakcime;

telefonszama;
—  e-mail cime.
Az Adomanyoz6 az adomany nyujtasakor vagy a tamogatasi szerzOdés megkotésekor koteles megadni azokat a

személyes adatait, amelyekbdl az Adomanyozo személye megallapithato.

Az adomanyozas soran megadott adatokat az Adatkezeld kezeli addig, ameddig az Adatkezel6re vonatkozo jogi

kotelezettség teljesitéséhez feltétleniil sziikséges.

2) Adomanyban részesiilt személyek nyilvantartas

Az Adatkezel6 az Adomanyban részesiilt személyek alabbi személyes adatait kezeli:

neve;
—  anyjaneve;

—  lakcime;

—  bankszamlaszama;

—  jovedelemnyilatkozat;

vagyonnyilatkozat.
Az Adoméanyban részesiild személy az adomany nyujtasakor vagy a tamogatasi szerz6dés megkotésekor koteles

megadni azokat a személyes adatait, valamint jovedelmi és vagyoni helyzetét, amelyekbol az Adoményban részesiilé

(50,

személy személye, illetve a raszorultsag ténye megéallapithato.
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Az adomanyozas sordn megadott adatokat az Alapitvany kezeli addig, ameddig az Alapitvanyra vonatkozd jogi

kotelezettség teljesitéséhez feltétleniil sziikséges.

3) Az adatkezelés célja
Az adomany befogadasa az Adomanyozotol, illetéleg a jogviszonnyal kapcsolatos szerzddéses és jogszabalyi
kotelezettségek teljesitése.

Az Alapitvany alapito okirataban foglalt célok megvalositasanak elosegitése, illetoleg a jogviszonnyal kapcsolatos

szerzOdéses és jogszabalyi kitelezettségek teljesitése.

Adatkezelési célok és
jogalapok

Az alabbi célokbél és jogalapokon kezeljiik az On személyes adatait:

Onkéntes tevékenységekre, programokra vald jelentkezések kezelése: szerzddéses jogalap; és

- e tevékenységek iranyitasa: Jjogos érdek

- Adomanyok fogadasa: szerzddeses jogalap

- Adomanyok juttatdsa raszoruloknak. szerzddéses vagy jJogos eérdek
Jjogalap)

- Az adomany-felhasznalas megfelel6ségének ellendrzése: Jjogos érdek

- Telefonos és mail kommunikéciok / kapesolattartasi adatok/ és elektronikus hirlevél kiildése és a
hirlevél hatékonysag mérése: hozzdjarulas
- Adomanyozodkkal és tamogatokkal valo kapcsolattartas: Jjogos érdek
- Adomanyozasi tevékenységrol, rendezvényekrol fotok készités, felhasznalasa:
-tomegfelvételvétel esetén: Jjogos érdek
-egyeénrdl késziilt fénykép: hozzajarulas
- Adatkezel6 honlapjanak fenntartasaval és a honlap hatékonysaganak mérésével és biztonsagaval
kapcsolatos adatkezelések: Jjogos érdek
- Jogszabalyi kotelezettségeknek valé megfelelés, igy ado és szamviteli kotelezettségek €s hatosagi

adatszolgaltatasi kotelezettségeknek valo megfelelés: Jjogi kotelezettség

Az Adatkezel6 kezeli az Erintett természetes személy adatait, ha timogaténak, adomanyozonak jelentkezik, adomanyt,

tamogatést nyujt az Adatkezelonek vagy az Adatkezel6tél Adomanyt vesz at, illetve valamely szervezet programjan

(el =

kot "

J

vesz részt.
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Az adatkezelési jogalapok:

szerzodés vagy kiegészitd megallapodasok (6nkéntesi kdzremiikodés, adomany nyujtésa)
teljesitéséhez sziikséges, vagy szerzodeés megkotését megeldzoen az Erintett kérésére torténd
1épések megtételéhez sziikséges (GDPR 6. Cikk (1) bekezdés (b) pont; "Szerzddéses Jogalap"”,

- a jogi kotelezettségek teljesités¢hez sziikséges (GDPR 6. Cikk (1) bekezdés (c) pont; "Jogi

Kotelezettség",

valamely jogos érdek érvényesitéséhez sziitkséges (GDPR 6. Cikk (1) bekezdés (f) pont; "Jogos
Erdek " vagy

- az Erintett hozzajarulasan alapul (GDPR 6. Cikk (1) bekezdés (a) pont; "Hozzdjdrulds”

Adatkezelés Kezelt adatok kore Adatkezelés Adatokhoz
megnevezése €s jogalapja hozzaféréssel
célja rendelkeznek:
Adomanyok Azonositas celjabol Szerzodéses Adatkezeld
fogadasa sziikséges adatok: Jogalap: Az szervezetén beliil
természetbeni, adatkezelés a kommunikacios
pénzbeli tamogatas, | - adomanyozo teljes neve szerzodés és szamviteli
szolgaltatassal megkotését munkatarsak
torténd tamogatas Adomanyozashoz megeldzden az
és sziikséges adatok: Erintett  kérésére
kezelése és az torténd lépések
adoményozoval -szamlazasi cim megtételéhez vagy
vald -a tranzakci6 az Erintettel
kapcsolattartas. végrehajtasdhoz sziikséges | megkotott

adatok, igy szerzodés

bankszamlaszam, adomany | teljesitéséhez

Osszege, forrasa, sziikséges (GDPR

adomanyozas idopontja. 6. cikk (1) bek b)

-az adomany adatai pont

-adomanyozas céljanak

leirdsa;

Onkéntesen megadhaté:
-e-mail cime, telefonszama
(kapcsolatfelvétel céljabol);

Adomanyok -Kezeljiik az Erintett Szerzodéses a pénziigyi

juttatisa raszorulo teljes nevét, az Jogalap: munkatarsak

raszoruloknak, és | aldirasat, e személy Amennyiben az

raszorulok azonositasa céljabol. Adatkezelo Adomanykiosztasban

azonositasa és - A kiosztott kdzvetleniil juttat kozremiikddo

visszaélések adomanyokban adomanyt Partnerszervezet, a

megeldzése részesiilo személyek Onnek, az célhoz sziikséges
esetén azonositas céljabol adatkezelés mértéki  adatkezelés
az atvevo raszorulo nevét, | jogalapja szerzddés | tekintet€ben

[atl) =
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lakcimét, alairasat megkdtését
az megel6z6en az Adomanyozo
adomanyban Erintett kérésére
részesiilo csaladtagjaik, torténd
eltartottaik 1étszamat, a lépések
sajat és eltartottak részére megtételéhez vagy
atvett termékek, csomag az Erintettel
megnevezéseét, illetve megkdtott
mennyiségi egységét. szerzddés
-banki atutalasnal: teljesitéséhez
bankszamlat vezetd bank sziikséges (GDPR
neve, bankszamlaszam. 6. cikk
- Jovedelem és (1)(b)).
vagyonnyilatkozat a kézos
haztartasban éloktol, kiilonleges adatok:
kérnyezettanulmany 9. cikk (2) bek. b)
raszorultsag igazolasaként, | pont
valamint azok alapjat
képezd egészségligyi és Jogos Erdek:
egyeb iratok (kiilonleges Amennyiben az
adatok) adomanyt
-Az adomanyosztasrol partnerszervezetiink
késziilt fényképes utjan juttatjuk el
bizonyitékot (hozzajarulas | Onnek, gy az On
alapjan vagy tomegfelvétel | adatai kezelésének
a 2:48. § (2) bek. alapjan) jogalapja az
-Az adoményosztasban Adatkezelod azon
kézremiikddo személyek jogos érdeke, hogy
nevét és szervezetiik nevét. | ellendrizze az
adomanyok
Az adatok megadasa felhasznalasat és
sziikséges az adomany megakadalyozza az
juttataséhoz. esetleges
visszaéléseket.
Jogszabalyi -Név Jogi kotelezettség: | A sziikséges
kotelezettségeknek | -Szamlazasi cim Az ismeret elve
valo -Gazdasagi esemény / Adatkezeld alapjan az
megfelelés igy adé | juttatas leirasa (id6, 6sszeg, | adatkezelésének Adatkezelo
és targy, mindsités) jogalapja a GDPR | szervezetén beliil
szamviteli -alairas 6. cikk (1) a szamvitel
kételezettségek bek. (c) pontja munkatarsak
¢és hatosagi szerinti jogi rendelkeznek
adatszolgéltatasi Az adatok megadasa kotelezettségeknek | hozzaféréssel az
kotelezettségeknek | kotelezo valo adatokhoz.
valo ¢és azok megadasanak megfelelés
megfelelés hianyaban nem lesziink
képesek teljesiteni a
jogszabalyi
kotelezettségeinket.

Adatkezelés médja : elektronikusan/papir alapon
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9.2 FOGLALKOZTATOI ADATKEZELESEK

A legfontosabb foglalkoztatdashoz kapcsolodo adatkezelések a kovetkezdk lehetnek:
e allashirdetés adatkezelései,
e munkaviszony, egyéb munkavégzésre irdnyulé jogviszony adatkezelései,
e kozérdekil 6nkéntes

e munkahelyi eszkdzok hasznalatdhoz, ellenorzéséhez kapcesolodo adatkezelés

9.2.1 Alldshirdetés adatkezelései

Anonim allashirdetést nem lehet feladni. Az allashirdetésben az Adatkezel6t meg kell jeldlni.

A ki nem vilasztott jelentkezk, illetve azon jelentkezok elektronikus palyazatat, akik a jelentkezésiiket visszavontak:
jelentkezésiiket torolni kell, melynek tényét jegyzokonyvben kell rogziteni. Ezen pilydzok személyes adatai

semmilyen forméaban nem keriilnek rogzitésre.

A Munkaltaté csak az Erintett kifejezett, egyértelmii és onkéntes hozzdjaruliasa alapjan érizheti meg a
palyazatokat a palyazat lezarasat kovetoen, meghatarozott célbol, meghatarozott id6tartamig. E hozzdjarulast a felvételi

eljaras lezarasat kovetden lehet kiilon kérni a jelentkezotol.

Adatkezelés célja munkaviszony létesités

GDPR 6. ¢ikk 1. bekezdés b) pont: munkaviszony létesités érdekében
Adatkezelési jogalap szerzodéses jogalap

természetes személy személyazonosité adatai, képesités adatai, onéletrajzban,

Kezelt adatak kire pélyéazatban érintett altal megadott adatok, feljegyzések
Adatkezelési idétartama kivélasztasi eljaras lezarasaig

Adattovabbitas nincs

Adatok forrisa Erintetté]

[ el ) =
N
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9.2.2 Munkaviszony, egyéb munkavégzésre iranyulo jogviszony adatkezelései

jogviszony létesités és megsziintetése, munkaviszony bejelentése, bevallasok

Adatkezelés célja A
teljesitése

GDPR 6. cikk 1. bekezdés b) pont: szerzédéses jogalap

A foglalkozas-egészségiigyi adatok kezelése soran tekintettel a GDPR 9. cikk 2
bekezdés b) és h) pontjaira.

bejelentés, bevallasok teljesitése:

Adathezeles jogatap GDPR 6. cikk 1. bekezdés c) pont: jogi kitelezettség teljesitése jogalap

Jjogviszonyt kdvetden:
GDPR 6. cikk 1. bekezdés f) pont: jogos érdek jogalap

természetes személy azonosité adatai, munkaszerzodés adatai, bejelentés

Kezelt wilacok kore kotelezo tartalmi elemei

Adatkezelési idétartama szerzOdés fennallasa alatt, kézfeladat ellatasa jogalapon: eléviilésig
e i Fingul ) Tl 5y
Adatok forrasa Erintett|

A Munkavallaloval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato, amelyet munkaviszonyra vonatkozo
szabaly ir eld, vagy amely munkaviszonyra vonatkozé jogszabdlyban meghatarozott jog gyakorlasa, kitelezettség

teljesitése érdekében sziikséges.

A vizsgalat elott részletesen tajékoztatni kell a Munkavallalékat tobbek kozott arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat

milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsglat milyen eszkézzel, modszerrel torténik.

A munkaalkalmassagra, felkésziiltség felmérésére iranyulo tesztlapokat a Munkaltaté a munkaviszony létesitése el6tt

kitoltethet a jelentkezdvel.
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Munkakori egészségiigyi alkalmassagi vizsgdlat: A vizsgalat részletes eredményét a vizsgalt Munkavallalok,
illetve a vizsgilatot végzé szakember ismerhetik meg. Kozfoglalkoztatottnak: eldzetes foglalkoztathatosagi

szakvélemennyel kell rendelkezniiik.

A Munkaltaté csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy sem,
illetve milyen feltételek biztositandék ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes dokumentacidjat azonban a

Munkaltaté nem ismerheti meg.

Az Adatkezelonél a munkavallaléra vonatkozd, személyes adatokat tartalmazé dokumentumok vagy okmanyok
masolasa alapesetben tilos (azonban a dokumentumok bemutatdsa, azok ellendrzése megkdvetelhetd), kivéve
amennyiben ezt jogszabaly engedélyezi.
Mt. 10. § (1) A munkdltaté a munkavdllaloel olyan nyilatkozat megtételét vagy személyes adat kizlését kovetelheti, amely a
munkaviszony létesitése, teljesitése, megsziinése (megsziintetése) vagy e torvenybdl szdrmazo igény érvényesitése
szempontiabol lényeges.
(2) A munkdltaté, az iizemi tandcs, a szakszervezet e torveny Harmadik Részében meghatarozott joganak gyakorlasa vagy
kotelességének teljesitése céljabol nyilatkozat megtételét vagy adat kozlését kévetelheti.
(3) Az (1) és (2) bekezdés alapjdn okirat bemutatdsa kivetelhetd.
Amennyiben sziikséges az, hogy az Adatkezel6 szamara hitelt érdemlden alljanak rendelkezésre az adatok, akkor
a.) kérheti az Adatkezel6, hogy a munkavallalé az Adatkezelo munkaiigyese elétt mutassa be az okmanyt vagy
dokumentumot,

b.) a bemutatas tényérol pedig a jegyzokonyvet vesznek fel, vagy okiratot allitanak ki.

Okiratmasolas abban az esetben lehetséges:
e ha az okiratmasolatot jogszabdly irja elé (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c¢) pont), vagy
Hatdsag/Ellendrzd/Feliigyeleti Szerv ellenérzése teszi sziikségessé ( GDPR 6. cikk ( 1) bek. f) pont) — jogos

érdek) és ennek alatamasztisa, a kapcsolodd Adatkezelési tijékoztaté kibocsatésaval és érdekmérlegelési

teszttel megtdrtént.

Személyi irat: minden — barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkoz felhasznalasaval keletkezett — adathordozo,
amely a munkaviszony létesitésekor, fennallasa alatt, megsziinésekor, illetve azt kdvetoen keletkezik és a foglalkoztatott

Erintett személyével Gsszefiiggésben adatot, megallapitast tartalmaz.

A személyi iratok kore:
e a Foglalkoztatott személyi anyaga,
e a Foglalkoztatott tajékoztatasarol szo6l6 irat,
e ajogviszonnyal dsszefliggd egyéb iratok,

e a Foglalkoztatott sajat kérelmére kiallitott vagy 6nként atadott adatokat tartalmazd iratok.
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A személyi anyag tartalma:

e az alkalmazotti alapnyilvantartas adatlapjai;

e apalyazat vagy szakmai 6néletrajz;

e a munkaszerzodés; jogviszonyt keletkeztetd okirat;

e a munkakori leiras;

e aziskolai végzettség és szakképzettséget adatai;

e ajogviszonyt megsziinteto irat;

e az alkalmazotti igazolas masolata.

A személyi iratokra csak olyan adat és megallapitas vezethetd, amelynek alapja:

e akozokirat vagy a Foglalkoztatd irasbeli nyilatkozata;

e amunkaltatoi jogkdr gyakorléjanak irasbeli rendelkezése;

e bir6sag vagy mas hatdsdg dontése;

e jogszabalyi rendelkezés.

Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkozo adatokat az Adatkezeld csak az Mt.-ben meghatérozott jog, vagy

kdételezettség teljesitése céljabol kezel.

Az Adatkezeld nyilvantartja azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyban biztositott kedvezményekre vald

igényjogosultsag elbirdldsdhoz és igazoldsdhoz sziikségesek. E célbol azok az adatok kezelhetdk, amelyekbol

megallapithato a jogosult személye és a kedvezményre valo jogosultsaga.

9.2.3 Onkéntesi feladatok ellitdsdval kapcsolatos adatkezelések

Kozérdekii onkéntes szerzGdés, onkéntes nyilvantartas

onkéntesi szerzddes
teljesitése

Az  Alapitvany
alapité okirataban foglalt
célok  megvalositasanak
elosegitése.

lakohely, adoazonosito jel,

a) a kozérdekii 6nkéntes
tevékenység tartalma

b) a kozérdekii onkéntes
tevékenység  ellatasanak
helye,

c)- a kozérdekli onkéntes
tevékenységre forditando
idé és a pihen6ido,
valamint

Adatkezelés celja Kezelt adat Jogalap Cimzett
Kd&zérdekii onkéntesi Név,  sziiletesi  név, | GDPR 6. cikk (1) bek. b) Koényvelés
jogviszony létesitése: sziiletési hely, idd, | pont:

szerzodés teljesitése

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
c) pontja:
Jogi

teljesitése

kotelezettség

a kozérdekii dnkéntes
tevékenységrol sz6lo

A fogadd szervezet az
onkéntesre vonatkozo
tényt, adatot, véleményt
harmadik személlyel csak
térvényben meghatarozott
esetben vagy az Onkéntes
hozzajarulasaval kozolhet.

AP
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d) azokat a Kozérdeki
Gnkéntes térveny 2. § (3)
bekezdésének a)-h) pontja
szerinti juttatasokat,
amelyeket az Onkéntesnek
biztositanak, és
rendelkezni kell azokrol az
dnkéntes szerzodes
megsziinésének esetére.

A fogadd intézménynél,
illetve annak fenntart6janal
végzett kozérdekii
Onkeéntes tevékenység
esetén jogszabaly
meghatarozhatja az
dnkéntes szerz0dés tovabbi
kotelezd tartalmi elemeit
is.

-A korlatozottan
cselekviképes kiskort
szemely €s a

cselekvoképességében a

kozérdekii onkéntes
tevékenység tekintetében
részlegesen korlatozott
nagykoru személy
onkéntes szerzGdést csak a
torveényes képviselo

beleegyezésével kothet.

Kiskorisaga miatt
cselekvOképtelen onkéntes
esetén az Onkéntes
jogviszonnyal kapcsolatos
jognyilatkozatokat a
torvényes keépviseld teszi
meg, de az Onkéntes
szerz6dés megkdtéschez és
modositasahoz az 6nkéntes
beleegyezése sziikséges.

2005.6vi LXXXVIIL tv.
14.§ (1) bek.

Kozérdeki 6nkéntesi
jogviszony nyilvantartasa:

onkéntesi nyilvantartas
vezetése

a) az Onkéntes
természetes
személyazonositd adatait,
valamint, ha az oOnkéntes
nem magyar allampolgar,
az allampolgarsagat,

b) az onkéntes
lakohelyét, ennek
hidnydban  tartézkodasi,
illetve szallashelyét,

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
¢) pontja:
Jogi

teljesitése

kotelezettség

2005.évi LXXXVIIL tv.
14.§ (1) bek.

Kdényvelés

A fogadd szervezet az
onkéntesre vonatkozo
tényt, adatot, véleményt

harmadik személlyel csak
térvényben meghatarozott
esetben vagy az Onkéntes
hozzajarulasaval kozolhet.
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¢} kiskoru 6nkentes €s a
cselekvoképességében  a

kozérdeki Onkéntes
tevékenység tekintetében
részlegesen korlatozott
Onkéntes esetén a
torvényes képviselo
természetes

szemelyazonositd  adatait
¢s  lakohelyét, ennek
hianyaban tartozkodasi
helyét,

d a 6. § (1)
bekezdésének aj)-c)
pontjaban
meghatarozottakat,

e) a kozerdekii onkéntes
tevékenység
megkezdéseének idopontjat,
valamint

f) azt az idopontot,
amikor a  jogviszony
hatalya megsziinik.
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Adatkezelés célja Onkéntesi jogviszony létesitése, onkéntesi jogviszony adminisztralasa

Adatkezelési jogalap fenti tablazat szerint

természetes személy azonosito adatai,

kezclt ndatk-kore Kozérdekli onkéntes tevékenységr6l szold 2005. évi LXXXVIIL torvényben

meghatarozott adatok

Koézérdekii onkéntes tevékenységrol szold 2005, évi LXXXVIIL torvényben

Adatkezelési idétartama meghatérozott adatok

Adattovabbitas Nincs

Adatok forrasa Erintettdl

9.2.4 Munkahelyi eszkozok haszndlati rendje és ellenérzésiik eszkdzei

Munkaltatd az alabbiakban ismertetett modokon és eljarasi rend szerinti ellendrizheti a Munkavallaldo munkavégzeését:

Munkaltat6i ellendrzés kiterjed a munkaltatodi: email fiok, szamitdstechnikai estkoz, munkahelyi internethaszndlat
telefon (munkahelyi eszkozik) hasznalatanak ellendrzésére. Annak érdekében, hogy a kezelt adatok védelme érdekében
alkalmazott szervezési és technikai intézkedések is bemutatasra keriiljenek, jelen fejezet ismerteti a munkahelyi

eszkozdk hasznalati rendjét is.

Adatkezelés célja munkaltatoi ellenorzés

GDPR 6. cikk 1. bekezdés t: joeos érdek
Adatkezelési jogalap f) pont: jogos ér

. név, munkakdr, ellen6rzott eszkdz azonositoszama
Kezelt adatok kore

Adatkezelési idotartama munkaviszonybél szdrmazo igények eléviiléséig
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L Informatikus
Adattovabbitas

Adatok forrisa Erintettol

Munkahelyi eszkozik hasznalati rendje:

Az informatikai és informacios biztonsagi alapelveket és kovetendd gyakorlatot az Adatkezeld Informatikai
Felhasznaloi Szabadlyzataban keriiltek részletesen kifejtésre, azonban ezek részben jelen szabalyzatba is beépitésre
keriiltek. Amennyiben a hivatkozott szabalyzat és az Adatkezelési és adatvédelmi szabélyzat kdzott ellentmondds van,

akkor minden esetben az Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat rendelkezései az irAnyadoak.

Az e-mail fiok haszndlata, e-mail fiokkal kapcsolatos adatkezelés

e Az Adatkezel6 e-mail fidkot bocsat az Erintett munkavallal6 rendelkezésére a munkaviszony létesitésekor a
munkaviszony idétartamara.

e Aze-mail cimet és fiokot az Erintett kizdrélag munkakori feladatai céljara hasznalhatja, annak érdekében,
hogy a szervezettel kapcsolatban 1évé Erintettek ezen keresztiil tartsak egymassal a kapcsolatot, vagy az
Adatkezel6 képviseletében levelezzenek mas személyekkel, szervezetekkel.

e Az Erintett az e-mail fiokot személyes célra nem hasznalhatja, a fiockban személyes leveleket nem tarolhat.

e Az Adatkezel6nél az Erintett munkavallalo részére kiosztott minden elektronikus postafiok a munkavégzést
szolgalja, fiiggetleniil attol, hogy az e-mailcimek elnevezése egy-egy Erintett személy nevéhez kotott.

e Az Erintett a munkahelyi levelezését az Adatkezel® szervezeti levelezérendszerén bonyolithatja, a levelek
atiranyitasa kiils6 e-mail cimre adatvédelmi megfontolasokbdl tilos.

e Sajat szamitogéprol internetes bongészével konnyedén elérhetd a levelez6rendszer, mely biztonsadgos megoldast
nyljt a munkavégzéshez. A levelezd hasznalatahoz e-mail cimre és egy jelszora van sziikség. A jelszot minden
alkalommal be kell gépelni az azonositashoz, azt elmenteni tilos.

e Az Adatkezeld levelezorendszere biztonsagosan elérhetd barmilyen levelezo kliens segitségével. Ebben az
esetben az Erintettnek fokozottan kell iigyelnie arra, hogy a letsltott levelek ne keriilhessenek illetéktelenekhez.

o A levelezésirendszernek nem az Adatkezelo eszkozparkjaba tartozod szamitogépen torténd igénybe vétele
adatvédelmi okokbdl fokozott figyelmet kivan.

e Az Erintettnek tilos engedélyeznie, hogy a bingészé késobbi hasznilatra elmentse a jelszavat; mindig
torolni kell a letéltott dokumentumokat és az elektronikus levelek megnyitott mellékleteit, amelyek
automatikusan letéltodhetnek a hasznalt szamitogépre, amikor megnyitjuk azokat.

e Email tovabbitdsok: a célhoz kotottség, a sziikségesseég €és az ardnyossdg elvei, a bizalmassag elve, az

adatbiztonsag kdvetelménye alapjan: személyes adatot tartalmazé adattovabbitas kizardlag azon munkatérs
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részére lehet, akinek feladatainak ellatasdhoz az adatokra feltétleniil sziiksége van, feladatdit mashogyan nem
tudja teljesiteni.

e A munkaviszony megsziinésekor az Adatkezeld6 munkaltatéo az informatikus révén a postafiékot
deaktivilja, azaz a fiok nem fogad leveleket. Amennyiben valaki a deaktivalt fidkra mailt prébal kiildeni, egy
automatikus vélaszlevelet kap, melyben a feladot az Adatkezeld tajékoztatja arrdl, hogy a postafiok nem fogad
e-maileket és ha az adatkezel6vel kapcsolatba kivan Iépni a felado, akkor egy, a levélben megadott e-mail cimre
kiildje levelét.

e A munkaviszony megsziinésekor az Erintett koteles — a tiltas ellenére - a postafiokjaban, az egyéb
munkaltatéi eszkdzon tarolt minden privit tartalmat torolni, hogy a munkaltatonak atadasra keriilo tartalom
kizardlag szervezeti vonatkozasu legyen. Amennyiben a munkavallalé a tiltds ellenére az eszkdzon privat
tartalmat kezel, munkajogi kotelezettségszegésnek mindsiil. E tény rogzitése mellett, privat tartalom

ellendrzésére sor nem keriil az Adatkezeld részérdl.

Szamitastechnikai eszkoz (laptop, notebook, ipad), telefon hasznalataval, ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

e Az Adatkezel Munkaltato altal az Erintett Munkavallalo részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsétott
szamitdgépet, laptopot, tabletet a Munkavallalé kizardlag munkakori feladata ellatdsara hasznélhatja, ezek
magancélu hasznalatat a Munkaltaté megtiltja, ezen eszk6z0kon a Munkavillalé semmilyen személyes adatot,
levelezését nem kezelhet és nem tarolhat.

e A Munkaltatd ezen eszk6zokon tarolt adatokat ellenorizheti.

e A munkaviszony megsziinésekor az Erintett koteles — a tiltis ellenére - a postafiokjaban, az egyéb
munkaltatéi eszkozon tarolt minden privat tartalmat torolni, hogy a munkaltatonak atadasra keriil6 tartalom
kizarélag szervezeti vonatkozasu legyen. Amennyiben a munkavallald a tiltés ellenére az eszk6zén privat
tartalmat kezel, munkajogi kotelezettségszegésnek mindsiil. E tény rogzitése mellett, privat tartalom

ellendrzésére sor nem keriil az Adatkezeld részérol.
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A munkahelyi internethasznalat és annak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A Munkavallalé csak a munkakori feladatdval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes céld
munkahelyi internethasznilatot a Munkiltaté nem engedélyezi adatvédelmi megfontolasokbdl.

A munkakéri feladatként az Adatkezel6 nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultja az Adatkezeld, a
regisztracio soran az Adatkezeldre utalo azonositot, jelszot kell alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok
megadasa is sziikséges a regisztraciohoz, a munkaviszony megsziinésekor azok torlését kezdeményezni az
Adatkezelo.

Az Adatkezel6 kozponti irodaiban vezeték nélkiili halézati hozzaférés (wifi) is miikodik, ami alapvetden a
rugalmas munkavégzés timogatasat szolgalja, illetve az Adatkezeld mas kiilsé munkavallaloi, vendégei részére
biztosit halozati hozzaférést.

A kiépitett halézathoz viszonyitva szdmottevben lassabb és kevésbé biztonsagos lehet a wifi alapu
internetelérés, ezért ennek hasznalata csak indokolt esetben javasolt.

Virusirtoval nem rendelkezd eszkozokkel (mobiltelefon, szamitogép, laptop, stb.) a ,VENDEG” nevii wifi
halézat hasznalhaté adatvédelmi okokbdl, amely kizarélag internet elérést tesz lehetové. Ezt a hélozatot kell
minden vendégnek hasznalnia, illetve ezt a halézatot kell hasznalni virusirtoval nem rendelkez6 eszkdzokkel,
mobil telefonokkal is.

A weben talalhato tartalom egy része potencialis veszélyforras. A veszélyes oldalak korét nem lehet behatérolni,
de a felhasznald koteles tavol tartani magit az olyan oldalak latogatasatol, amelyeket az internetes

béngészéprogram vagy az antivirus program kockazatosnak jeldl.

Céges mobiltelefon hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A Munkaltato adatvédelmi megfontolasb6l nem engedélyezi a céges mobiltelefon magancéli hasznalatat,
a mobiltelefon csak munkavégzéssel Osszefliggd célokra hasznalhato, és a Munkaltatd a kimend hivas
hivoszamat és adatait, tovabba a mobiltelefonon tarolt adatokat ellenérizheti. Az ellendrzés privat adatok
megismerésére nem jogosit.

A Munkavallalé a céges mobiltelefon hasznalatanak ellenorzését megeloézéen koteles bejelenteni a
Munkaltatonak, ha a céges mobiltelefont magancélra hasznalta.

Ez esetben az ellenorzés akként folytathato le, hogy a Munkaltaté hivasrészletezot kér a telefonszolgaltatotol és
felhivja a Munkavallalét arra, hogy a dokumentumon a magancéli hivasok esetében a hivott szdmokat tegye

felismerhetetlenné. A Munkaltato eldirhatja, hogy a magancéla hivasok kdltségeit a Munkavallalo viselje.
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Munkahelyi eszkozik hasznidlatanak, ellenorzésének eljarasi rendje:

A munkahelyi eszkdzoket privat célra hasznalni tilos.

Az Adatkezelé munkaltatd jogosult az eszkozok hasznalatat ellendrizni.

Az ellenérzés célja az ellendrzéssel érintett eszkéz hasznalatara vonatkozé munkaltatoi rendelkezés betartasanak

ellendrzése, tovabba a munkavallaloi kotelezettségek ellentrzése (Mt. 8.§, 52. §).

Amennyiben az ellenérzés koriilményei nem zarjak ki ennek lehetOségét, biztositani kell, hogy az Erintett

Munkavillalé vagy Megbizottja, vagy legalabb 2 tanu jelen lehessen az ellendrzés soran.

Az ellendrzés elott tajékoztatni kell a Munkavallalét arrdl, hogy milyen munkaltatéi érdek miatt kertil sor az
ellenérzésre, milyen eszkdz ellendrzése a vizsgalat targya, annak idépontjarol, tovabba arrol, hogy a Munkaltaté részérdl
ki végezheti az ellendrzést, — milyen szabalyok szerint keriilhet sor ellendrzésre (fokozatossag elvének betartasa) és mi
az eljaras menete —, milyen jogai és jogorvoslati lehetoségei vannak az e-mail fiok ellendrzésével egyiitt jaro

adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellendrzést az informatikai vezetd a szervezet vezetdjének utasitasa alapjan, az érintett és az adatvédelmi tisztviseld
jelenlétében végezheti el, munkaid6ben, eldzetes irasbeli tajékoztatas mellett, az ellendrzott munkatars szamara torténd

atadasa ¢s jegyzOkonyv egyidejli felvételével.

Az ellendrzés sordn a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy elsddlegesen e-mail ellendrzésnél annak cimébol és
targyabol kell megéllapitani, hogy az a Munkavallalé munkakéri feladatdval kapcsolatos, és nem személyes cela. Nem

személyes célu e-mailek tartalmat a Munkaltaté korlatozas nélkiil vizsgélhatja.

Az ellendrzés soran a fokozatossag és a munkavallalo személyes jelenléte elveinek gyakorlati megvalosulasa:
e azellendérzésnek meghatarozott teriilete, idszakra kiterjedonek kell lennie, amelyet az érdekmérlegelési tesz é€s
az egész ellendrzés indoka és célja hataroz meg, a lehet6 legkevesebb adatot kezelve.
e A munkaltatd a célnak megfeleléen csak és kizarolag meghatarozott eszkdzt ellendrizhet.
e Az ellenorzott munkavallalo jogosult az ellendrzésnél mindvégig jelen lenni ¢€s segiti azt.
e A munkaltato rogziti azt, ha a munkavallalé megszegte az Mt. szerinti fo szabalyt és privat adatokat tarolt az
eszkozon, de azt mar nem ismerheti meg, hogy melyek voltak azok, s kiilondsen nem élhet azokkal vissza,

hiszen sem 6 nem ismerheti meg, sem masnak azokat fel nem fedheti.
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Ha jelen Szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithato meg, hogy a Munkavallalé az e-mail fidkot személyes
célra hasznalta, fel kell szolitani a Munkavallaldt, hogy a személyes adatokat haladéktalanul torélje vagy egy elkiilonitett

PRIVAT megjelolésii részen térolja.
Jogosult az ellendrzésre keriild munkavallald az ellentrzés tartalmat, céljat, eredményeit, a felvett jegyzokonyvet
megismerni, arra 3 munkanapon beliil észrevételt tenni, jogorvoslati lehetGségeirdl (panasz /NAIH-hoz/, birésaghoz

fordulas joga) tajékoztatast kapni.

Szamitastechnikai eszkdz esetén: az ellenérzésnek meghatarozott teriilete, idoszakra kiterjedének kell lennie, amelyet

az érdekmérlegelési tesz €s az egész ellendrzés indoka és célja hatdroz meg, a lehet6 legkevesebb adatot kezelve. A
munkaltatd a célnak megfelelden csak és kizarolag meghatarozott mappakat, aztan azok almappait ellenorzi. Az

ellendérzott munkavallalo jogosult az ellendrzésnél mindvégig jelen lenni és segiti azt.

Munkavallalé a munkaeszkdzt, mail fiokot ugy adja 4t munkaltatonak a munkaviszony megsziinésekor, hogy a fiokban

1évo tartalom kizardlagosan tizleti tartalom lehet.

Adatkezeld munkaltato biztositja, hogy a véglegesen torolt maganadatokrdl biztonsagi mentés nem torténik, igy azok

nem lesznek visszaallithatok.

A Munkavallal6 az eszkoz ellendrzésével egyiitt jaré adatkezeléssel kapcsolatban e Szabélyzatnak az Erintett jogairdl

sz0lo fejezeteben irt jogokkal élhet.

A munkahelyi, munkaltat6i eszkozok jelen szabalyzattal ellentétes hasznalata miatt a Munkaltaté a Munkavallaloval

szemben munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat (pl: kartérités, figyelmeztetés, stb.)

9.3 SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

9.3.1 Természetes személy szerz0do partnerek adatainak kezelése, nyilvantartisa

Adatkezelés célja Szerzddés megkotése, teljesitése, megsziinése

GDPR 6. cikk 1. bekezdés b): szerzddés teljesitése,
Adatkezelési jogalap (telefonszam, mail cim: GDPR 6. cikk 1. bekezdés f): jogos érdek

addszam, azonositok: GDPR 6. cikk 1. bekezdés ¢):jogi kitelezettség teljesitése)

Kezelt adatok kore * név, sziiletési név
e sziiletési hely, sziiletési ido

e anyja sziiletési neve # f\T

sy L
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lakcim, addazonosito jele
adoszama
egyéb azonositok (pl. egyéni vallalkozdi azonositd, egyéb kapcsolattartasi azonositd)
székhely cime,
telephely cime,
telefonszama,
e-mail cime,
honlap-cim,
bankszamlaszam.

Adatkezelési idotartama

szerzOdéses jogviszony eléviiléséig, Szamviteli, Addjogszabalyokban

meghatarozott ideig (5/8/10 év)

Adattovabbitas

Szervezet ligyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaloi,
kényvelési, adozassal kapcsolatos feladatokat ellatd munkavallaloi, és adatfeldolgozéi.

Adatok forrasa

Erintettd]

9.3.2 Jogi személy szerzddd partnerek természetes személy képviseldinek, kapcsolattartéinak elérhetdségi

adatai

Adatkezelés célja

Szerzodés megkotése, teljesitése, megsziinése

Adatkezelési jogalap

GDPR 6. cikk 1. bekezdés f) : adatkezel6 jogos érdeke

Kezelt adatok kore

® név,

e telefonszam,

e e-mail cim

egyéb kapcsolattartasi azonositod

Adatkezelési idotartama

szerzOdéses jogviszony eléviiléséig, Szamviteli, Adojogszabalyokban

meghatarozott ideig (5/8/10 év)

Adattovabbitas

Szervezet iigyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaloi,
koényvelési, adozassal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaloi, és adatfeldolgozoi.

Adatok forrasa

Erintett6l

-
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9.4 RENDEZVENYEK, FENYKEPEK, VIDEOFELVETELEK, WEBOLDAL, KOZOSSEGI OLDAL
ADATKEZELESE

Rendezvényeken késziilt fényképek, videofelvételek készitése és felhasznalasa kozfeladat ellitasa (tomegfelvétel

esetén) vagy hozzajarulas jogalapon (egyéni képek készitése esetén) kezelhetok.

A tomegfelvételeken emberek sokasdga lathato, az dbrazolt személyek nem egyedi személyekként, hanem mint a témeg

részei lathatok.

Adatkezelés célja adatkezelo tevékenységének bemutatasa tomegfelvétel készitésével
Adatkezelési jogalap GDPR 6. cikk 1. bekezdés f) : adatkezel6 jogos érdeke
Kezelt adatok kore tomegfelvétel fénykép, videofelvétel (kép, hang).

Allatkesclestagolarims tiltakozasig, egyebekben Adatkezeld weboldala, kdzdsségi oldala fennéllasdig

Adadevabbitis kommunikacid, weboldal, kdzosségi oldal, sajtonyilvanos eseménynél: sajtod

Adatok forrasa

Erintettd]
Adatkezelés célja adatkezeld tevékenységének bemutatasa egyéni képek készitésével
Adatkezelési jogalap GDPR 6. cikk 1. bekezdés a) pont az Erintett dokumentilt hozzajarulisa

egyedi fényképek, fényképeken / videofelvételeken (kép, hang) egyénileg
Kezelt adatok kire beazonosithaté Erintett: fénykép-, videdkészités és felhasznalas (weboldalon,
média/sajtdanyagokban)

hozzajarulas visszavonéasaig, egyebekben Adatkezel6 weboldala, kzosségi

Adatkezelési idotartama oldala fennalléséig

Adattovabbitas kommunikacid, weboldal, kdzosségi oldal, sajtonyilvanos eseménynél: sajtd

Adatok forrisa Erintettsl
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9.5 SZAMVITELI ADATKEZELESEK

AURTKEZEICS EER Szamviteli kotelezettségek (bevalldsok, beszamolok) teljesitése

Adatkezelési jogalap GDPR 6. cikk 1. bekezdés c) pont: jogi kitelezettség teljesitése

szamviteli bizonylat természetes személyre vonatkozd adatai (kiilondsen:
név, alairas, stb.)

adoszam, név, cim, adozasi statusz,

-név, cim, a gazdasagi miiveletet elrendel6 személy vagy szervezet megjeldlése,
az utalvanyozd és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a
szervezettol fiiggben az ellendr alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a
pénzkezelési bizonylatokon az atvevo, az ellennyugtakon a befizet6 alairasa,

Kezelt adatok kore

Szja tv. alapjan: vallalkozdi igazolvany szama, adéazonosito jel.

Szamviteli, Addjogszabalyokban meghatéarozott ideig (5/8/10 év)

Adoézas szempontjabol relevans bizonylatok vonatkozasaban az ado
megallapitdsahoz valo jog eléviilési idejéig, azaz az annak a naptéri évnek az
utolsd napjatol szamitott 5 évig 6rizzilk meg, hogy az adorol bevallast kellett
volna tenni (vd. Addzas rendjérdl szolo térvény 78. § (3) (4)bekezdése és 202.
§ (1) bekezdése).

Szamviteli dokumentumok esetében a meg6rzési idd az lizleti év lezarasatol
Adatkezelési idétartama szamitott 8 év, 6sszhangban a Szamvitelrdl szol6 torvény 169. §-val. Ezt
kovetden a személyes adatait a rendszereinkbél és nyilvantartasainkbol toroljik
és/vagy megtessziik a sziikséges lépéseket azok megfelelé anonimizalasa
érdekében, ugy hogy Erintettet tovabba mar ne lehessen beazonositani ezen
adatokbol.

Altalanos forgalmi adérél szé16 2007 . évi CXXVIL tv. 169. § és 202. § alapjan
nyilvantartott adatok:
a beszamolo elkészitésének évvégétdl szamitott 8 év

Adattovabbitas

Adatok forrasa Erintettdl
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9.6 PALYAZATOK ADATKEZELESEI

Adatkezelési cél Kezelt adat Jogalap Cimzett A.d:ttkezelesn
idotartam
Palyazat teljesitésének | ¢ Személyazonositok GDPR 6. cikk (1) Palyazatot Palyazati felhivasban és
dokumentalasa, igazol | ¢ Alairas bekezdés b) pont: ligyintézo tAmogatasi
4sa a tamogato fele e Munkaszerzédés szerzddeés teljesitése munkatarsak szerzodésben  rogzitett
e Munkakoéri leiras Kényvelés, Pénziigy | ideig.
e Onéletrajz GDPR 6. cikk (1) | « Munkaiigy
o Végzettséget igazolo !)ekezc’ies f) pont:
. jogos érdek Adattovabbitas:
masolata Tamogato,
Jelenléti iv konzorciumi partner
Tomegfelvétel (foto, (adott esetben)
video, hang)
e Személyazonositdk GDPR 6. cikk (1) Javaslatteve és | Eljaras lezarasat
o Elérhetéségek bekezdés f) pont: déntéshozd kovetden 5 év,
Beszerzéshez kapcsolodo | o - (pgletrajz &s | jogos érdek személyek kézbeszerzés esetén az
aj{mlatok ) Jelbiré’lésa referencia igazolashoz Nyertes ajanlattevd | eljaras lezarasat
(kozbeszerzés és egyeb). kapcsolodd adatok | Az adatkezelés Iratbetekintésre kovetoen 10 ¢év; a
(végzettség, olyan szerz6dés jogosult ajanlattevé | megvalositott projektek
tapasztalat stb.) teljesitéséhez képviseloje fenntartasi id6szakanak
szitkséges, Kozbeszerzési vége.
amelyben az érintett Hat6sag
az egyik fél, vagy az (adatbazisa)
a szerzddés
megkotését
megelozden az
érintett kérésére
torténd lépések
megtételéhez
sziikséges;
Szerz6déskotési e Személyazonositok GDPR 6. cikk (1) Alairasi szabalyzat | Eljaras lezardsat koveto
eljarasban javaslattételi | o Elérhetdségek bekezdés f) pont: szerint alairok. 5 év; megvalositott
vagy dontési jogosultsag jogos érdek projektek fenntartasi

biztositasa

az adatkezelés az
adatkezeld vagy egy
harmadik fél jogos
érdekeinek
érvényesitéséhez
szitkséges

idoszakanak vége.
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Adatkezelési cél Kezelt adat Jogalap Cimzett A.d:ttkezelem
idétartam
e Személyazonositok GDPR 6. cikk (1) | e Szerzodéses A szerzodés
Beszerzéshez o Elérhetéségek bekezdés b) pont: partnerek teljesiilését kovetd 10
kapcsol6do szerz0dések | o  Adott esetben hatosagi | szerzodés teljesitése | o  Adatkezeld év; a megvalositott
megkotése €s teljesitése. azonosito adatok; szerzddést  kezeld | projektek  fenntartasi
e Adott esetben: a|@ szerz0déses szervezeti egységei | idoszakdnak vége; nem
Adatkezelési cél: szerzbdés kotelezettségek selejtezhetok a
szerzodéskotés, teljesitéséhez teljesitéséhez szolgaltatasi, a tervezési
jogosultsag  ellendrzés kapesolédoan a | kapcsolodé  érdek és az energia
és  teljesités  sordn szerzddésben megszinését szerzddések.
kapcsolattartas feltiintetett személyes | Kovetoen: a
(szerzddéses partner adatok koziratokrol, a
nevében eljaré személy kozlevéltarakrol és a
esetén) maganlevéltari
anyag védelmérol
szolo 1995,  évi
LXVI. térvény 3. §
j) pontja és a 9.§ (1)
bekezdés c¢) pontja
(maradando  értékii
irat)
e Feladat A szerzOdeés
Szallitéi szamlak | e Személyazonositok GDPR 6. cikk (1) teljesitésében teljestilését kovetd 10
kezelése. Adatkezelési | o Elérhetoségek bekezdés ¢) pont: kozremiikodo év,; a megvaldsitott
cél:  bejovd szallitdi | & Adott esethen: | jogi munkavallalok projektek  fenntartasi
szamlak  iktatasa - telephely; banki | kotelezettségteljesit idoszakanak vége; nem
szamlafizetéshez adatok és selejtezhetok a
kapcsolodo kisérolevél, (bankszamlaszam szolgaltatasi, a tervezési
teljesitésigazolas és neve, szdma, tipusa és | az adatkezelés olyan és az energia
szamla, valamint a a bank elnevezése) szerzodés szerzodések.
kifizetés teljesitéséhez teljesitéséhez
sziikséges adatok sziikséges,
amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az
a szerzOdeés
megkotését
megeldzden az
érintett kérésére
torténd lépések
megtételéhez
sziikséges
e Személyazonositok e Szerzidéses Kézbeszerzési
Kozbeszerzési o Elérhetdségek GDPR 6. cikk (1) partnerek szerzOdés  teljesiilését
eljarasban kotott | o Beosztas bekezdés c¢) pont: kivetd 10 év;
szerzodések jogi  kotelezettség
megkiildése a teljesitése
Kozbeszerzési
Hatdsagnak kozbeszerzésekrol
sz0lo 2015, évi
CXLIIL torvény
43.§ (1) bekezdés
d) pontja
(jogszabalyon

alapulod adatkezelés)
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grol szold 2011. évi
CXIL. toérvény 1. sz.
melléklet I11. ¢im 4.
pont (jogszabéalyon
alapuld
adatkezelés)

Adatkezelési cél Kezelt adat Jogalap Cimzett A_daitkezeleu
idétartam
Szerz6dések e Személyazonositok GDPR 6. cikk (1) | ¢ Nyilvanossag Szerzddés  teljestilését
kozzététele. o Elérhetoségek bekezdés c¢) pont: kovetd 10 év.
Adatkezelési cél: a | ¢ Beosztas jogi
2011. évi CXIL tv. kotelezettségteljesit
szerinti  kételezettség ése
teljesitése
az informacios
onrendelkezési
jogrol és az
informacidszabadsa

* NAIH 2018. évi beszamoldjaban (36. oldal) foglaltak alapjn

9.7 EMBERKERESKEDELEM ELLENI KUZDELEMHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELES

Az Adatkezelé az emberkereskedelemben érintett személyek (a tovabbiakban: Erintett) vonatkozasaban az alabbi adatok

nyilvantartasara jogosult:

Adatkezelés célja

— az emberkereskedelem aldozatanak segitése;
—  az emberkereskedelem aldozatanak védelme;
— az emberkereskedelem aldozatanak ellatasa;

— az emberkereskedelem aldozatanak érdekképviselete.

Adatkezelési jogalap

GDPR 6.
GDPR 6.

GDPR 6. cikk 1. bekezdés a) pont: Erintett hozzajarulasat adta —
emberkereskedelem aldozatanak segitése
GDPR 6. cikk 1. bekezdés b) pont: szerzodés teljesitése jogalap — szerzddéses
tdmogatasbol finanszirozott program esetén

cikk 1. bekezdés d) pont: Erintett 1étfontossagi érdekeinek védelme

cikk 1. bekezdés f) pont: jogos érdek

Kezelt adatok kore

Erintett

-  név;

—  sziiletési név;

—  sziiletesi hely;

—  sziiletési ido;

—  anyja sziiletési neve;

—  egészségi allapotara vonatkozo adatok;

—  pszichiatriai és mentalis allapotara vonatkozo adatok.
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GDPR 6. cikk 1. bekezdés a) pont: hozzajarulds visszavonasaig
Adatkezelési idétartama GDPR 6. cikk 1. bekezdés b) pont: szerzodésben rogzitett hataridoig
GDPR 6. cikk d) pont: 1étfontossagi érdek fennallasaig

Adattovabbitas

Adatok forrisa Erintetto]

Kiilonleges adatok kezelésének rendje
A Rendelet szerint az egészségiigyl adatokra vonatkozd személyes adatok kezelése tilos, kivéve ha:
a.) az FErintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb konkrét célbél torténd
kezeléséhez;
b.) az adatkezelés az Adatkezelének vagy az Erintettnek a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozé
jogi eloirasokbol fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges;
c.) az adatkezelés az Erintett vagy mas természetes személy 1étfontossagi érdekeinek védelméhez sziikséges, ha
az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat megadni;
d.) az adatkezelés megelozd egészségiigyi célokbodl, orvosi diagnozis felallitasa, egészségiigyi vagy szocialis
ellatas vagy kezelés nyujtasa érdekében sziikséges.
A kiilonleges adatokat az altalanos személyes adatoktol elkiilonitve, kiilon kell kezelni.
Az Adatkezel6 biztositja, hogy ezen adatok korét csak erre kiilon felhatalmazott, titoktartasi nyilatkozattal rendelkez6
személy kezelheti.
Az Adatkezeld dolgozoi a jog-és hataskoriikbe tartozo feladatok ellatasahoz sziikséges mértékben, munkakori leiras €s
/ vagy megbizas alapjan jogosultak személyes-és egészségligyi adatok kezeleésére. Az Adatkezel6 minden
Munkavéllaléjat az Erintett egészségi allapotaval kapcsolatos adat, tovabba a munkavégzésével kapcsolatosan

tudomasara jutott egyéb adat vonatkozasaban idobeli korlatozas nélkiil titoktartasi kotelezettség terheli.

Titoktartasi kotelezettség

Az Adatkezeld emberkereskedelemmel foglalkozé munkatarsait, akik kozremikodnek az Erintettel valo
kapcsolattartasban, a hivatasanal fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli az Erintettel
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetéen, amelyrél az Erintettel valé kapesolattartas soran szerzett
tudomast. E kotelezettség fliggetlen a foglalkoztatasi jogviszony fennallasatél, és annak megsziinése utan, hatarido

nelkiil fennmarad.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki az Adatkezelé emberkereskedelemmel foglalkozo munkatarsainak
egymaskozti, az Erintett allapotaval, értékelésével, mindsitésével osszefliggd megbeszélésre. A fitoktartési kitelezettség

P 43

W




Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat

Hatalyos:2022.09.05-t6l

Baptista Szeretetszolgdlat Alapitvany

kiterjed mindazokra, akik részt vettek a megbeszélésen. A titoktartasi kotelezettség alol cselekvoképtelen személy

esetén a gondnok irasban felmentést adhat. A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik az Erintett adatainak a Gytv.-

ben meghatarozott nyilvantartisara és tovabbitasara.

9.8 OROKBEFOGADAS ADATKEZELESE

Az Adatkezel6 a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban:

Gyvt.) 135/A.§ alapjan az Grokbefogadas sordn érintett személyek (a tovabbiakban egylittesen: Erintett)

vonatkozasaban az alabbi adatok nyilvantartasara jogosuit:

Adatkezelés célja

—  avalsaghelyzetben 1év6 varandos anya segitése;

— anyilt 6rokbefogadasok elomozditasa;

—  az O0r6kbefogadast elosegitd tevékenyseégének nyujtasa;

— az Orokbefogadas engedélyezését kivetben az orokbe fogadod
sziilonek, az 6rokbe fogadott gyermeknek, a vér szerinti sziilonek
segitséget nyujto szolgaltatasok és tanacsadas biztositasa;

—  az ordkbe fogadott gyermek (személy) vér szerinti sziilojével valo
kapcsolatfelvételének elosegitése.

GDPR 6. cikk (1) bek. b) c¢) pont, GDPR 9. cikk (2) bek. b, g) pont jogi
kitelezettség teljesitése, szerzodés teljesitése

Adatkezelési jogalap a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 135./A.§ alapjan
— avalsaghelyzetben 1év varandods anya, a vér szerinti sziilo:
e  nevet;
e  sziiletési nevét;
e  sziletési helyet;
e sziiletési idejét;
e  anyja sziiletési nevét;
. e tarsadalombiztositasi azonositd jelét;
Kezelt adatok kore e  egészsegi allapotara vonatkozo adatokat;
e  Onkéntes adatszolgaltatasa alapjan:
o avagyoni helyzetére vonatkozd adatokat;
o  csaladi helyzetére vonatkozé adatokat;
o a terhesség eltitkolasanak tényére, okara vonatkozo
adatokat.
— agyermek:
e  nevét;

e  sziiletési nevét;
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sziiletési helyét;

sziiletési idejét;

anyja sziletési nevét;
tarsadalombiztositasi azonosito jelét;
fényképét;

egészségi allapotara vonatkozo adatokat.

az 6rokbe fogadni szandékozo személy:

neveét;

sziiletési nevét;

sziiletési helyéet;

sziletési idejét;

anyja sziiletési nevét;

tarsadalombiztositasi azonosito jelét;

hozzajaruldsa esetén a fényképét;

csaladi helyzetére vonatkozo adatokat;

egészségi allapotara vonatkozo adatokat;

vagyoni helyzetére vonatkozé adatokat;

az orokbefogadas alkalmassagéara vonatkozo adatokat;
az Orokbe fogadandd gyermekkel kapcsolatos elvarasaira
vonatkozé adatokat.

az 6rokbe fogado sziilé:

nevét;

sziiletési nevét;

sziiletési helyét;

sziiletési idejét;

anyja sziiletési nevét;
tarsadalombiztositasi azonosito jelét;
csaladi helyzetére vonatkozo adatokat;
egészségi allapotara vonatkozo adatokat;
vagyoni helyzetére vonatkozo adatokat.

a gyermek tdrvényes képviseldjének, a valsaghelyzetben 1évo
varandds anya torvényes képviseldjének, a vér szerinti sziild
torvényes képviselojének:

nevét;

sziiletési nevét;
sziiletési helyét;
szilletési idejet;
anyja sziiletési nevét.

Az Alapitvany a az 6rokbefogadas utankovetése erdekében kezelheti:

az 6rokbe fogado sziilo:

nevet;

sziletési nevét;

sziiletési helyét;

sziiletési idejét;

anyja sziiletési nevet;

csaladi helyzetére vonatkozé adatokat;
egészségi allapotara vonatkozo adatokat;
vagyoni helyzetére vonatkozo adatokat.

az orokbe fogadott gyermek:

nevét;

sziiletési nevet, i At

/1)
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sziiletési helyét;

sziiletési idejét;

anyja sziiletési nevét;
tarsadalombiztositasi azonosito jelét;

az Orokbefogadd csaladjaba torténd Dbeilleszkedésére,
nevelésére és fejlodésére vonatkozo adatokat.

A célhoz kotottség elvének megfeleléen az Erintettre vonatkozé adatkezelést
meg kell sziinteti abban az esetben, ha annak célja az aldbbi okok barmelyike
miatt megszint:

- amegallapodast az Erintett felmondja;

—  amegallapodast az Alapitvany felmondja;

—  az Erintett részére az illetékes gyamhivatal altal kiadott jogerds

alkalmassagi hatarozat lejar.

A megillapodas megsziinése esetén az Erintett részére az éltala benyujtott
dokumentumokat vissza kell adni. A dokumentumok visszaadasa érdekében az
Alapitvany a megallapodas megsziinését kovetd legrovidebb idon, de legfeljebb
8 napon beliil intézkedik.
Ha az Alapitvany szolgaltatasa megsziinik, e tényrél 8 napon beliil tajékoztatja
az Erintettet. A tajékoztatisban 30 napos hataridé megjelolésével felhivja az
Erintettet a hozza benyujtott dokumentumok atvételére. Ha az FErintett a
dokumentumokat nem veszi at, ugy ezeket és a tevékenysége soran keletkezett
iratokat az Alapitvany megkiildi a szolgaltatast engedélyez) szervnek.
Adattovabbités adattovabbitas rendje szerint

Adatkezelési idotartama

Adatok forrasa Erintettol

Az orékbefogadas utankovetését vegzo kdzhasznu szervezet az 6rokbefogadas utankdvetése érdekében kezelheti az
orokbe fogado sziilo személyazonositd adatait, csaladi helyzetére, egészségi allapotara, vagyoni helyzetére vonatkozo
adatokat, az Orokbefogadott gyermek személyazonositd adatait, tarsadalombiztositasi azonosito jelét, valamint az

orokbefogado csaladjaba torténo beilleszkedésére, nevelésére és fejlodésére vonatkozé adatokat.

A szolgaltatast engedélyez0 szerv az 6rokbefogadast elosegitd kdzhaszni szervezet szolgaltatasanak tovabbi szervezése
celjabol kezelheti a Gyvt. 135/A.§ (1) bekezdés szerinti, fent rogzitett adatokat. A szolgaltatast engedélyezé szerv az

adatkezelés céljanak megsziinését kovetden adatkezelését haladéktalanul megsziinteti.

Az drokbefogadast elosegito €s az rokbefogadas utankdvetését végzo kdzhaszni szervezet az 6rokbefogadast eldsegitd
és az orokbefogadas utankovetését végzd maganszervezetek tevékenységét és miikodési engedélyezését szabalyozd
kormanyrendeletben meghatarozott formaban évente adatot szolgaltat a szolgaltatast engedélyezd szervnek - a

kozhaszni szervezet tevékenységének ellenérzése céljabol -
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a) személyazonositasra alkalmatlan médon az (1) bekezdés a) pontjaban foglaltakrol,

b) az (1) bekezdés b) pontjaban foglaltakrol,

¢) az (1a) bekezdésben foglaltakrol.

A kiilénleges adatokat ( mint egészségiigyi adatokat) az altalanos személyes adatoktol elkiilonitve, kiilon kell kezelni.

Az Adatkezeld biztositja, hogy ezen adatok korét csak erre kiilon felhatalmazott, titoktartasi nyilatkozattal rendelkezd

személy kezelheti.

Az Adatkezeld dolgozoi a jog-¢s hataskoriikbe tartozo feladatok ellatasdhoz sziikséges mértékben, munkakori leiras €s

/ vagy megbizas alapjan jogosultak személyes-és egészségiigyi adatok kezelésére. Az Adatkezel6 minden

Munkavallalojat az Orokbe adé egészségi allapotaval kapcsolatos adat, tovabba a munkavégzésével kapcsolatosan

tudomasara jutott egyéb adat vonatkozasaban idobeli korlatozas nélkiil titoktartasi kitelezettség terheli.

Adattovabbitas rendje

Az adatok az Gytv.-ben meghatarozott célbdl, a személyes adatok védelmére vonatkozd célhoz kotottség

megtartasaval tovabbithatok:

a.)

b.)

d.)

Fenntartd, birdsag, rendorség, iligyészség, onkormanyzat, kozigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat
részére valamennyi adat.

A szolgaltatast engedélyezo szerv az Adatkezeld szolgaltatasanak tovabbi szervezése c€ljabol kezelheti a jelen
fejezet 1.) pontja szerinti adatokat. A szolgéltatast engedélyez0 szerv az adatkezelés céljanak megsziinését
kovetben adatkezelését haladéktalanul megsziinteti.

Az Adatkezel az orokbefogadast eldsegitd és az orokbefogadas utankdvetését végzé maganszervezetek
tevékenységét és milkddési engedélyezését szabalyozo 72/2014 (IIl. 13.) (a tovabbiakban: 72/2014
Kormanyrendelet) Kormanyrendeletben meghatdrozott formdban évente adatot szolgaltat a szolgéltatést
engedélyezd szervnek, a kizhasznl szervezet tevékenységének ellendrzése céljabol a személyazonositésra
alkalmatlan mddon adatot szolgaltat a jelen fejezet 1.) pontja szerint a valsaghelyzetben 1évo, varandos anya
¢és a gyermek személyi és egészségiigyi adatairél.

Az Adatkezeld a 72/2014 Kormanyrendelet meghatarozott formaban — a gyermek belfoldon torténd
orokbefogadasdnak eldsegitése, a nevelésbe vett gyermek belfoldi orokbefogadasara tett intézkedések
eredménytelenségének megéllapitasa és a szarmazas megismeréséhez valo jog érvényesiilésének biztositasa
céljabol — folyamatosan tovabbitja az orszagos orokbefogadast elosegité szerv szamaéra a jelen fejezet 1.)

pontja szerint a valsaghelyzetben 1évo, varandods anya és a gyermek személyi és egészségiigyi adatait.

|
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Az orokbefogadast elosegitd és az drokbefogadas utankovetését végzo kozhasznt szervezet az 6rokbefogadast
elosegitd és az Orokbefogadas utankovetését végzé maganszervezetek tevékenységét és miikodési
engedélyezését szabalyozd kormanyrendeletben meghatarozott formaban évente adatot szolgaltat a szolgaltatést
engedélyezd szervnek - a kozhasznu szervezet tevékenységének ellenorzése céljabol -

a) személyazonositasra alkalmatlan médon az (1) bekezdés a) pontjaban foglaltakrol,

b) a gyermek aldbbi adatair6l: személyazonositd adatai tarsadalombiztositasi azonosito jelét, fényképét,

egészségi allapotara vonatkozo6 adatokat;

¢) az alabbi adatokrol: driokbe fogado sziild személyazonositd adatait, csaladi helyzetére, egészségi allapotara,
vagyoni helyzetére vonatkozo adatokat, az Orokbefogadott gyermek személyazonositd adatait,
tarsadalombiztositasi azonosité jelét, valamint az 6rokbefogado csaladjaba torténd beilleszkedésére, nevelésére

és fejlodésére vonatkozo adatokat.

A szolgaltatast engedélyezo szerv az 6rokbefogadast eldsegité kozhaszni szervezet szolgéltatdsanak tovabbi szervezése
céljabol kezelheti a Gyvt. 135/A.§ (1) bekezdés szerinti adatokat. A szolgaltatast engedélyezd szerv az adatkezelés

céljanak megsziinését kovetoen adatkezelését haladéktalanul megsziinteti.

Titoktartasi kotelezettség

Az Adatkezel$ Srokbefogadassal foglalkozé munkatarsait, akik kozremikodnek az Erintettel valé kapcsolattartasban, a
hivatasanal fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli az Erintettel kapesolatos minden
olyan tényt, adatot, informaci6t illetéen, amelyrdl az Erintettel valo kapcsolattartas soran szerzett tudomast. E
kotelezettség fliggetlen a foglalkoztatdsi jogviszony fennallasatol, és annak megsziinése utan, hatarido nelkiil

fennmarad.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki az Adatkezeld orokbefogadassal foglalkozo munkatarsainak egymaskdozti, az
Erintett allapotaval, értékelésével, mindsitésével Osszefliggd megbeszélésre. A titoktartasi kotelezettség kiterjed
mindazokra, akik részt vettek a megbeszélésen. A titoktartasi kotelezettség alol cselekvoképtelen személy esetén a
gondnok irasban felmentést adhat. A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik az Erintett adatainak a Gytv.-ben

meghatarozott nyilvantartasara és tovabbitasara.
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9.9 SZEMELYI ES VAGYONVEDELMI CELU ADATKEZELESEK

Belépteto rendszer szabélyzat, kameraszabalyzatban foglalt részletes tartalommal:

Adatkezelés célja

Beléptetd rendszer iizemeltetése: Személyi — és vagyonvédelem céljabol

Adatkezelési jogalap

GDPR 6. cikk 1. bekezdés f) pont: jogos érdek

Kezelt adatok kore

Belépokartya azonositészamsor, Erintett neve, Erintett munkaltatéjanak neve,
Belépokartya atvételének, leadasanak idopontja, Belépési jogosultsag
idéintervalluma, Erintett alairasa, Kartyahasznélat idépontja,

Garazs hasznalati jogosultsag eseten: rendszam,

Kartyahasznalat melldzése esetén: annak személye, indoka
(-FELFUGGESZTVE”, | .MEGSZUNTETVE", ~ »ELLOPOTT”,
~ELVESZETT™, .SERULT"), idétartama (,.VEGLEGES” ,

S IDOTARTAMRA™),

Adatkezelési idotartama

Kartyahasznélati jogosultsig megszlinésétél szamitott 6 honap, illetve a
kartyahasznalatot illetden: adatkezeléstdl szamitott 6 honap.
(adatkezelés = kartyahasznalat iddpontja)

Adattovabbitas

Nincs

Adatok forrasa

Erintettd]

Adatkezelés célja

Kamerarendszer iizemeltetése: Személyi — és vagyonvédelem céljabol

Adatkezelési jogalap

GDPR 6. cikk 1. bekezdés f) pont: jogos érdek

Kezelt adatok kire

A kamerdk mozgdképet rogzitenek, tarolnak és folyamatosan lizemelnek. A
kamerak hangot nem rogzitenek.

A kameras megfigyel6rendszer a kamerak altal megfigyelt teriiletre belépd
személy képmasat és ezzel egyiitt a felvételen lathato cselekvését és egyéb
személyes adatat rogziti.

Adatkezelési idotartama 6 nap
Adattovabbitas Nincs
Adatok forrasa
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[ | Erintettol

10 MEGORZES, TAROLAS, TORLES, ARCHIVALAS

10.1 MEGORZESI, TAROLASI IDO

Kozfeladat ellatasa soran: Jjogszabalyan meghatdarozott ideig

Jogi kotelezettség teljesitése soran: Jjogszabdlyban meghatarozott ideig

Szerzodéses jogalap alkalmazasakor: eleviilési idd végéig

Hozzajarulas esetén: hozzdjarulas visszavondsdig, adatkezelési cél megsziinéséig
Jogos érdek jogalapu adatkezelésnél: jogos erdek fennallasaig

Amennyiben egy adat tobb kategdriaba is tartozhat, akkor a hosszabb meg6rzési idotartamot kell alkalmazni.

Weboldal, kozdsségi oldal, e-mail fiék

Siiti tipusa Siiti neve Siiti idotartama
Hasznalat phpsessid 1év
Teljesitmény | _ga 2¢év
Teljesitmény | _gat 1 perc
Teljesitmény | gid 24 6ra
Munkamenet | felugroablakvolt 24 6ra
Munkamenet | swgycms weblap tag azonosito | 24 ora

l
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10.2 ADATOK TORLESE ES ARCHIVALASA

Az Adatkezel0 — az Infotv. és a GDPR rendelkezéseivel 6sszhangban — a személyes adatot torli, ha

o kezelése jogellenes;

e az érintett kéri (a jogszabalyban elrendelt, illetve az Adatkezeld szerzddéses vagy jogi kotelezettségei
teljesitésével Osszefiiggod adatkezelések kivételével);

o azadat hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhato —, feltéve, hogy a térlést térvény nem
zarja ki;

e azadatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tiarolisanak térvényben meghatirozott hatarideje lejart ¢s
jogszabalyi rendelkezések értelmében az adatok megérzésére a tovabbiakban nincs sziikség;

e azta birésag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elrendelte.

Egyéb cél hianyaban az Adatkezelo az adatokat mindaddig nyilvantartja, amig az adatok felhasznéalasara kiilon

eljarasban vagy hatosagi ellendrzés érdekében, vagy jogszabaly rendelkezése alapjan sziikség lehet.

Torlés helyett az Adatkezel6 zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére allé informaciok
alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit.
Az adatok torlése soran az archivalt adathordozdkon tarolt adatdllomanyok modositdsa — a hitelesség fenntartasa

érdekében — tilos.

Torlésrdl torlési jegyzokonyvet kell felvenni, és torlésekrol nyilvantartast kell vezetni (példaul: kivalasztasi eljaras
lezarasat kovetben a kivalasztasra nem keriilo jelentkezdk Onéletrajza, egyes munkaiigyi anyagok a munkaviszony

megszinését kbvetden).

A kozfeladatot ellatd szervek irattari anyagara a koziiratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol
1995. évi LXVI. tdrvény, torvényi felhatalmazés alapjan a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirol szold 335/2005. (X11.29.) Korm.rendelet szabalyai az iranyadéak. Tilos toérdlni a nem selejtezhetd

koziratokat.

Az irattéri terv szerint nem selejtezhet6 tételeken tal az alabbi kategoriakba sorolhatd iratokat nem szabad kiselejtezni:
a) a Szervezet miikddésére, fejlodésére és szervezetére, tovabba az iigykezelésre vonatkozo alapveté fontossagl
adatokat tartalmazo iratokat,
b) a tarsadalmi, politikai, gazdaséagi, tudomanyos, térténelmi, miiszaki, miivelodési vagy egyéb szempontbol értékes
iratokat,
c) az irattarban Orzott levéltari anyagot képezo iratokat,

d) az el6z6ekkel kapesolatos, barmely eljarassal késziilt kép és hangfelvételeket.

-
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11 WEBOLDAL, KOZOSSEGI OLDAL ADATKEZELESENEK EGYEDI KERDESEI
11.1 Weboldal

Az Adatkezeld tevékenységérdl, a folyamatban lévé programokrdl nyujt tajékoztatdst az Adatkezeld honlapja

(baptistasegely.hu,).

A baptistasasegely.hu weboldal (kapcsolat, kézérdekii adatok, programok, palyazatok, hirek, onkéntesség részek) az
Adatkezelé és a Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi SZemély (1111-Budapest, Budafoki ut 34/b.) ,

adatkezelése/kozos adatkezelése alatt mikodik.

A honlap kialakitasaval, az azon megjelend informacidk aktualizdlasaval, az uj hirek kozzétételével az Adatkezeld
Kommunikaciés Igazgatésaga foglalkozik. A honlapon észlelt pontatlansagokat, hibas adatokat — a hiba, illetve a
hidnyossag pontos megjelolésével — az Adatkezeld Kommunikéacios Igazgatosaga részére sziikséges irasban (email)

jelezni: kommunikacio@baptistasegely.hu

A baptistasegely.hu honlapon az onkéntesekrél létrejovd adatbazist az Adatkezeld altal dnkéntesekkel kapcsolatos

lgyintézésre kijelolt Munkavallalo(k) végzik.
A weboldalon keresztiil bekiildott Adatkezeld részeére bekiildott tizenetekkel kapcsolatos adatkezelés.

Az Adatkezelé weboldala olyan linkeket is tartalmazhat, amelyek olyan oldalakra mutatnak, amelyeket nem az
Adatkezeld tizemeltet, csupan a hasznalok tajékoztatasat szolgaljak. Az Adatkezelonek ezen weboldalak tartalmara és

biztonsagara nincs befolyasa, ezért nem is tartozik érte felelésséggel.

Az Adatkezeld weboldala a kovetkezokben meghatarozott cookie-kat hasznéalja. Az Adatkezel6 ezen cookie-kat sajat
maga nem hasznalja fel semmilyen modon. A hasznalt cookie-k a felhasznald eszkoze és a weboldalt létrehozo portal

koz6tt kommunikalhatnak, az Adatkezeld szamara semmilyen adatot nem tovabbitanak, nem adnak at.

Az Adatkezel6 a weboldal hasznalatanak elemzésére a Google, Inc altal miikodtetett Google Analytics szolgaltatast
hasznalja, amely informaciokat gyljt, és statisztikai jelentést készit a weboldal hasznélatarol, a latogaték egyedi
azonositasa nélkil. E szolgaltatas siitiket (cookie) hasznal, amely az érintett szamitogépére feltelepitésre keriilnek. A
siitik altal gyiijtétt, a weboldal hasznalatara vonatkozé adatok tarolasra keriilnek a Google LLC, mint adatfeldolgozo

szerverén (székhelye: 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA., telefon: 650-253-0000, e-mail:

%

data-protection-office@google.com).
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Ezek olyan cookie-k, mely olyan harmadik fél altal biztositottak, amelyek lehetoveé teszik az adott tartalom megosztasat
vagy kedvelését, és amivel olyan informaciokat kiild a harmadik fél szamara, amiket az késobb arra hasznalhat fel, hogy

més weboldalakon is hirdetéseket jelenitsen meg az Erintett szaméra.
A Google LLC a Privacy Shiled Keretegyezmény alapjan vezetett megfeleldségi listaban szerepel.

Az érintettek kore: Az adatkezeléssel érintettek az Adatkezel6 altal iizemeltetett Weboldalt meglatogato személyek, a
Weboldalon keresztiil az Adatkezel6 tevékenységei, termékei, szolgaltatasai irdnt érdeklodok, fényképen,

videofelvételeken lathaté személyek.

Személyes adatokat harmadik személyeknek kizérdlag adatfeldolgozas céljabol adhatd at. Az adatfeldolgozo a
tudomaséra jutott személyes adatokat kizarolag az Adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezelé rendelkezései szerint koteles tarolni €s

megorizni.
A Weboldalon hasznalt siitik (cookie-k)

A siiti (angolul: cookie) egy olyan, szovegb6l allé informacidsor, amelyet a Weboldal az érintett felhasznalo
szamitogépének, mobil eszkozének merevlemezén talalhaté kisméretii fajlba tovabbit. Egy siiti tipikusan annak a
szamitogépes tartomanynak (domain-nek) tartalmazza a nevét, amelyrdl a siiti érkezett, valamint tartalmazza a siiti

érvényességi idejét, €s egy véletlenszeriien létrehozott szamot (értéket).

A Weboldal altal hasznalt siitik tobbféle célt szolgalnak. Egyes siitik az oldal miikodés¢éhez technikailag sziikségesek,
mivel ezek nélkiil az oldal és annak alapvet6 funkcioi nem lennének hasznalhatéak. Egyes siitik megkonnyitik a
Weboldal hasznélatat, igy meghatarozott ideig megjegyzik a latogatd miiveleteit és személyes bedllitasait (pl. a nyelvet,
a betliméretet és a honlap megjelenitésével kapcsolatos tobbi egyedi beallitast), igy a latogatonak nem kell azokat Gjra
megadnia minden Gjabb latogatas alkalmaval, vagy mikor az egyik oldalrdl egy masikra navigal. Vannak olyan siitik,
amelyek a Weboldal teljesitményének novelését szolgaljak, azaltal, hogy informaciokat gyljtenek és jelentést
készitenek a Weboldal hasznalatira vonatkozé statisztikai adatokbdl. Egyes siitik hirdetési célokat szolgalnak, azaltal,

hogy a latogatokat leginkabb érdekld hirdetések megjelenitését segitik elo.
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A siitiket az alabbi kategoriakba lehet sorolni:

Feltétleniil sziikséges cookie-k: Az ilyen cookie-k nélkiilozhetetlenek a weboldal megfeleld miikodéséhez.
Ezen cookie-k elfogadasa nélkiil az Adatkezelé nem tudja garantalni a weboldal elvartaknak megfeleld
miik6dését, sem pedig azt, hogy minden, a felhasznald altal keresett informécidhoz a felhasznald hozza fog
jutni. Ezen cookie-k nem gyiijtenek be személyes adatokat az ErintettrSl vagy olyan adatot, amelyek marketing
célokra hasznalhatok fel. Ezen cookie-k kozé tartoznak az un. teljesitmény cookie-k, amelyek informaciot
gyljtenek arrdl, hogy a weboldal megfeleléen miikodik-e, mikodésében tapasztalhatok-e hibak. Az esetleges
hibak jelzésével az Adatkezeld segitségére vannak a weboldal tokéletesitéséhez, illetve jelzik, hogy melyek a
weboldal legnépszeriibb részei.

Funkcionalis cookie-k: Ezek a cookie-k biztositjak a weboldal Erintett igényeire szabott kdvetkezetes
megjelenését, és megjegyzik az Erintett véalasztott beallitasait.

Célzott cookie-k: Ezen cookie-k biztositjak azt, hogy a weboldalon esetlegesen megjelené hirdetések
igazodjanak az Erintett érdeklédési koréhez. A weboldalon elvétve talalhatoak az Adatkezeld ltal nyujtott
szolgaltatasokhoz, kapcsolodé hirdetések, és az Erintett szamara kedvezbb ajanlatok elérésének
megkonnyitését szolgaljak. A cookie segit a weboldal ergonémia kialakitasédnak javitasaban, felhasznalobarat
weboldal kialakitasaban, a latogatdk online élményének fokozéasaban.

Munkamenet (session) siitik: olyan ideiglenes siitik, amelyek addig maradnak az érintett latogatd internetes
bongészdjének cookie-dlloményaban, amig nem hagyja el a Weboldalt, és a munkamenet végén vagy a
bongészd bezarasaval automatikusan torlédnek. Ezek a honlap bongészéséhez, a funkciok hasznalatahoz
sziitkségesek, tobbek kozott lehetové teszik a latogato altal az oldalon, funkcidban vagy szolgaltatasban végzett
miveletek megjegyzését.

Hasznalatot tamogato siitik: arra szolgalnak, hogy a Weboldal megjegyezze, hogy a felhasznalé milyen
beallitasokkal és milyen modon hasznalja a Weboldalt. Ennek célja, hogy a kovetkezd latogatas alkalmaval
ezeket ne kelljen jbol megadnia. A preferenciakat tarol6 siitikben lévd adatok nélkiil honlapunk kevésbé
gordiilékenyen tud miikodni.

Teljesitményt biztosito, statisztikai siitik: olyan siitik, amelyeket arra szolgalnak, hogy segitségiikkel az
Adatkezel6 informaciot gytijtson arrdl, hogy a latogatok hogyan hasznaljak a Weboldalt, igy melyik oldalt
tekintették meg, ott milyen munkamenetet inditottak, és mennyi ideig tekintették meg az oldalt, meddig tartott
a munkamenet. Az Adatkezeld a Google Analytics szolgaltatast hasznélja, amely siitik hasznalataval
informaciokat gyljt, és statisztikai jelentést készit a weboldal hasznalatardl, a latogatok egyedi azonositasa
nélkiil. E siitik hasznalatanak célja, hogy az Adatkezeld képet kapjon a Weboldal hasznalatarol, és tovabb tudja

fejleszteni, felhasznalobarat élményt tudjon biztositani a latogatdknak.
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Hasznalt siitik tulajdonsagai

Siiti tipusa Siiti neve Siiti célja

Hasznalat phpsessid folyamatos miik&dés
Teljesitmény _ga latogatoi statisztikak (anonim)
Teljesitmény _gat latogatoéi statisztikak (anonim)
Teljesitmény _gid latogatoéi statisztikak (anonim)
Munkamenet felugroablakvolt logikai tipus, az ablak megjelent mar?
Munkamenet | swgycms weblap tag azonosito | akkor jelenik meg, ha bejelentkezett valaki a weblapra

Amennyiben az érintett latogatd hozzajarult a siitik hasznalatdhoz a Weboldalon, abban az esetben is van lehetdsége
arra, hogy a siitik beallitasait modositsa, ill. a siitiket az eszk6zérdl tordlje. A webes bongészok lehetové teszik a siiti

beallitasok modositasat vagy a siitik torléset.

Az alabbi linkeken részletesebb informaciok a siitik beéllitdsainak mddositasardl, a siitik torlésérdl a kiilonbdzo tipusa

bongészokben:

e  Google Chrome

e Firefox

e Internet Explorer

e  Opera (angolul
11.2 Kozosségi oldalakon torténd jelenlét

Az Adatkezelo elérhetd a Facebook kozosségi portalon: Baptista Szeretetszolgalat, Baptista Szeretetszolgalat misszio
szolgalata, Cipdsdoboz akcid stb oldalon a Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személlyel (1111-Budapest,
Budafoki ut 34/b) kozds adatkezelésben.

A kozosségi oldalak, azon beliil is kiilondsen a Facebook oldal hasznélata és az azon keresztiil, az Adatkezelovel torténd
kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas, és egyéb, a kozosségi oldal altal megengedett miivelet dnkéntes hozzajarulason

alapul.

Az Erintettek kire: Azon természetes személyek, akik az Adatkezeld kozosségi oldalait, kiilonosen facebook.com

kozosségi oldalan 1évo oldalt vagy azon megjelend tartalmakat 6nként kovetik, megosztjak, kedvelik.
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Az Adatkezeld az Erintettekkel kizarélag akkor kommunikal, és igy az adatok célja akkor vélik lényegessé, ha az Erintett

a kozosségi oldalon keresztiil keresi meg az Adatkezelot.

A koOzdsségi portalokon, kiiléndsen a Facebook-on torténd jelenlét é€s az azzal kapcsolatos adatkezelés célja a
weboldalon talalhato tartalmak kozosségi oldalon torténd megosztasa, publikalasa, marketingje.

Adatkezeld kozosségi oldalan, kiilonosen Facebook oldalan képeket/videofelvételeket is kozzétesz a kiilonbozo
eseményekrdl, az Adatkezel6 szolgaltatasairél. Amennyiben nem tomegfelvételrol, vagy kozéleti szereplésrol késziilt
felvételr6l van szo (Ptk. 2:48.§), Adatkezeld mindig kikeéri az Erintett irasbeli vagy igazolhato, kifejezett hozzajarulasat

a képek készitése és kozzététele, felhasznalasa elott.

A kozosségi oldalt tizemeltetd Facebook: adatkezeldnek mindsiil.
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13 ADATTOVABBITAS, ADATFELDOLGOZAS, KOZOS ADATKEZELES
13.1 Adartovabbitas

Adatkezelé személyes adatot csak akkor tovabbit, ha annak jogalapja egyértelmii, célja, és az adattovabbitas

cimzettjének a személye meghatarozott.

Adattovabbitasra az Erintett érdekeinek sérelme nélkiil, bizalmasan, az ennek teljes mértékben megfeleld informatikai

rendszer biztositasa mellett keriil sor az adatkezelés céljanak, jogalapjanak s elveinek betartasa mellett.

Az adatkezeld alkalmazottainak az AdatkezelGvel szerz6déses kapcsolatban &llo természetes személyek adatai
tovabbithatok szervezeten beliil, az illetékes szervezeti egységnek, tovabba szervezeten kiviil az adatfeldolgozoknak,
birésagnak, renddrségnek, ligyészségnek, helyi onkormanyzatnak, allamigazgatasi szervnek, a munkavégzésre
vonatkozd rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak, a Nemzeti Ado- ¢és

Vamhivatalnak.

Az adattovabbitasrol az Erintettet tajékoztatni kell az adatvédelmi tdjékoztatokban.

13.2 Adatfeldolgozas
Adatfeldolgozas:
e Az Adatkezeld vesz igénybe mas fliggetlen jogi személyiségili adatfeldolgozokat (vallalkozasokat) miikddése,
tevékenységei ellatésa soran (pl: informatikai rendszer iizemeltetése, kamerarendszer iizemeltetés,

beléptetorendszer iizemelteiés).

Adatkezel6i vagy adatfeldolgozoi mindségének megitélése legfoképpen attol fligg, hogy az adatkezelést érinté érdemi
dontéseket a fenntartd vagy az intézmény hozza-e meg, de nem sziikséges, hogy valamennyi érdemi dontést egy

adatkezeld hozzon meg.
Adatfeldolgozé6i garancianyujtas:

Az Adatfeldolgozé garantélja — kiilondsen a szakértelem, a megbizhat6sag és az eréforrasok tekintetében —, hogy az
adatvédelmi kovetelmények teljesiilését biztosito technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtja, ideértve az

adatkezelés biztonsagat is.

Az Adatfeldolgozé tevékenysége soran biztositja, hogy az érintett személyes adatokhoz valé hozzaférésre feljogositott
személyek — ha jogszabélyon alapuld megfelel titoktartasi ktelezettség hatalya alatt egyébként nem éllnak — az altaluk

megismert személyes adatok vonatkozéasaban titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.
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Az Adatfeldolgozd megfelelé hardver és szoftver eszkdzokkel rendelkezik, az adatkezelés jogszerliségének ¢€s az
Erintettek jogai védelmének biztositdsara alkalmas miiszaki és szervezési intézkedések végrehajtasara kotelezettséget

vallal.

13.3 Kozos adatkezelés

Amennyiben az Adatkezeld masik adatkezelovel kozosen végzi az adatkezelést, akkor két adatkezeldnek kozos

adatkezelési megallapodast kell megkotnie.
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14 ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Az adatvédelmi incidens fogalma

Adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald

jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell idejli intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat
okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy jogaik
korlatozéasat, hatranyos megkiilonboztetést, személyazonossag lopast vagy személyazonossaggal valé visszaélést,
pénziigyi veszteséget, jo himév sérelmét, szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas
jellegének sériilését, illetve szoban forgd természetes személyeket sijto egyéb jelentds gazdasagi vagy szocidlis

hatranyt.

A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon elvesztése, személyes adatok nem
biztonsdgos taroldsa (pl. szemetesbe dobott fizetési papirok, onéletrajzok); adatok nem biztonsagos tovabbitasa, szerver

elleni tamadasok, honlap feltorése.
Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa, eljarasi rend

Az Adatkezeld6 munkavallaloi és az adatfeldolgozok kotelesek nyomban jelenteni az adatkezeld elndkének vagy

adatvédelmi tisztviseldjének, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utalo eseményt észlelnek.

Az Adatkezelé elndke a jelentést kovetoen azonnali vizsgalatot kezdeményez annak megallapitasara, hogy tortént-e

adatvédelmi incidens és ha igen, milyen intézkedések sziikségesek (megeldzé vizsgilat). A megel6zo vizsgalat hossza
és bonyolultsaga az adott incidens koriilményeitol fiigg. Pl. egy rossz email cimre kiildott levél esetén, ha a cimzett
visszajelez, hogy rossz email cimre kiildték, azonnal ellenérizhetd az incidens ténye és koriilményei. Mas esetekben
hosszabb vizsgalatra is sziikség lehet. Az elndk gondoskodik egy rovid vizsgalat keretében arrol, hogy az adott hiba
okén valdban incidens tortént —e, azonositania kell az incidenst, el kell dénteni, hogy valddi incidensr6l, vagy téves

riasztasrol van szo.

Tudomdsszerzésnek az tekinthetd, amikor az adatkezeld ésszerii mértékii bizonyossaggal rendelkezik arrél, hogy olyan

biztonsagi esemény tortént, amely személyes adatokkal kapcsolatos jogellenes miiveletekhez vezethet.

Az esemény, a koriilmények kivizsgalasarol és az incidens osztalyozasardl — az adatvédelmi tisztviseld, sziikség esetén

(D)
X

informatikai szakember bevonaséaval — vizsgalat keretében dont.
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Amennyiben adatkezel6i mindségben jart el bejelentett esemény kapcsan:

Meg kell allapitani:
1.1.Incidens tértént vagy sem:
-Ha nem: nyilvantartasba veszi
-Ha igen: a vizsgalatot tovabb folytatja:

1.2. Adatvédelmi incidens vagy sem:

-Ha igen: A tudomasszerzéstol szamitott 72 6ran beliil az elnék gondoskodik a
NAIH fele térténo bejelentésrol
-Ha nem : nyilvantartasba veszi

1.3. Az érintett(ek)re nézve magas kockazati adatvédelmi incidens-e.
-Ha igen: értesiti a lenti eljaras szerint az Erintett(ek)et

A vizsgélatot a jelentéstdl szamitott 72 éran beliil be kell fejezni, ha eddig az idépontig nem tudott az adatkezeld kello

bizonyossagot szerezni az incidensrol. Ebben az esetben érdemes vélelmezni az incidens bekovetkeztét és meg kell
kezdeni az incidens bejelentését és kezelését.

Az adatvédelmi incidens bejelentés barmikor visszavonhatd, amennyiben a tovabbi vizsgalat soran az adatkezel6 arra a
kovetkeztetésre jut, hogy nem tértént adatvédelmi incidens.

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be kell hatarolni ¢s el kell
kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését alatamaszto bizonyitékok begyiijtésérol €s megorzéserol. Ezt

kovetden lehet megkezdeni a karok helyreallitasat és a jogszerii miik6dés visszaallitasat.

Adatvédelmi incidens Adatkezel6 fele torténd bejelentése esetén meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:
a.) az incidens bekovetkezésének idopontjat és helyét;
b.) az incidens leirasat, koriilményeit, hatasait;
c.) az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat;
d.) akompromittalodott adatokkal Erintett személyek korét;
e.) az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat;

f.) akar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

Az adatfeldolgoz6 az adatvédelmi incidenst, az arrdl valod tudomasszerzését kdvetden indokolatlan késedelem nélkiil
bejelenti az adatkezel6nek. Adatfeldolgozas esetén is az adatkezeld, és nem az adatfeldolgozé kotelessége a
tudomasszerzésétdl szamitott 72 oran beliil az adatvédelmi incidens bejelentése az adatvédelmi hatdsag részére,

amennyiben az incidens kockazatot jelent az érintett természetes személy adataira nézve.

Magas kockazat esetén az adatkezeld az adatvédelmi hatosag mellett az érintettet is kételes tajékoztatni az adatvédelmi

incidensrol.
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Az informatikai rendszereken naplézni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és ezeket folyamatosan

elemezni kell.

Adatkezelé részérol a NAIH fele torténo bejelentés médja:
e clektronikusan a hat6sdg honlapjan (naih.hu) talalhaté online feliileten: ,,Adatvédelmi Incidensbejelentd
Rendszer ADATKEZELOK szamara™ meniin keresztiil, vagy
e levélben postai uton a Hatosag cimére, vagy

e mailen a Hatosag altal kozzétett formanyomtatvany kitdltésével.
Adatvédelmi incidens Hatosag részére torténé bejelentési hatarideje:

Az adatvédelmi incidenst az adatkezelod indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésibb 72 éraval azutan,
hogy az adatvédelmi incidens a tudomésara jutott, bejelenti az 55. cikk alapjan illetékes feliigyeleti hatosagnak, kivéve,
ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetben nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira

nezve.
Ha a bejelentés nem torténik meg 72 éran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolésara szolgalo indokokat is.

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagara

nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az Erintettet az adatvédelmi incidensrol.

Az Erintett részére adott tajékoztatdsban vilagosan és kézérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, €s
kozolni kell legalabb a Rendelet 33. cikk (3) bekezdésének b), c) és d) pontjaban emlitett alabbi informacidkat és
intézkedéseket:
a.) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetoségeit;
b.) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valosziniisithetd kovetkezményeket:
c.) ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredo esetleges hatranyos kvetkezmények enyhitését célzo

intézkedéseket.

Az Erintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkezo feltételek barmelyike teljesiil:
a.) az Adatkezel6 megfelelo technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal Erintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiildndsen azokat az

intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel
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b.) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy
az Erintett jogaira és szabadsigaira jelentett, az 1. pontban emlitett magas kockdzat a tovabbiakban
valdszintisithetden nem valosul meg;

c.) atajékoztatas aranytalan erofeszitést tenne sziikségessé.

Ilyen esetekben az Erintetteket nyilvanosan kézzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést

kell hozni, amely biztositja az Erintettek hasonloan hatékony tajékoztatésat.

Ha az Adatkezeld még nem értesitette az Erintettet az adatvédelmi incidensrél, a feliigyeleti hatdsag, miutan mérlegelte,
hogy az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen magas kockazattal jar-e, elrendelheti az Erintett thjékoztatasat, vagy

megallapithatja a fent emlitett feltételek valamelyikének teljesiilését.
Adatvédelmi incidensek nyilvantartisa

Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
e az érintett személyes adatok koreét;
e az adatvédelmi incidenssel Erintettek korét és szamat;
e az adatvédelmi incidens idopontjat;
e az adatvédelmi incidens korilményeit, hatasait;
e az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket;

e az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szereplé adatvédelmi incidensekre vonatkozo adatokat S évig meg kell érizni.
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15 AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

15.1 Az érintetti kérelmek eloterjesztése, adatkezeldi intézkedések

Az érintetti jogok gyakorlasaval kapcsolatos kérelmeket az Adatkezeld 2 fejezetben szerepld elérhetdségeire lehet

benyujtani.

Az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil, de a kérelem beérkezésétol szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az

Erintettet a jogai gyakorlasara iranyulo kérelme nyomén hozott intézkedésekrol.

Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi 60 nappal
meghosszabbithato. A hataridd meghosszabbitasarol az Adatkezeld a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem

kézhezvételétél szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az Erintettet.

Ha az Erintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatést lehetdség szerint elektronikus uton kell megadni,

kivéve, ha az Frintett azt masként kéri.

Ha az Adatkezelé nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésobb a kérelem
beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az Erintettet az intézkedés elmaradasénak okair6l, valamint arrl,

hogy az Erintett panaszt nyujthat be valamely feliigyeleti hatosagnél, €s élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az Adatkezel§ az Erintett jogairdl sz616 tajékoztatast (Rendelet 15-22. és 34, cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja.
Ha az Erintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétlddo jellege miatt — tilzo, az Adatkezeld,
figyelemmel a kért informacio vagy tajékoztatas nyljtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jard adminisztrativ
koltségekre:

e 100,-Ft / oldal 6sszegii dijat szamithat fel, vagy

e megtagadhatja a kérelem alapjan torténo intézkedést.
A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy talz6 jellegének bizonyitasa az Adatkezel6t terheli.

Ha az Adatkezeldnek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyijto természetes személy kilétével kapcsolatban,

tovabbi, az Erintett személyazonossaganak megerésitéséhez szilkséges informéaciok nyujtasat kérheti.
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Adatkezel6i intézkedések jogalapija:

Adatkezelés id6tartama:

Jjogi kotelezettseg teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont):

GDPR 12. cikk (3) bek. alapjan.

5 év. (kérelem, kérelemre adott valasz, adatkezelési nyilvantartas az

érintetti joggyakorlasrol) GDPR 5. cikk (2) bekezdésében eldirt

elszamoltathatdsag elve alapjan

Adatkezelonek érdeke a fenti idotartam alatt, az eléviilési id6 végéig az eljaras szabalyszertiségének bizonyithatosaga.

15.2 Erintetti jogok

Honadlcn: sty Torléshez Korlatozashoz
j valo jog / S ; B i Adathordozhatésiaghoz | Tiltakozashoz
ogalap - 2 Helyesbitéshez | /Elfeledtetéshez | /zarolashoz 7 .
Tajékoztatashoz P s valé jog valo jog
‘s valé jog valo jog
valé jog
bizonyos
. . . esetekben* | . .
Hozzajarula n 1gen : . ha automatizalt nem
ozzdjarulas igen ige ge {1t Tenfi igen ( to )
felsorolast)
Srergics igen igen nem DR igen (ha automatizalt) nem
teljesitése g & esetekben g
Jogi ; ; bizonyos
Entelezettsip igen igen nem P . nem nem
Létfontossagi igen iven nem bizonyos nem nem
érdek g & esetekben
Kozérdek, . _ bizonyos :
Kézhatalmi 1gen 1gen nem nem 1gen
' esetekben
J0g. ZY.
\ . bizonyos .
J érdek en nem nem 1gen
0gos érde igen g esetekben g

* Korlatozashoz vagy zarolas valo jog példaul a kovetkezo esetekben gyakorolhato:

e Erintett vitatja az adatok pontosagat;

e adatkezelés jogellenes és torlés helyett az Erintett ezt kéri;

e nincs sziikség az adatra de az Erintett kéri az adat zérolést;

e Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen, amig kivizsgaljak;

o torlésnek lenne helye, de az sértené az Erintett jogos érdekét (Erintett jogos érdekének fennéllasaig);

e torlésnek lenne helye de az adat példaul biintetd eljaras bizonyitékként felhasznalasra keriil az eljaras jogeros

zarasaig;

e torlésnek lenne helye de biiniildozési célbol az adatot meg kel érizni.
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15.2.1 Elozetes tajékozodashoz valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel osszefiiggd tényekrdl és informaciokrol az adatkezelés megkezdését

megeldzoen tajékoztatast kapjon.

15.2.2 Az Erintett hozzdférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, €s ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz €s a
kovetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:
e  az adatkezelés céljai;
e  az érintett személyes adatok kategoriai;
e azoncimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozolt€k vagy kdzolni
fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;
e adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idotartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjai;
e az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozo személyes adatok helyesbitését, torlését
vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;
e avalamely felligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
e  ha az adatokat nem az érintettd] gyijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd informacio:
e torténik-e automatizalt dontéshozatal, illetve profilalkotas;
e  ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasara keriil sor,

az érintett jogosult arra, hogy t4jékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozé megfeleld garanciakrol.

Amennyiben tehat egy érintett szeretné tudni, hogy az Adatkezel6 kezeli-e az 6 személyes adatat, és ha igen akkor

milyen koriilmények kozott, akkor errdl tijékoztatast kérhet.

Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatit igény esetén az érintett rendelkezésére
bocsdtja. Ha az érintett elektronikus dton nyijtotta be a kérelmet, az informaciékat széles korben hasznalt

elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

15.2.3 A helyesbitéshez valo jog

Az FErintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozo
pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az Erintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos

személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegeszitéset.
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Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ré vonatkozd
pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos

szemelyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

Adatmddositasi igényt a leheté leghamarabb teljesiteni kell.
Az Adatmodositasrol minden olyan cimzettet tajékoztatni kell akivel, illetve amellyel a személyes adat kzdlésre kertilt,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére tajékoztatast

kell adni ezen cimzettekrol.

15.2.4 A torléshez vald jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil térolje a ra vonatkozd személyes
adatokat, az adatkezeld pedig kételes arra, hogy az Erintettre vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem
nélkiil térolje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

e aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gyijtotték vagy mas modon kezeltek
(megvalosult az adatkezelés célja)

e  az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez) hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

e az adatkezelés jogalapja a munkaltatd jogos érdeke és az érintett tiltakozik az adatkezelések ellen, és nincs
elsébbséget élvezd jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az érintett tiltakozik a kozvetlen lizletszerzést célzo
adatkezelés ellen;

e aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eldirt jogi kotelezettség

teljesitéséhez toréini kell (pl. ha hatosag eldirja).

Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt a fentiek szerint azt t6rélni kiteles, az elérhetd
technoldgia €s a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszeriien elvarhato lépéseket — ideértve
technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezeld adatkezeloket, hogy az érintett
kérelmezte toliik a szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok mésolatianak, illetve

masodpéldanyanak torlését,

Az Adatkezeld nem koteles az adatokat tordlni, ha az adatkezelés sziikséges
e avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabdl;

e a személyes adatok kezelését elird, az adatkezelore alkalmazandé jogszabdly szerinti kotelezettség teljesitése

N

céljabol;

e  bizonyos esetekben a népegészségiigy teriiletét érint6 kézérdek alapjan;
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e kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, amennyiben
torlés valoszintisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ennek a célnak az elérést;

e jogiigények eloterjesztéséhez, érvényesitéscéhez, illetve védelméhez.

Az Adattorlésrdl minden olyan cimzettet tajékoztatni kell akivel, illetve amellyel a személyes adat kozdlésre keriilt,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére tajékoztatast

kell adni ezen cimzettekrol.
15.2.5 Az adatkezelés korlatozasahoz, zaroldasihoz valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel® korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

e az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amely
lehetové teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat (tehat amig nem nyer
bizonyossagot, hogy a kezelt adatok helyesek);

e az adatkezelés jogellenes, az Erintett azonban ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat (mert utobb esetleg az adatkezelés jogszertivé tehetod €s akkor nem kell Gijra felvenni az adatokat);

e azadatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az Erintett igényli azokat jogi
igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

o az Erintett tiltakozott a jogos érdeken alapul adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idotartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az Erintett

jogos indokaival szemben.

Ha az Adatkezelés a fentiek szerint korlatozasra keriil, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az Erintett
hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy
jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy fontos kozérdekébol lehet kezelni. Az adatkezelés korlatozasanak
feloldasarol az Erintettet elézetesen tajékoztatni kell.

Az Adatkezelés korlatozasardl minden olyan cimzettet tdjékoztatni kell akivel, illetve amellyel a személyes adat
kozolésre keriilt, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az Erintettet

kérésére tajékoztatast kell adni ezen cimzettekrol.

15.2.6 A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozdsahoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség
Az Adatkezeldé minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrol, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrol,

akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy

VIO
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erbfeszitést igényel. Az Erintettet kérésére az Adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrol.
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15.2.7 Az adathordozhatosdghoz valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, 4ltala egy adatkezeld rendelkezésére bocsétott személyes adatokat tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta, ha az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa vagy szerzdés teljesitése, és az
adatkezelés automatizalt modon térténik.

Az adatok hordozhatésagihoz vald jog gyakorlasa soran az Erintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag

megvalosithaté — kérje a személyes adatok adatkezelok kozotti kozvetlen tovabbitasat.

15.2.8 A tiltakozdshoz valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak a
kozérdekbol torténd, vagy az Adatkezeld jogos érdekén alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken
alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, Kivéve, ha az
adatkezel bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbseéget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elterjesztéséhez,

érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen iizletszerzés érdekében torténik (pl. marketing, hirlevél stb.) az Erintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkoz6 személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen iizletszerzéshez kapcsolodik.

Ha az Erintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes

adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetok.

15.2.9 Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotdst
Az Erintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast
is — alapuld dontés hatéalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy ot hasonloképpen jelentés mértékben érintené.
A fentiek nem alkalmazandok abban az esetben, ha a dontés:
e az Erintett és az Adatkezeld kozotti szerzodés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges:
e meghozatalat az Adatkezelore alkalmazandd olyan unids vagy tagéllami jog teszi lehetévé, amely az Erintett
jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld intézkedéseket is megallapit;

vagy

e az Erintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

15.2.10 Az Erintett tdjékoztatdsa az adatvédelmi incidensrél
Ha az adatvédelmi incidens val6szinlisithetden magas kockéazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira

nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az Erintettet az adatvédelmi incidensr6] (Rendelet 34.

cikk). /}\ Q .
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15.2.11 Panasz, birosaghoz fordulas joga

A feliigyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valé jog (hatésagi jogorvoslathoz valo jog)

Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésobb a kérelem
beérkezésétsl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél,

hogy az érintett panaszt nydjthat be valamely feliigyeleti hatosagnal, €s élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valo jog

a.) Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden természetes €s
jogi személy jogosult a hatékony birosagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag ra vonatkozo, jogilag kotelezo
erejli dontésével szemben.

b.) Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden Erintett jogosult
a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom
hénapon beliil nem tajékoztatja az Erintettet a benytjtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy
annak eredményerol.

c.) A feliigyeleti hatosaggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatosag székhelye szerinti tagallam birosaga elétt kell

meginditani.

Az Adatkezelével vagy az Adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valo jog

Az Frintett az Adatkezeld, illetve - az Adatfeldolgozé tevékenységi korébe tartozé adatkezelési miiveletekkel
Osszefiiggésben - az Adatfeldolgozo ellen birosaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az adatkezeld, illetve az éltala
megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes adatok kezelésére

vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kitelezd jogi aktusaban meghatarozott eldirasok megsértésével kezeli.

A pert az Erintett - valasztasa szerint - a lakohelye vagy tartézkodési helye szerint illetékes torvényszék elbtt is
megindithatja. A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatosag az érintett

pemyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birdsag a keresetnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja €s az adatkezelot, illetve az adatfeldolgozdt
a.) ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
b.) az adatkezelés jogszeriiségének helyredllitasara, illetve
¢.) azérintett jogai érvényesiilésének biztositasara pontosan meghatarozott magatartas tanusitasara

d.) kotelezi, és sziikség esetén egyittal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrdl is.

69

~
LY



Adatkezelési és adatvédelmi szabdlyzat Hatalyos:2022.09.05-t61
Baptista Szeretetszolgdlat Alapitvany

16 ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az adatok biztonsaga érdekében Adatkezel® az alabbi informatikai és informacios biztonsagi alapelveket €s kovetendo

gyakorlatot alkalmazza.

Az adatbiztonsag szabélyainak érvényesiilésérol az Adatkezeld a jelen szabélyzattol tartalmilag és formailag elkiiléniilo

bels6 szabalyzatok, utasitasok, eljarasi rendek 0tjan is gondoskodik.

16.1 Az adatbiztonsagi alapelvek

Az Adatkezelé gondoskodik az adatok biztonsagarol. Ennek érdekében megteszi a sziikséges adminisztrativ, fizikai,
logikai technikai és szervezési intézkedéseket mind a papiralapon, mind az informatikai eszkozok utjan térolt

adatalloményok tekintetében.

Az Adatkezeld valamennyi céla és jogalaph adatkezelése vonatkozasaban a személyes adatok biztonsaga érdekében
megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR

elbirasai és az Info. trv., érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az Adatkezelé az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités, elveszi€s,

megvaltoztatés, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés ellen.

Az Adatkezeld a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A személyes adatok kezelését végzod

Munkavallal6kra vonatkozoan titoktartasi kotelezettséget ir elo.
A személyes adatokhoz valo hozzaférést az Adatkezeld jogosultsagi szintek megadaséaval korlatozza.

Az Adatkezeld a személyes adatokat a legnagyobb kériiltekintéssel, szigoran bizalmasan, csak a szolgaltatasok

igénybevételéhez sziikséges mértékben, hozzajarulas esetén az adott személy rendelkezéseinek megfeleléen kezeli.

Az Adatkezel6 biztositja, hogy a kezelt személyes adat:
e ajogosulatlan hozzéaférés ellen védett legyen (adat bizalmassaga),
e az arra feljogositottak szdmara hozzaférhetd legyen (rendelkezésre allas),
e hitelessége és hitelesitése biztositott legyen (adatkezelés hitelessége),

e viltozatlansaga igazolhatd legyen (adatintegritas).
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A személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében kiilon védelmi intézkedéseket kell tennie az
Adatkezeldnek, az Adatfeldolgozénak, az informatikai eszkoz iizemeltetSjének, ha a személyes adatok tovabbitasa

haldzaton vagy egyéb informatikai eszkoz utjan torténik.

Adatkezelé az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az

alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

Adatkezeld az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel van a technika
mindenkori fejlettségére és tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt valasztja, amely a személyes adatok

magasabb szintii védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

Az alkalmazott szamitogépes rendszer, valamint a papir alapu nyilvantartasok tarolasi helyiségei — a jelenlegi ismeretek
szerint — védettnek tekinthetok

e ajogosulatlan hozzaféréstol,

e az adatlopasoktol,

e az adatok torlésétol, megvaltoztatasatol,

e a vétlen megsemmisiiléstol,

e anem szandékos nyilvanossagra keriiléstol.

16.2 Informatikai, elektronikai estkdzok védelme

Az Adatkezeld az informatikai rendszereket tlizfallal védi, €s virusvédelemmel latja el.

Az Adatkezeld az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitogépes szoftver utjan végzi, amely megfelel az

adatbiztonsag kovetelményeinek.

A program biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz kdtotten, ellendrzott koriilmények kozott csak azon személyek

férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségiik van.

A személyes adatok automatizilt feldolgozasa soran az Adatkezelé és az Adatfeldolgozé tovabbi intézkedésekkel
biztositja:

a.) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b.) az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés segitségével

t6rténd hasznalatanak megakadalyozasat;
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c.)

d.)

e.)
f.)

g)

h.)

J)

k.)
1)

annak ellenorizhetoségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés
alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

annak ellendrizhetoségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki vitte be az
automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;

a telepitett rendszerek lizemzavar esetén tortén6 helyreallithatosagat és

azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levo iratokhoz csak az illetékes tigyintézok férhetnek hozza,
a személyzeti, a bér- és munkaiigyi és egyéb személyes adatokat tartalmazo iratokat biztonsagosan elzarva kell
tartani.

Biztositani kell az adatok és az azokat hordozo eszkozok, iratok megfeleld fizikai védelmét.

A manualis kezelésii személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

e tiiz- és vagyonvédelem: Az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, lehetdség szerint
tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni.

e hozziférés-védelem: A folyamatos aktiv kezelésben lévo iratokhoz csak az illetékes ligyintézok
férhetnek hozza. A személyzeti, az érzékeny, kiilonleges adatokat, valamint a bér- és munkaiigyi
iratokat kiilonalld, zarhato helyiségben, vagy zarhato, iratszekrényekben kell drizni.

A szamitogépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében, kiilondsen az alabbi
intézkedéseket kell foganatositani: tiikr6zés, biztonsagi mentés, archivalas, tizvédelem, virusvédelem,
hozzaférés védelem, halozati védelem.

Az adatokat munkaltato Ggy kezeli, hogy az adatkezeld személyén kivill mas személy ne lathassa.

Az adatokhoz torténd hozzaférés csak biztonsagos modon, és akként torténhet (jelszoval), hogy az adatkezeld
személye azonosithato legyen. A jogosultsag indokanak megsziinése esetén az adatokhoz torténd hozzaférést

haladéktalanul meg kell sziintetni.

m.) A biztonsagi mentések az alapadat torlését kveté maximum 4 honapon beliil térlésre keriilnek.

16.3 Microsoft Office 365

A Microsoft Office 365 (réviden 0365) célja, hogy segitse az Adatkezeld tartalomvédelemre és az adatkezelésre

vonatkozd jogi, szabalyozasi és technikai el6irasoknak valé megfelelését. Az 0365 feliigyeletének fontos részét képezi

a hazirendek beallitasa és a szolgaltatasok optimalizalasa. Az Adatkezel6 kivetelményeinek megfeleld, biztonsagos €s

megfeleld 0365 munkaksrnyezet adatvédelmi funkcioi: archivalas, adatvesztés megelozese, eszkdzkezelés, engedélyek,

megdrzési funkcid.

Az 0365 automatikusan védi az e-mail {izeneteket a levélszemét és a rosszindulati programok ellen.
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Az 0365 beépitett rosszindulati programokat és levélszemét sziirési képességeket tartalmaz, amelyek segitenek
megvédeni a bejovd és kimend iizeneteket a rosszindulati szoftverektdl, és segitenek megvédeni a spamektol:

kapcsolatsziirési hazirend, a kimend spam-hazirend beéllitasa.

16.4 Kozponti tarhely

A munkavégzés zavartalansaga, biztonsidga szempontjabol komoly kockazatot jelenthet, ha az egyes Munkavallalok
csak a sajat laptopjukra, notebookjukra, asztali gépiikre mentik el a munkajukat és ezekrdl az adatokrol nem készitenek
biztonsagi masolatot. Ebben az esetben, ha a szamitdgépiik meghibasodik (példaul a laptop miikddés kozbeni véletlen
leejtése, vagy barmilyen targyhoz valé nagy erejii litddése, erds magneses tér, villimcsapas vagy egyszerlien
anyagfaradas kovetkeztében) eléfordulhat, hogy valamennyi az eszk6zon tarolt informéciod elveszik és ez komoly

veszteséget jelent a munkaadonak.

A munkavégzés soran felhasznalt elektronikus adatok és elkészittetett elektronikus dokumentumok biztonségos tarolasa,
illetve felhasznalok kozotti hatékony megosztasa céljabdl ezért az Adatkezelé — a helyi sajatossagokra tekintettel —
lehetbség szerint kzponti tarhelyet biztosit az egyes felhasznalok / munkacsoportok / szervezeti egységek részére.

A kézponti tarhelyen tarolt adatok mentése tobb kiilénallo adathordozora torténik, illetve ezen adatokrdl biztonsagi

mentés is késziil.

16.5 Gazdasdgi rendszerek (konyvelo- és bérszamfejtd szoftverek)

Az Adatkezeld knyvelési-, bérszamfejtési programokat hasznal, amelyekhez a hozzaféréseket és jogosultsagokat a

munkavégzéshez sziikséges mértékben biztositja az egyes Munkavallalok szamara.

16.6 Virusvedelem

A hatékony virusvédelem érdekében az Adatkezelé megfeleld rezidens virusirtd programot hasznal €s a virusvédelem
kiterjed az Adatkezel6 minden szamitastechnikai berendezésére.

A virusvédelem kozos, a virus-mentesités kizarolag az Adatkezel6 informatikusainak feladata.

A virusfertdzesek elkeriilése érdekében alkalmazando szabalyok:

e Az internetrdl kizarolag a munkavégzés ellatashoz sziikséges anyagok tolthetok le, ezek szarmazasi helyének
ellendrzése mellett (foszabalyként tilos olyan dokumentum letdltése, amit az internetes bongészoprogram, vagy
az antivirus program kockazatosnak jelol). Amennyiben a let6lttt dokumentum / egyéb allomény biztonségaval
kapcsolatosan kétség meriil fel, akkor az informatikusok segitségét kell kérni.

e Az elektronikus levelek mellékleteit gyakran hasznaljak szamitogépvirusok terjesztésére, ezért csak ismert €s

megbizhaté felad6tol szarmazo mellékletet szabad megnyitni. /;4’_[\
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e A virus fertozések megelozése, korai beazonositasa érdekében a felhasznaléknak havi rendszerességgel
kotelessége a virusellen6rzés lefuttatasa az antivirus program segitségével. Az ellenorzes futtatasa két kattintast
igényel (az antivirus programon beliil: Szamitogép ellendrzése / Optimalizalt ellenérzés futtatisa) €s nem
igényel egyéb felhasznaloi beavatkozast.

e A virus fert6zések megelozése, virusellenorzés lefuttatasa targyaban az Adatkezeld informatikusai igény szerint

segitenek.

16.7 Hordozhato eszkozok fizikai védelme

Tekintettel arra, hogy a hordozhaté eszkdzok (laptop, tablet, okostelefon) és adattarolok (kiilsé merevlemez, pendrive,
CD, DVD) kénnyen mozgathatdk, ezért ezek védelmére kiemelt figyelmet kell szentelni a lopas, elvesztés, fizikai

sériilések elkeriilése céljabol.
Kiemelten fontos ezen eszkdzok jelszovédelemmel torténd ellatasa.

Az Adatkezel6 kozponti irodainak teriiletén kiviil a felhasznalok felelések a rendelkezésiikre bocsatott hordozhato
eszk6z0k €s adattarolok fizikai és lopas elleni védelméért. A hordozhat6 eszkozdket és adattarolokat nyilvanos helyen
(pl. auto utasterében) érizetleniil hagyni, lopas vagy sériilés lehetoségének kitenni tilos. Kiemelt figyelmet kell forditani
azokra a hordozhaté adattdrolokra, amelyeken a felhasznal6 olyan adatokat rogzitett, amelyek illetéktelenek kezeébe

jutva az Adatkezel6 szamara barmilyen kart okozhatnak.

A hordozhaté eszkozoket és adattarolokat tilos egyiitt széllitani a hozzaférést lehetové tevd felhasznaloi azonositot,

jelszavakat tartalmazd mas adattarolokkal, vagy feljegyzésekkel.

16.8 Kozponti szerver

Kozponti szerver biztonsagos, elzart helyen keriilt elhelyezésre. A szerverszoba kiemelt védelmet élvez, oda feliigyelet

nélkiil csak az Adatkezel felhatalmazott informatikusai, rendszergazdai, egyéb munkatarsai Iéphetnek be.

A felhasznalok - adatbiztonsagi megfontolasokbol - a munkavégzés soran eldallitott elektronikus dokumentumokat,

munkaanyagokat kotelesek a kdzponti szerveren szamukra rendelkezésre bocsatott sajat meghajtojukra elmenteni.

Amennyiben erre nincs lehetdség - példaul kiilsd intézménynél torténd munkavégzés esetén - a Munkavallalo koteles a

hivatkozott dokumentumok mentést a kovetkezo lehetséges alkalommal elvégezni.
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16.9 Jelszo haszndlat rendje

A felhasznalo koteles a birtokaba jutott informacidk - kiilondsen jelszavak, azonositok - titokban tartdsara. Ha a
felhasznalé barmely el6z6 jelszavat méas személy is megismer(het)te, akkor a felhasznalo kételes jelszavat azonnal

megvaltoztatni.

A jelszavakat kotelezd megfeleld gyakorisaggal modositani, kézponti rendszerekbe (email-fiok, kozponti térhely,

munkaallomasba) torténd belépéshez hasznalt jelszavak esetén: legalabb 3 havonta, egyéb rendszerek esetén 6 havonta.

A zartan kezelt adatok felnyitasara, felhasznalasra kizardlag jegyzokonyvezett modon, lehetdleg az érintett, a
munkahelyi vezetd és az adatvédelmi tisztvisel6 jelenlétében keriilhet sor a munkahelyi ellenorzés szabalyainak

betartasa mellett.
16.10 Egyéb vegyes rendelkezések

e A Munkiltaté hozzaférése a kiilonbozé tarhelyekhez: Az Adatkezelonél rendelkezésre bocsatott minden
tarhely a munkavégzést szolgilja, alapvetden a munkavégzés soran létrejott szervezeti informacidkat,
dokumentumokat tartalmazhat, privat tartalmat nem.

e Véletlen torolt adatok visszanyerése: A kozponti tarhelyr6l véletlen torolt adatok visszanyerésével
kapcsolatosan az Adatkezeld informatikusai egyes esetekben segiteni tudnak. Az adatvesztés tényérol azonnal
tajékoztatni kell (telefonon, e-mail-en) az informatikusokat, annak érdekében, hogy az adatok visszanyerese
eredményes legyen.

o Szamitégépek lezarasa: Az Adatkezeld kdzponti irodaiban tavollét esetén a felhasznalo koteles szamitogepét
zarolni (a szamitogépbdl torténd kijelentkezéssel, vagy a szamitogép alvo moédba kapesolasaval, vagy
hordozhato szamitogép hasznalata esetén annak képernyojének lehajtasaval). Az érvényes rendszerbeallitasok
mellett a szamitdgépeink automatikusan alvo mdodba kapcsolnak tavollét esetén. A kozponti irodak teriiletén
kiviili munkavégzés esetén, a felhasznald a szamitdgépen tarolt informacidk védelme céljabol minden
alkalommal kételes a szamitogépét lezami, amikor azt nem tartja maganal.

e Szoftverek torlése, bedllitisainak megvaltoztatasa: A felhasznald nem jogosult dnalloan, az Adatkezel6
informatikusaival térténd elozetes egyeztetés nélkiil az operacids rendszer (Windows), a tlizfal és a virusirtd
beallitasait modositani, vagy ezeket a szoftvereket t6rolni.

e Titokvédelem: Az adatokhoz, informaciokhoz vald korlatozott és szabalyozott hozzaférést a szamitogépes
rendszerekben a bejelentkezési azonositok hasznalata teszi lehetévé. A kapcsolodé rendszerbeallitasokat az
Adatkezeld informatikusai végzik el. Az egyes szervezeti egységek, illetve Munkavallalok altal kezelt
személyes-, pénziigyi-, gazdasagi stb. adatok bizalmasnak minésiilnek, azokat kizarélag a munkahelyi vezetd

engedélyével lehet mas Munkavallalok rendelkezésére bocsatani.

/\K 75
/N




Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat Hatalyos:2022.09.05-t6l

Baptista Szeretetszolgdlat Alapitviny

Segéd programok telepitése: Szoftvert alapvetoen az Adatkezeld informatikusai telepithetnek, a felhasznalok

kizarolag az informatikusok altal elézetesen jovahagyott, jogtiszta, biztonsagos szoftvereket telepithetik.

Jogtiszta szoftver hasznalat: Tilos az olyan szoftverek, illetve egyéb allomany letoltése, tovabbitasa vagy
kozzététele, amely tevékenység sérti a hatalyos szerzbi jogi eldirasokat. Abban az esetben, ha a gondatlan
magatartas, illetve a fenti szabalyok be nem tartdsa kovetkeztében a felhasznalé megsérti a jogtiszta szoftver
hasznalathoz és a szerzoi jogokhoz kapcsolodo hatalyos jogszabalyokat, akkor a felhasznalo teljes feleldsséggel
tartozik a kapcsolodo kovetkezményekeért, illetve az Adatkezel6t érd kapesolodo karokért. A legalis licence-ek

aktualis listaja az informatikusoknal talalhato.
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ZARO RENDELKEZESEK

Az Adatkezeld vezetdje az adatvédelemmel és az adatkezeléssel kapcesolatos szabalyzat megalkotaséaval, az
adatkezelési szabdlyok betartasinak ellendrzésével gondoskodik az adatkezelés torvényes rendjének
megtartasarol.

Jelen szabélyzat mellett az Adatkezeld egyéb szabélyzatai, a szervezet belso utasitasai, eljarasrendje, tajékoztatoi is
iranyadoak.

Kelt, Budapest, 2022. szeptember 03.

: GAl David kuratériumi titkar
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