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PREAMBULUM

Jelen Szabélyzat a Baptista Szeretetszolgdlat Egyhizi Jogi Személy (a tovdbbiakban: Adatkezelé) adatkezelési

tevékenységének belsd szabalyait tartalmazza az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendeletének
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténo védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: Rendelet) és az

informaci6s onrendelkezési jogrél €s az informacidszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII. térvénynek (a tovabbiakban:

Info. trv.) vald megfelelés céljabal.

Az Adatkezeld annak érdekében, hogy a munkavéllalbira, 6nkénteseire, kozfoglalkoztatottjaira, szerz8dott partnereire
és mas érintettekre vonatkozé adatkezeléseit jogszerlien és tisztességesen, valamint az Erintett (természetes személyek,
akire vonatkozoan adatkezelés az adatkezeld dltal torténik) szaméra atlathaté modon végezze, jelen bels6 szabalyzatban

bemutatja, hogyan teljesiti a jogszabalyokbdl fakadé adatvédelmi kotelezettségeit.

Jelen Szabélyzat az Erintettek szaiméra az Adatkezel® altal végzett adatkezelési tevékenységet szabélyozza.

1 SZABALYZAT CELJA

Jelen Szabalyzat elsidleges célja, hogy:

» az AdatkezelSvel kapcsolatba keriild természetes személyek adatainak kezelésére vonatkozd alapvetd
elveket és rendelkezéseket meghatirozza és betartsa annak érdekében, hogy a természetes személyek
maganszféraja védelemben részesiiljon a vonatkozd térvényi elbirasoknak megfelelen;

o az adatkezelésben Erintett személyek egyértelmii és részletes tajékoztatisa az adataik kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl, igy kiildndsen a személyes és kiilonleges adatok korérdl, az adatkezelés céljardl
és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés id6tartamardl,
illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat; a kdziigyek atlithatosdga a kozérdeki és a kdzérdekbol
nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6do jog érvényesitésével megvalosuljon;

¢ meghatirozza a kizérdekii adatok megismerésére irinyulé igények intézésének rendjét;

e rdgzitse az informatikai és informiciés biztonsig alapelveit és kivetendd gyakorlatit.

A Szabélyzat megallapitésa és modositisa az Adatkezeld elndkének hataskorébe tartozik.

A 2020.07.08-i Adatkezelési és Adatvedelmi Szabdlyzat - a szervezeli és a jogszabdlyi viltozdsok figyelembevételével,

aktualizalasra - a jelen Szabdlyzat elfogaddsdval és hatdlybalépésével, hatdlyon kiviili helyezésre keriilt.

A Szabalyzat mindenkor hatalyos valtozata koézzétételre keriil a baptistasegely.hu weboldalon. Az Info. trv.

1. szamu melléklet IL. pont szerint az el6zo édllapot 1 évig archivumban tartasdval.

Az Adatkezeld munkatdrsainak, a jelen szabalyzat el6irasainak betartdsa, munkakéri feladataik ellatisa soran kitelezd!

Adatkezeld a személyes adatok kezelbire titoktartdsi kotelezettséget ir eld.
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2 ADATKEZELO

adatkezeld adatai: Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy
(tovabbiakban: ,, Adatkezeld™)

cime: 1111-Budapest, Budafoki 1t 34/b.
adoszama: 18264825-1-43;

statisztikai szamjel: 18264825-8790-552-01;

KIM nyilvantartasba vételi szam: 00013/2012-001

e-mail: adjog@baptistasegely.hu

(érintetti jogok gyakoridsa)

2020.08.31-ig:

adatvédelmi tisztviselo: dr.Windischné dr. Timar Odett
cim: 1066 Budapest, Lovag u. 5.
telefonszam: 06-1/354-0779/207 mellék
e-mail: windisch.odett@baptistasegely.hu

2020.09.01-t61 — 2022.02.04-ig:

adatvédelmi tisztviseld: Nyers Zoltin

cim: 1066 Budapest, Lovag u. 5.

telefonszam: 06-1/354-0779/207 mellék

e-mail: adatvedelmi.tigztviselo@baptistasegely.hu

2022. 02.04-tél

adatvédelmi tisztvisel® neve: Kanalas-Aranyos Réka

cim: 1065 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky 0t 57.
telefonszam; 06-1/381-0084

e-mail: adatvedelmi.tisztviselo@baptistasegely.hu

ADATKEZELO TEVEKENYSEGE
Adatkezeld, mint a Magyar Baptista Egyhaz éltal létrehozott belsé egyhézi jogi személy elsédlegesen kizfeladatokat,
kizoktatasi-kdznevelési és szocidlis tevékenységeket ellité nem allami intézményftenntarté, amely el6zd

tevékenységei hatékony megvaldsitisa céljabol egyéb kozfeladatokat is végez.
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Intézményfenntartéi tevékenységet lit el a kdzoktatasi-kdznevelési, szocialis, gyermekvédelmi és gyermekjdléti

feladatokat végzd 6nalld, és nem 6nalld intézményei felett.

A Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy, mint intézményfenntarté az Aatvallalt koézfeladat-ellatas

jogszabalyoknak megfeleld megszervezésével, belsdé szabalyozottsagdnak létrehozadsaval alakitotta ki az atlathato,

elszamoltathatd miikadését.
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1.

A SZABALYZAT HATALYA

A Szabalyzat kiterjed az Adatkezeld valamennyi természetes személy adatira vonatozé adatkezelésére.

A Szabilyzat hatilya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre vonatkozik,

beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy clérhetéségére vonatkozé adatokat.

A Szabélyzat az Adatkezeld szervezetére, az adatkezelénél kézvetleniil foglalkoztatott valamennyi
munkavillaléora, vezetére, vagy egyéb polgari jogviszonyban a szervezet szdmara adatkezelSként,

adatfeldolgozoként feladatot végzo természetes személyre irdnyadé.

A Szabilyzat kiterjed a Fentartoval a Fenntartott intézmény részér6l kozvetleniil jogviszonyban allokra

(jogviszonyuk szerint / megbizas, munkaviszony).
Az egyéni vallalkozot, egyéni céget e Szabalyzat alkalmazasaban természetes személynek kell tekinteni.

Az Adatkezel6 fenntartasiban 1év6 nem 6nallé szervezeti egységek adatkezelései kiilén szabalyzatban keriilnek

rogzitésre. A fenntartott, nem 6néll6 intézmény f6 tevékenysége szempontjabol 8nallé adatkezelének mindsiil.

Az 0nalld, Fenntartott intézmény adatkezelése: ©nalld adatkezelésnek mindsill, és sajat adatvédelmi

tisztségviseldvel rendelkezik.

A nem 6nalld intézmények kdzérdekl, kozérdekbdl nyilvanos adatait 1 Fenntart kezeli és teszi ktzzé, eljarasi

szabélyokra a KOZERDEKU, KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK cimi fejezet szabdlyai az irAnyaddak.
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4 ALAPFOGALMAK

Adatillomany

Az egy nyilvantartisban kezelt adatok Osszessége.

Adatfeldolgozds

Az adatkezeld megbizdsibol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldoigozo altal végzett
adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adatfeldolgozé

Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely az Adatkezel6 vagy mas adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Adatkezeld

Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv
is, amely a személyes adatok kezelésének céljait ¢s eszkozeit ondlloan vagy masokkal

egyiitt meghatirozza.

Adatkezelés

A személyes adatokon vagy adatillomdnyokon automatizilt vagy nem automatizalt moédon
végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhaszndlds, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb médon torténd hozzaférhetdvé tétel dtjan, 6sszehangolas vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, t0rlés, illetve megsemmisités.

Adatkezelés
korlitozasa

A tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlitozadsa céljabol torténé megjellése
utjan,

Adatmegsemmisités

Az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattirlés

Az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges.

Adattovabbitas

Az adat meghatarozott harmadik személy szamaira tirténd hozziférhetivé tétele.

Adatvédelmi incidens

A biztonsag olyan sériilése, amely a tovibbitott, tirolt vagy mds modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megviltoztatdsdt, jogosulatian
koziését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzdférést eredményezi.

Banktitok

Minden olyan tény, informacié, megoldas vagy adat, amely valamely pénziigyi intézménynél
az Adatkezelé vagyoni helyzetére, tevékenységére, gazdalkodasdra, tulajdonosi, szerzédéses
kapcsolataira, valamint a pénziigyi intézmény altal vezetett szamlajanak egyenlegére,
forgalmara, tovabba a pénziigyi intézménnyel kitiitt szerzddéseire vonatkozik.

Cimzett

Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
akinek vagy amelynek az Adatkezeld dtadja a személyes adatokat, fiiggetleniil attél, hogy

harmadik fél-e.
A cimzett jogosult a természetes személy adatainak megismerésére.

R
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Egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotira vonatkozé személyes
Egészségiigyi adat adat, ideértve a természetes személy szamdara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozd |
| olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.

Természetes személy, akire vonatkozdan adatkezelés az adatkezeld altal térténik.

Erintett A belsdé adatvédelmi szabalyzat alapjan érintett a mumnkavillalé, szerzdditt partnerek
kapcsolattartdi ¢s barmely mas természetes személy, akinek a személyes adatait az
Adatkezeld kezeli.

Az Eurodpai Parlament és a Tanacs 2016. dprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a természetes '

GDPR személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérél €s az ilyen adatok
szabad 4aramlisirdl, valamint a 95/45/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (dltalanos
Iranyado jog adatvédelmi rendelet). A rendeletnek a gyakorlatban elterjedt roviditése az angol elnevezésébdl

(General Data Protection Regulation) képzett GDPR mozaiksz6.

Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,

amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezelvel, az AdatkezelSvel szerzédéses viszonyban |
‘ 416 més adatkezel6vel ¢és adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezeld,

mas adatkezeld vagy adatfeidolgozo kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.

Harmadik fél

Az EGT tagillamokon (az EU tagillamai, illetve Izland, Liechtenstein és Norvégia) kiviili

Harmadik orszag orszagok

Az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatason alapulé és egyértelm(
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerfsitést félreérthetetleniil kifejezd

Hozzijirulds
cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Gt érinté személyes adatok kezeléséhez.

Kizérdekbdél A kozérdekil adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
nyilvinos adat hozatalit, megismerhetdségét vagy hozzaférhetivé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

A belsd adatvédelmi szabalyzat alapjan kiilonleges adatnak mindsiilnek elsddlegesen az
egészségiigyi adatok, tovibbd a faji vagy etnikai szdrmazisra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilignézeti meggybzidésre vagy szakszervezeti tagsigra utalé személyes
adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus
Kiilonleges adat adatok, a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozd
személyes adatok (GDPR 9. cikk).

A kiilonleges adatok kezelése tilos a jogszabdly altal meghatarozott kivételektdl eltekintve
(lasd: KULONLEGES ADATOK).

Az Adatkezeldvel munkaszerz6dést kétd munkavallalo, illetve az egyéb, foglalkoztatasra

Munkavallalé | iranyul6 jogviszonyban allo személy, kdzfoglalkoztatott. |




Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat Hatalyos: 2022.04.27-t61

Baptista Szeretetszolgilat EJSZ

| Nyilvinessagra
hozatal

Az adat barki szdmara torténd hozezaterheidve tetele,

Siiti

Személyes adat

A siitik kisméretdi szovegfajlok, amelyeket az érintett é&ltal hasznilt informatikai eszkoz
bongészdje tarol az érintett eszkdzén bizonyos informacidk mentése érdekében.

Azonositott vagy azonosithato természetes személyre vonatkozo birmely informdcio.

Azonosithatd az a természetes személy, aki kbdzvetlen vagy kozvetett mddon, kiiléndsen
valamely személyéhez kotheté azomosité, példaul név, szam (bankszamlaszim, a
munkavégzéshez hasznalt eszkdzok azomosité szdma, helymeghatirozé (GPS) adat, online
azonosito és felhasznalénév vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkoz6 egy vagy tibb tényezd alapjan
azonosithato.

A bels6é adatvédelmi szabdlyzat alapjan érintett a munkavallalé, szerzédott partnerek
kapcsolattartéi és biarmely mds természetes személy, akinek a személyes adatait az
Adatkezelé kezeli.

| Szerzéditt partnerek
kapcsolattartoi

Uzleti titok

Azok a természetes személyek, akik valamely jogi személy vagy mds szervezet képviselGjeként
az Adatkezel6 tevékenységével Osszefliggésben az Adatkezeld rendelkezésére bocsétjdk a
személyes adataikat. A szerzoddtt partnerek kapcsolattartéira vonatkozo rendelkezéseket
megfelelden alkalmazni kell az egyéni véllalkozokra is.

Az Adatkezeld tevékenységhez kapcsolédé minden nem kézismert vagy az érintett
tevékenységet végzo személyek szimara nem konnyen hozzéférhetd olyan tény, tdjékoztatas,
egyéb adat és az azokbdl késziilt Gsszeallitds, amelynek illetéktelenek 4ltal tértén6 megszerzése,
hasznositasa, masokkal valé kozlése vagy nyilvénosségra hozatala az Adatkezeld jogos |
pénziigyi, gazdasigi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok
megdrzésével kapcsolatban a vele jogszeriien rendelkezd jogosultat felrhatésédg nem terheli.
Az iizleti titokkal azonos védelemben részesiil az azonositasra alkalmas médon rogzitett,
vagyoni érteket képviseld miiszaki, gazdasagi vagy szervezési ismeret, tapasztalat vagy ezek
Osszeallitasa (védett ismeret).

S—
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5 AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK ALAPVETO KOVETELMENYEI

Az adatkezelés alapelvei és a jogalapokrdl sltalaban

Az adatkezelésnek meg kell felelnie az adatvédelmi szabalyzatban kifejtett kévetelményeknek, a GDPR-ban foglalt

alapelveknek, jogszabalyi rendelkezéseknek.

L.

Személyes adatok csak abban az esetben kezelheték, ha az adatkezelés céljit egyéb eszkozzel ésszeri
médon nem Iehetséges elérni.

Az Adatkezel6nek az adatkezelést igy kell megterveznie és végezni, hogy a személyes adatok kezelése jogszeri
€s tisztességes, valamint az érintett szimara Atldthaté legyen.

Az Adatkezeldnek az adatkezelés meghatarozasa sordn biztositani kell, hogy csak meghatérozott, egyértelmii
és jogszerii célbol torténjen adatkezelés. Az adatkezelés céljanak kifejezettnek, pontosan megfogalmazottnak
€s jogszerlinek, tovabbd mér az adatkezelés megkezdésének idSpontjaban meghatérozottnak kell lennie.
Személyes adatok nem kezelhetGk az eredeti adatkezelési célokkal §ssze nem egyeztetheté médon.

Az Adatkezeldnek az adatkezelést ugy kell megterveznie és végeznie, hogy a személyes adatok, az adatkezelés
céljai szempontjabol megfeleloek és relevansak legyenek, ¢s a kezelése a sziikséges mértékre korlitozodjon.
Az Adatkezelnek biztositani kell kiiléndsen azt, hogy a személyes adatok tarolasa a lehetd legrévidebb
idétartamra korlitozédjon. Annak biztositisa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges
idétartamra korlatozodjon, az adatkezel® torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridéket allapit meg.

Az Adatkezelének biztositani kell azt, hogy a személyes adatok az adatkezelés sordn pontosak és sziikség
esetén naprakészek legyenek,

Az Adatkezel6nek az adatkezelést Tigy kell megterveznie és végezni, hogy a személyes adatok tarolasa olyan
formaban torténjen, amely az érintettek azonositasit csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
sztikséges ideig teszi lehetové.

Az Adatkezel6nek az adatkezelés megtervezése soran figyelemmel kell lennie arra, hogy megfelelé technikai
vagy szervezési intézkedések alkalmazésaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsdga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodésaval
szembeni védelmet is ideértve.

Az Adatkezeld felelés azért, hogy az adatkezelés megfeleljen a GDPR 5. cikk (1) bekezdésének. Az
Adatkezelének képesnek kell lennie arra, hogy igazolja azt, hogy az adatkezelése megfelel a GDPR 5. cikk (1)
bekezdésének, amelyet az eldz& pontok ismertettek. Ezen kételezettség teljesitésében valamennyi
munkavillalét, az AdatkezelOvel szerz8déses viszonyban 4llé adatkezelét és adatfeldolgozot kizremiikodési
kételezettség terheli.

Az Adatkezelonek a személyes adatok kezeléséhez megfelel jogalappal kell rendelkeznie. Az Adatkezeld
csak akkor kezelhet személyes adatot, ha az adatkezeléshez a GDPR 6. cikk, 8. cikk vagy 9. cikk szerinti

jogalappal rendelkezik, és a jogalap alkalmazisival Gsszefliggésben teljesiilnek az IrAnyadd jogban elGirt

kovetelmények (Lasd: JOGALAPOK).
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6 JOGALAPOK

Az Adatkezeldének a személyes adatok kezeléséhez megfelels jogalappal kell rendelkeznie. Az Adatkezels csak akkor
kezelhet személyes adatot, ha az adatkezeléshez a GDPR 6. cikk, 8. cikk vagy 9. cikk szerinti jogalappal rendelkezik,

¢s a jogalap alkalmazdsdval 6sszefliggésben teljesiilnek az Iranyadé jogban elbirt kvetelmények.
Jogalapok: GDPR 6. cikk (1) bekezdése alapjan:

Az érintett Gnkéntes, befolyast6l mentes, konkrét hozzajarulisat adta,
a) Hozzajdrulds jogalap tajékoztatdson alapulé személyes adatainak egy vagy tGbb konkrét

célbol torténd kezeléséhez.

Az adatkezelés olyan szerzidés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az

érintett az egyik fél, vagy a szerzbdés megkotését megelzen az érintett

b) Szerzddés teljesitése jogalap:
kérésére t6riénd 1épések megtételéhez sziikséges.

Az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogi kételezettség

¢) Jogi kitelezettség teljesitése teljesitéséhez szikséges.

Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy

d) Létfontossagn érdek Iétfontossagn érdekeinek védelme miatt sziikséges.

Az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhdzott
kozhatalmi jogositviny gyakorlisinak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szitkséges (pl: kozfeladatok elldtdsa jogszabily
alapjdn).

¢} Kozhatalmi jogositviany gyakorldsa

Az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekének
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
f) Jogos érdek szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,

kiiléndsen, ha az érintett gyermek.

Az f) pontban foglalt jogalap nem alkalmazhaté a kézhatalmi szervek

altal feladataik elldtdsa sordn végzett adatkezelésre.
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NAIH 2018. évi beszdimol6jaban (36. oldal) foglaltak alapjin

Az adatkezeld kizfeladatait meghatdrozd jogszabdlyi rendelkezéseken alapulo adatkezelések jogalapja tehdt a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e} pontja. Fontos kiemelniink azt is, hogy egy kizhatalmi tevékenységet vagy egyéb
kozfeladatot elldto szerv — mint koltségvetési szerv — minden kizjogi és magdnjogi jogviszonydnak, és az ahhoz
Jdrulékosan kapcsolodo adatkezelési jogviszonyainak kizdrolag kizfeladatai elldtisdval osszefiiggésben Ichet
alanya, ettol eltéré minosége fogalmilag kizdrt. Ebbdl fakadian e jogalap, mintegy magdba olvaszija, elnyeli a
tovabbi adatkezelési jogalapokat. E felfogdst titkrozi — az dltaldnos adatvédelmi rendelettel szemben a magdnszféra
adatkezelésére targyi és szervi hatdlya folyiin egyaltalin nem alkalmazando — bilmiigyi adatvédelmi irdnyelv is, ahol

az adatkezelés jogalapja kizdrélag az irdnyelv hatdlya ald tarfozo tevekenység, mint kizfeladat lehet [8. cikk].

Ha pedig a jogalkot6 ezen adatkezelésekre vonatkozo részietes szabdlyokat az Infotv. 5. § (3) bekezdésének elGirdsait
figyelmen kivill hagyva nem ragzitette, az adatkezeld az dltaldnos adatvédelmi szabalyok — igy kiildndsen az alapelvek
és a jogalap sziikségességi mércéje — szerint kiteles adatkezelési tevékenységét végezni, és annak jogszeriiségét az

elszamoltathatésdg elvének megfelelen igazolni.

Amennyiben a személyes adat kezelését jogszabdly rendeli el, ugy az adatkezelés kitelezd. Errdl az Adatkezeld az

Erintettet részletesen tajékoztatia.”

6.1 A hozzdjarulas jogalap

Az Adatkezeld hozzajarulas jogalapjat kizarolag akkor alkalmazhatja, ha az adatvédelmi szabalyzat és a GDPR
hozzijarulassal Gsszefiiggésben elbirt kovetelményei teljesiilnek, els6dlegesen a hozzdjarulasnak onkéntesnek,

befolyasmentesnek, hatdrozottnak kell lennie és megfelelo tajékoztatason kell alapulnia.

Az Adatkezeldnek képesnek kell lennie annak igazolaséra, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

Ezen kitelezettségének az Adatkezeld elsddlegesen az érintett dltal tett irdsbeli hozzajarulis megdrzés atjan tesz

eleget.

Az Adatkezelének az adatkezelés soran biztositani kell azt, hogy adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett
egyértelmii megerdsitd cselekedettel, példaul irasbeli — ideértve az elektronikus tton tett —, vagy szdbeli nyilatkozattal
Onkéntes, konkrét, tajékoztatason alapuld €s egyértelmit hozzajarulasat adja az adatkezeléshez. Ilyen hozzdjaruldsnak
mindsiil az is, ha az érintett az Adatkezeld honlapjan bejelol egy erre vonatkozé négyzetet, a honlapokon hasznalata
sordn technikai beallitisokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az az
érintettnek az adatkezeléshez adott hozzajarulasat egyértelmiien jelzi.
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A hallgatas, az elére bejelslt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsiil hozzajarulasnak.

Az Adatkezeldnek az adatkezelés megtervezése és végrehajtasa sordn biztositani kell azt, hogy az érintett adatkezelési

célonként kiilon-kiilon tudjon hozzdjirulni a killénbozb célu adatkezelésekhez.

Ha az ¢rintett hozzajarulséat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely maés tigyekre is vonatkozik, az
Adatkezelének biztositania kell azt, hogy a hozzajirulas iranti kérelmet czektl a mas iigyektSl egyértelmiien

megkiilénboztethetd modon kell eldadni, érthetd és kdnnyen hozzaférhetd formaban, vildgos és egyszerti nyelvezettel.

Az Adatkezeldnek az elektronikus vagy papir alapi formanyomtatvanyain biztositani kell, hogy a hozzijarulas,

hozzajérulast kérd szovegrészek elkiiloniiljenek a formanyomtatvany tébbi részEtol.

Az Adatkezeldnek az Gnkéntesség biztositésa sordn figyelembe kell vennie, hogy

a) nem teheti szerzédés teljesitését attol fiiggdveé, hogy az érintett hozzijirul-e olyan adatkezeléshez, amely

nem sziikséges a szerzodés teljesitéséhez,

b) az érintett valés és szabad valasztisi lehetdséggel rendelkezzen, és lehetdsége legyen anélkiili megtagadasira

vagy visszavondsira, hogy ez karara valna,

c) az Adatkezeld ¢s az €rintett kozott ne dlljon fenn olyan egyenliiien viszony, amely miatt valosziniitlen, hogy a

szoban forgd hozzijarulas megadasa onkéntesen tértént.
Az Adatkezel6nek hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerli modon kell lehetdvé tenni, mint annak megadésat.

Az Adatkezelé a munkavallalokat érintd adatkezelések esetében csak Kkivételesen alkalmazhatja a hozzdjarulast,

a foglalkoztatisi jogiszonyokban wugyanis rendkiviil valbsziniitlen, a hozzijirulis Onkéntessége az
adatkezeléshez. Abban az esetben alkalmazhatja a hozzdjarulas jogalapjat, ha a fenti kivetelmények teljesiilnek

pl. céges sportesemény szervezéséhez, szocidlis ellatas odaitéléséhez van sziikség az adatra.

A gyermek hozzajaruldsara vonatkozo feltételek:

* Gyermeckek személyes adatainak kezelése sordn hozzijarulas csak akkor alkalmazhatd, a kdzvetleniil

gyermekeknek kinalt, informécios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatisok vonatkozdsaban végzett személyes
adatok kezelése akkor jogszeri, ha a gyermek a 16. életévét betéltotte.

¢ A 16. életévét be nem t6ltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és
olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajirulist a gyermek feletti sziildi feliigyeletet gyakorlé adta meg,
illetve engedélyezte. Az adatkezelt — figyelembe véve az elérhetd technolégiat — észszerii erdfeszitéseket tesz,
hogy ilyen esetekben ellendrizze, hogy a hozzéjarulast a gyermek feletti sziil5i feliigyeleti jog gyakorléja adta
meg, illetve engedélyezte.
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6.2 Szerzodéses jogalap

A szerzbdéses jogalap akkor alkalmazhato, ha
a) az Frintettel kotott szerzédés teljesitéséhez sziikséges meghatirozott személyes adatok kezelése,

b) az adatkezelés a szerzodés megkotését megeldzden az Erintett kérésére torténd lépések megtételéhez szitkséges.

6.3 Jogi kotelezettség jogalap

Jogi kotelezetiség jogalapjanak alkalmazisdhoz az Adatkezel6nek meg kell jelblnie azt az uniés vagy tagillami

jogszabdlyt, amely a személyes adatok kezelését eldirja vagy amely a személyes adatok kezelését sziikségessé teszi.

Amennyiben a jogszabaly meghatirozza az adatkezelés kiriilményeit, akkor az Adatkezelé mds célbol nem kezelheti

az adatokat, az adatkezelés idotartamatél nem térhet el, és mas személyes adatokra nem terjesztheti ki az

adatkezelést.

Amennyiben a jogi kotelezettséget meghatarozé jogszabaly nem rendezi az adatkezelés céljat, idStartamat, a kezelt
adatok korét, illetve az adatkezelés feltételeit, akkor azt az Adatkezeidnek a bels6 adatvédelmi szabalyzatban szerepld

alapelvek és az irdnyadé jog kdvetelményeinek betartdsaval kell meghatiroznia
(Lasd: AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK ALAPVETO KOVETELMENYEL)

6.4 Létfontossdgu érdek jogalap

Az Adatkezel6 barmely munkavéllaléja jogosult arra, hogy az Erintett 1étfontossagt érdekeinek (az érintett élete

szempontjibél alapveté érdekek védelme, amikor nincs lehetfség a hozzajirulis kikérésére) védelméhez

sziikséges személyes adatokat kezelje.

Ilyennek tekinthet6 az, ha munkahelyi rosszullét vagy munkahelyi baleset miatt az érintetthez mentdt kell hivni, és

ennek sordn kizolni kell az érintett személyes adatait vagy egészségiigyi adatait.

6.5 Kozérdekii vagy kdzhatalmi jogositvdny gyakorldsdnak keretében végzett feladat

Adatkezel§ elsdédlegesen kizfeladatot lat el.

Adatkezeld tovibba tarsadalombiztositasi kifizetohely. Tarsadalombiztositdsi kifizetShelyi feladatok ellatasa soran

kezelt adatok a kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében végzett

feladat végrehajtasahoz sziikségesek.
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6.6 Jogos érdek jogalap alkalmazdsanak kévetelményei

Az Adatkezeld a jogos érdek jogalapot kizarélag akkor alkalmazhatja, ha az elézetesen elkészitett érdekmérlegelési
teszt alapjdn az Adatkezelé6 vagy harmadik fél jogos érdeke igazolt, az adatvédelmi szabalyzatban foglalt
kovetelmények, €s az adatvédelmi rendelet clbirdsai teljesiilnek és mem kozfeladat ellitisa keretében, ahhoz

kapcsolédéan végzi az adatkezelést.

Az Adatkezeld jopos érdekének vagy harmadik fél jogos érdekének ténylegesnek, egyértelmiinek, jogszerlinek és
alatamasztottnak (példaul szerzodéssel, NATH allasfoglalisaval, hatarozatdval, mas unids tagallami adatvédelmi hatosag
dontésével, mas hatosag eljarasaval igazoltnak) kell lennie.

A jogos érdek fennallasanak megallapitdsihoz az Adatkezelének meg kell vizsgélnia tobbek kozott azt, hogy az Erintett
a személyes adatok gyiijtésének iddpontjaban és azzal 6sszefiiggésben szamithat-e ésszerilien arra, hogy adatkezelésre
az adott c€lbdl keriilhet sor. Jogos érdekr6l lehet szo példaul olyankor, amikor relevans és megfeleld kapcsolat all fenn

az Erintett és az Adatkezel$ koztt, példaul olyan esetekben, amikor az Erintett az Adatkezeldnek szerz8dott partnerének

alkalmazasaban all.

Az Adatkezeldnek az érdekmérlegelés jogalapjanak alkalmazasihoz be kell mutatnia az Erintettek jogos érdekeit és
elvarasait. Amennyiben lehetséges, az Adatkezelének ki kell kémie az Erintettek vagy képviseléik véleményét a

tervezett adatkezelésrél. Ha az Adatkezeld elmulasztja az Erintett érdekeinek bemutatdsit, az adatkezelés nem

végezhetd.

Az Adatkezeldnek a jogalap alkalmazasakor megfelelé garancidlis intézkedéseket kell hoznia, hogy az ezen a
jogalapon végzett adatkezelés ne korldtozza aranytalanul az érintettek jogait és szabadsadgait. Amennyiben

lehetséges, az Adatkezelének ki kell kérnie az érintettek vagy képviseldik véleményét a tervezett a garancidlis

intézkedésekrol.
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7 KULONLEGES ADATOK

Kiildnleges adatok: a faji vagy etnikai szirmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vilignézeti meggyézédésre

vagy szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositdsit célzé

genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis

irdnyultsagara vonatkozé személyes adatok (GDPR 9. cikk).

A kiilonleges adatok kezelése tilos.

Nem alkalmazhaté a tilté szabaly abban az esetben:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

az érintett kifejezett hozzAjdruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez, kivéve, ha az érintett nem adhatott érvényes hozzdjarulist, mivel az unids vagy tagallami jog
Ugy rendelkezik, hogy az emlitett tilalom nem oldhaté6 fel az érintett hozz4jaruldsival
(péld4ul: dohanyzasi, alkohol szokasok, stb);

az adatkezelés az adatkezeldnek vagy az érintettnek a foglalkoztatdst, valamint a szocidlis biztonsagot és
szocidlis védelmet szabdlyozé jogi elbirasokbol fakadé Kkotelezettségei teljesitése és konmkrét jogai
gyakorlisa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait &s érdekeit védd megfeleld garanciakrél is
rendelkezd unios vagy tagéllami jogszabadly, illetve a tagallami jog szerinti kollektfv szerzodés ezt lehetévé
teszi;

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossdgh érdekeinek védelméhez
(példaul életveszély elharitisahoz) sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvOképtelensége folytan nem
képes a hozzajarulasat megadni;

az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti céli alapitviny, egyesiilet vagy
barmely mas nonprofit szervezet megfelels garanciak mellett végzett jogszer(i tevékenysége keretében torténik,
azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizarolag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan
személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet céljaihoz kapcsoléddan,
és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzdjarulasa nélkiil nem teszik hozzéférhetdvé a szervezeten kiviili
személyek szaméra;

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten nyilvinossigra
hozott;

az adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges, vagy amikor
a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkériikben jarnak el;

az adatkezelés jelentds kizérdek miatt sziikséges, unios jog vagy tagillami jog alapjan, amely aranyos az
elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmat, és az érintett
alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir €l6;

az adatkezelés megel6zb egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a munkavallalé munkavégzési
képességének felmérése, orvosi diagndzis felallitasa, egészségligyi vagy szocialis ellatas vagy kezeles nyujtasa,

illetve egészségiigyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatisok irdnyitasa érdekében sziikséges, unioés vagy
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i)

tagallami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotott szerzddés értelmében, tovabba az aldbbiakban

emlitett feltételekre és garancidkra figyelemmel;

Kiilonleges személyes adatokat abban az esetben lehet a h) ponijaban emlitett célokbdl kezelni, ha ezen adatok
kezelése olyan szakember dital vagy olyan szakember felelossége mellett torténik, aki unids vagy tagillami
Jjogszabdlyban, illetve az arra hatdskorrel rendelkezd tagdllami szervek altal megdllapitott szabalyokban
meghatdrozoti szakmai titoktartdsi kitelezetiség hatdlya alatt dll, illetve olyan mas személy dltal, aki szintén
unios vagy tagdllami jogban, illetve az arra hatdskirrel rendelkezd tagdllami szervek dital megdliapitott

szabalyokban meghatdrozott titoktartasi kbtelezettség hatdlya alatt all.

az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan kozérdekbdl sziikséges, mint a hatarokon at terjedd
silyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségiigyi ellatds, a gydgyszerek és az
orvostechnikai eszk&zék magas szinvonaldnak és biztonsaganak a biztositasa, és olyan unios vagy tagallami jog
alapjan torténik, amely megfelel6 és konkrét intézkedésekrol rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védo
garanciakra, és kiildndsen a szakmai titoktartasra vonatkozéan;

az adatkezelés a kézérdeki archivilas céljabél, tudomanyos €s térténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbdl sziikséges olyan uniés vagy tagallami jog alapjan, amely ardnyos az elérni kivant céllal, tisztelethen
tartja a személyes adatok védelméhez valé jog 1ényeges tartalmat, és az érintett alapvet jogainak és érdekeinek

biztositisara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld (GDPR 89. cikk (1) bekezdés);
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8 ELOZETES ADATKEZELESI TAJEKOZTATAS KOTELEZETTSEGE

Az Adatkezeldnek valamennyi adatkezelésérél tijékoztatni kell az Erintetteket. Amennyiben az Adatkezeld

eldzetesen nem téjékoztatja az adatkezelésrl az Erintetteket, az adatkezelés nem végezhetd.

Az Adatkezeld a tdjékoztatdsi kotelezettségét az Erintettek és a munkavallalok tajékoztatdsa céljabél elkészitett
adatkezelési tijékoztatok megalkotasdval és nyilvanossigra hozatalival vagy kozlésével teljesiti. Kivételesen

elfogadhaté az is, ha az Adatkezel® valamely adatkezeléshez kapcsoloddan eseti t4jékoztatést ad 4t az Erintetteknek.

Az adatkezelési tajékoztatonak az alabbi adatkezelési koriilményekre kell kiterjednie:

a.) az Adatkezeld neve, székhelye, képviseldje, telefonszima, e-mail cime,
b.) az Adatvédelmi tisztviseld neve, cime, telefonszima, e-mail cime,
¢.) az adatkezelés célja, jogalapja, médja,
d.) azérintettek és a kezelt személyes adatok kére, az adatok forrasa,
e) a személyes adatok tirolisinak idétartama, vagy ha ez nem Ilehetséges, akkor ezen id&tartam
meghatérozasinak szempontjai,
f) mindazok, akik részére az adatok tovibbitdsra keril(het)nek: a személyes adatok cimzettjei vagy a
cimzettek kategéridi, adattovibbitds, adatfeldolgozd,
g) az érintettet megilleté jogok, illetve jogorvoslati lehetdségekrdl tijékoztatds (panasz &s birsighoz
fordulas jogaré
a hozzijarulds jogalap esetén: barmely id6pontban valé visszavondsdhoz valé jog, illetve az arra
vonatkozds tdjékoztatds, hogy ez nem érinti a visszavonds eldtt a hozzdjarulds alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerliségét,
amennyiben a személyes adatok megadédsa jogszabalyon alapul vagy szerz6dés kotésének elbfeltétele,
milyen lehetséges kivetkezményeikkel jarhat az adatszolgdltatds elmaraddsa.

h.)  szervezési és technikai intézkedések bemutatésa a kezelt adatok védelme érdekében

Az adatkezelési tdjékoztaténak tomérnek kell lennie. Amennyiben az adatkezelési tdjékoztatd terjedelmes, hosszabb
dokumentum, akkor az Adatkezeldnek a tajékoztatobdl készitenie kell egy rdvidebb valtozatot. A rdvidebb valtozatban
kivalthat6 a legfontosabb informacick (az Adatkezel6 neve, elérhetségei, az adatkezelés célja, jogalapja, személyes
adatok koére, médja, illetve a személyes adatok tarolasdnak idotartamdardl, érintetti jogokrol, jogorvoslati lehetdségek) a

t6bbi szbvegrésztol jol elkiloniilo fejezetbe foglalasaval is.

Az adatkezelési thjékoztatdnak atidthatonak kell lennie. A tajékoztatét tablazatba foglalni/bekezdésekre kell tagolni, €s

ahol szilkséges, felsoroldst kell alkalmazni a szdveg kdnnyebb attekinthetdsége, olvashatdsdga érdekében.

Az adatkezelési tdjékoztatét konnyen hozzaférheté formaban kell rendelkezésre bocsatani, igy elsédlegesen az
Adatkezelé honlapjin nyilvinossagra kell hozni. A munkavallalokat érint adatkezelési tdjékoztatét a helyben

szokasos és altaldban ismert médon kézzé kell tenni, azaz ki kell fliggeszteni a hirdet6tablara, valamint intraneten kell

kézzétenni.
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9 ADATKEZELKESEK

Kozfeladat ellatasahoz kapcsolodo adatkezelések:
1. Fenntartoi feladatok
2. Munkaviszonyhoz, onkéntesekhez kapcsolodo adatkezelések
3. Szerzédésekhez kapcsolo adatkezelések
4. Szdamviteli, pénziigyi kitelezettségek teljesitései
3. Palyazati adatkezelések
6. Kozfoglalkoztatas adatkezelései
7. Szerzddések adatkezelései
8 Rendezvények, weboldal , kozdsségi oldalak adatkelései

9. Adomdnyozashoz kapcsolodo adatkezelések

Az adatkezelés altalanos modszerei:

Az Adatkezel6 altal kezelt adatok nyilvantartasi médja a kvetkezd lehet:
s nyomtatott irat;

elektronikus adat;

elektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat;

az Adatkezel6 weblapjan elhelyezett (elcktronikus) adat, fénykép.

Az Adatkezeld az egyes adatkezelések részletszabalyozasir6l a jelen Adatkezelési Szabalyzattol tartaimilag és
formailag elkiildniil®, tovabbi bels6 szabalyzatok, utasitdsok, eljarasi rendek és téjékoztatok iitjan (is) gondoskodhat.
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9.1 FENNTARTOI ADATKEZELESEK

Fenntarté adatkezel6i tevékenységei:

e kdzponti kényvelés,

e kozponti bérszamfejtés és munkaiigy,

e kozponti forrasfejlesztés és kiemelt projektek menedzsmentje,
» kozponti szakmai és gazdasagi ellenbrzési tevékenység,

e kommunikéci6,

s normatfva igénylés és elszamolas,

* pénziigy,

e egyéb kizponti tamogatd teriiletek.

Fenntart6 kozfeladatot 14t el a szocidlis, kozoktatasi és kbznevelési, gyermekvédelmi és gyermekjoléti teriileten miikddo

intézmények, programok mitkadtetésével és fenntartasaval kapcsolatos tevékenysége soran.

Adatkezelés célja jogszabdlyban foglalt kizfeladatok ellatasa

GDPR 6. cikk 1. bekezdés ¢) pont: kizfeladat ellatidsa

Adatkezelési jogalap
Lasd: NAIH 2018. évi beszdmoléjaban (36. oldal) foglaltak

Kezelt adatok kire dgazati jogszabalyokban meghatirozott

Adatkezelési idGtartama Agazati jogszabalyokban meghatarozott

Adattovabbitds kényvelés, bérszamfejtés, munkaiigy, jogszabalyban meghatérozott szervek
Adatok forrasa fenntartott intézmény, miikddtetett program,
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9.2 FOGLALKOZTATOI ADATKEZELESEK

A legfontosabb foglalkoztatdshoz kapesolodd adatkezelések a kdvetkezdk lehetnek:
e Allashirdetés adatkezelései,
* munkaviszony, kozfoglalkoztatési jogviszony, egyéb munkavégzésre irAnyulé jogviszony adatkezelései,

o  kozérdekil dnkéntes

9.2.1 Alldshirdetés adatkezelései

Anonim éllashirdetést nem lehet feladni. Az dlldshirdetésben az Adatkezel6t meg kell jeldlni.

A ki nem vélasztott jelentkezdk, illetve azon jelentkezok elektronikus palyazatat, akik a jelentkezésiiket visszavontak:
jelentkezésiitket toréolni kell, melynek tényét jegyzOkonyvben kell régziteni. Ezen péalydzék személyes adatai

semmilyen formaban nem keriilnek régzitésre.

A Munkéltaté csak az Erintett kifejezett, egyértelmii és onkéntes hozzajirulisa alapjin érizheti meg a

palyazatokat a palyazat lezarasat kdvetden, meghatarozott célbol, meghatdrozott idétartamig. E hozzajarulast a felvételi

eljaras lezarasat kévetOen lehet kiildn kérni a jelentkez6tol.

Az Adatkezeld az allashirdetésre jelentkezékkel Ssszefiiggd adatkezelést az Alldshirdetési Szabalyzatban foglaltak

szerint végzi,

Adatkezelés célja munkaviszony létesités

GDPR 6. cikk 1. bekezdés e) pont: kizfeladat ellatisa
Adatkezelési jogalap Lisd: NAIH 2018, évi beszdmoldjdban (36. oldal) foglaltak

természetes személy személyazonosité adatai, képesités adatai, 6néletrajzban,

Kezelt adatok kore palyazatban érintett altal megadott adatok
Adatkezelési id6tartama kivalasztasi eljaras lezarasaig
Adattovibbitds nincs

Adatok forrisa Erintetté]
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9.2.2 Munkaviszony, kizfoglalkoztatdsi jogviszony, egyéb munkavégiésre irdnyule jogviszony

adatkezeléser

jogviszony létesités és mepsziintetése, munkaviszony bejelentése, bevallasok

Adatkezelés célja .
teljesitése

GDPR 6. cikk 1. bekezdés e) pont: kizfeladat ellatisa
Adatkezelési jogalap Lasd: NAIH 2018. évi beszamolojaban (36. oldal) foglaltak

A foglalkozds-egészségiigyi adatok kezelése sordn tekintettel a GDPR 9. cikk 2
bekezdés b) és h) pontjaira.

természetes személy azonositdé adatai, munkaszerzodés adatai, bejelentés

Kezelt adatok kore kotelezo tartalmi elemei

Adatkezelési idétartama szerzOdés fennalldsa alatt, kozfeladat ellatasa jogalapon: eléviilésig

kényvelés, bérszamfejtés, munkaiigy, tAmogatasbol finanszirozott jogviszony

Adattovabbitas esetén a timogatdsi szerz6désben rogzitett Cimzettek

Adatok forrdsa Erintetté]

A Munkavéllaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgilat alkalmazhato, amelyet munkaviszonyra vonatkozo
szabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra vonatkozé jogszabdlyban meghatirozott jog gyakorlasa, kotelezettség

teljesitése érdekeében sziikséges.

A vizsgilat eldtt részletesen tdjékoztatni kell a Munkavillalokat tobbek kozott arrol, hogy az alkalmasségi vizsgéalat

milyen készség, képesség felmérésére irdnyul, a vizsgalat milyen eszkdzzel, modszerrel torténik.

A munkaalkalmasségra, felkésziiltség felmérésére irdnyuld tesztlapokat a Munkaltaté a munkaviszony létesitése elott

kitltethet a jelentkezbvel.

Munkakéri egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: A vizsgilat részletes eredményét a vizsgdlt Munkavallalék,
illetve a vizsgilatot végzé szakember ismerhetik meg. Kozfoglalkoztatottnak: elézetes foglalkoztathatdségi

szakvéleménnyel kell rendelkezniiik.

23




Adatkezelési és adatvédelmi szabdlyzat Hatdlyos: 2022.04.27-t61
Baptista Szeretetszolgdlat EJSZ

A Munkiltaté csak azt az informaciét kaphatja meg, hogy a vizsgilt személy a munkara alkalmas-e vagy sem,

=rrr

Munk4ltaté nem ismerheti meg.

Az Adatkezelonél a munkavallaléra vonatkozd, személyes adatokat tartalmazé dokumentumok vagy okményok
masoldsa alapesetben tilos (azonban a dokumentumok bemutatisa, azok ellenérzése megkdvetelhetd), kivéve
amennyiben ezt jogszabaly engedélyezi.

Mt 10. §~ (1) A munkdltaté a munkavdllalotsl olyan nyilatkozat megtételét vagy személyes adat kozlését kovetelheti, amely a
munkaviszony létesitése, teljesitése, megsziinése (megsziintetdse) vagy e torvénybdl szdrmazd igény érvényesitése
szempontjibol lényeges.

{2) A munkdltato, az iizemi tandcs, a szakszervezet e torvény Harmadik Részében meghatdrozott joganak gyakorldsa vagy
kdtelességénel teljesitése céljabol nyilathozat megtételét vagy adat kizlését kdvetelheti.

(3) Az (1) és (2) bekezdés alapjdn okivat bemutatdsa kivetelhetd.

Amennyiben sziikséges az, hogy az Adatkezel6 szamara hitelt érdemlden ailjanak rendelkezésre az adatok, akkor
a.)} kérheti az Adatkezeld, hogy a munkavillalé az Adatkezel6 munkaiigyese elétt mutassa be az okmanyt vagy

dokumentumot,
b.) a bemutatas tényérél pedig a jegyzékényvet vesznek fel, vagy okiratot allitanak ki.

Okiratmasolis abban az esetben lehetséges:
¢ ha az okiratmasolatot jogszabdly itja eld (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont ), vagy kizfeladar elldtdsihoz

szitkséges (Hatosag/Ellenorzo/Feliigyeleti Szerv ellendrzése teszi sziikségessé ( GDPR 6. cikk ( 1) bek. €) pont)

és ennek alatamasztasa, a kapcsolddd Adatkezelési tajékoztatd kibocsatasdval megtortént.

Személyi irat: minden — barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszko6z felhaszndlasaval keletkezett — adathordozd,
amely a munkaviszony létesitésekor, fennalldsa alatt, megsziinésekor, illetve azt kiivetden keletkezik és a foglalkoztatott

Erintett személyével 8sszefiiggésben adatot, megéllapitast tartalmaz.

A személyi iratok kore:

e a Foglalkoztatott személyi anyaga,

e a Foglalkoztatott tajékoztatasarol szélo irat,

* ajogviszonnyal dsszefliggd egyéb iratok,

o a Foglalkoztatott sajat kérelmére kiallitott vagy 6nként atadott adatokat tartalmazo iratok.
A személyi anyag tartalma:

¢ az alkalmazotti alapnyilvantartas adatlapjai;

e apalyazat vagy szakmai Gnéletrajz;

* amunkaszerzodés; jogviszonyt keletkeztetd okirat;

® a munkakori leiras;

* aziskolai végzettség s szakképzettséget adatai;

*  ajogviszonyt megsziintetd irat;

e az alkalmazotti igazolis masolata.
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A személyi iratokra csak olyan adat és megallapitds vezethetd, amelynek alapja:
e akodzokirat vagy a Foglalkoztat6 irdsbeli nyilatkozata;
e amunkiltatéi jogkSr gyakorl6janak irasbeli rendelkezése;
o birdsag vagy mas hatdsag dontése;
¢ jogszabilyi rendelkezes.

Betegségre és szakszervezeti tagsigara vonatkozd adatokat az Adatkezeld csak az Mt.-ben meghatérozott jog, vagy

kotelezettség teljesitése céljdbdl kezel.

Az Adatkezeldé nyilvdntartja azokat az adatokat, amelyek a jogszabilyban biztositott kedvezményekre vald
igényjogosulisdg elbirlasiahoz és igazolasahoz sziikségesek. E célbdl azok az adatok kezelhetdk, amelyekbél

megallapithaté a jogosult személye és a kedvezményre vald jogosultsaga.

9.2.3 TB kifizetGhelyi feladatok elldtdsdaval kapcsolatos adatkezelések

Adatkezelés célja kifizet6helyi feladatok ellatasa

GDPR 6. cikk 1. bekezdés ¢) pont: kozfeladat elldtasa

Adatkezelési jogalap
Ldsd: NAIH 2018. évi beszamolgjaban (36. oldal) fogialtak

Kezelt adatok kére természetes személy azonosito adatai, jogszabalyban meghatirozott adatok

Adatkezelési idétartama jogszabélyban meghatarozott ideig

konyvelés, bérszamfejtés, munkaiigy, jogszabalyban meghatarozott szerv

Adattovabbitas L
részére

Adatok forrisa Erintetts]

9.2.4 Munkahelyi eszkizohk haszndlati rendje és ellendrzésiik eszkizei
Munkaltato az alabbiakban ismertetett modokon €s eljarési rend szerinti ellendrizheti a Munkavillalé munkavégzését:

Munkaltatdi ellendrzés kiterjed a munkaltatdi: email fiok, szdmitdstechnikai estkiz, munkahelyi internethasindlat
telefon (munkahelyi eszkdzik) hasznélatanak ellendrzésére. Annak érdekében, hogy a kezelt adatok védelme érdekében

alkalmazott szervezési és technikai intézkedések is bemutatasra keriiljenek, jelen fejezet ismerteti a munkahelyi

eszkdzbk hasznalati rendjét is.
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Adatkezelés célja munkaltatéi ellenbrzes

GDPR 6. cikk 1. bekezdés e) pont: kizfeladat ellitasa

Adatkezelési jogalap Lésd: NAIH 2018. évi beszdmolgjdban (36. oldal) foglaltak

. név, munkakdr, ellendrzott eszkdz azonositészama
Kezelt adatok kire

. b6l sz 4 ioénvek eléviiléséi
Adatkezelési idétartama munkaviszonybdl szarmazo igények eléviiléséig

Informatiku
Adattovabbitss ormatiis

Adatok forrasa Erintettdl

Munkahelyi eszkozok hasznalati rendje:

Az informatikai és informéciés biztonsagi alapelveket és kovetendd gyakorlatot az Adatkezeld Informatikai
Felhasznaloi Szabadlyzataban keriiltek részletesen kifejtésre, azonban ezek részben jelen szabélyzatba is beépitésre
keriiltek. Amennyiben a hivatkozott szabalyzat és az Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat koz6tt ellentmondés van,

akkor minden esetben az Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat rendelkezései az irAnyadoak.

Az e-mail fiok haszndlata, e-mail fiokkal kapcsolatos adatkezelés

e Az Adatkezeld e-mail fiGkot bocsat az Erintett munkavallalé rendelkezésére a munkaviszony létesitésekor a
munkaviszony idétartamara.

o Aze-mail cimet és fi6kot az Erintett kizdrélag munkakéri feladatai céljdra hasznélhatja, annak érdekében,
hogy a szervezettel kapcsolatban 1évé Erintettek ezen keresztiil tartsik egyméssal a kapcsolatot, vagy az
Adatkezel6 képviseletében levelezzenek mas személyckkel, szervezetekkel.

e Az Erintett az e-mail fikot személyes célra nem hasznslhatja, a fi6kban személyes leveleket nem térolhat.

o Az Adatkezeldnél az Erintett munkavéllal6 részére kiosztott minden elektronikus postafiék a munkavégzést
szolgélja, fliggetleniil att6l, hogy az e-mailcimek elnevezése egy-egy Erintett személy nevéhez kitott.

e Az Frintett a munkahelyi levelezését az Adatkezeld szervezeti levelezdrendszerén bonyolithatja, a levelek
Atiranyitdsa kiilsé e-mail cimre adatvédelmi megfontolasokbdl tilos.

s Sajat szamitogéprdl internetes bongészovel konnyedén elérhetd a levelezérendszer, mely biztonsagos megoldast
nylijt a munkavégzéshez. A levelezd hasznalatdhoz e-mail cimre és egy jelszéra van sziikség. A jelszot minden

alkalommal be kell gépelni az azonositashoz, azt elmenteni tilos.
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Az Adatkezel5 levelezérendszere biztonsagosan elérheté barmilyen levelezd kiiens segitségével. Ebben az
esetben az Frintettnek fokozottan kell tigyelnie arra, hogy a let6listt levelek ne keriilhessenek illetéktelenekhez.
A levelezésirendszernek nem az Adatkezeld eszkozparkjaba tartozd szamitogépen tdrténd igénybe vétele
adatvédelmi okokbol fokozott figyelmet kivan.

Az Frintettnek tilos engedélyeznie, hogy a bingészé késébbi hasznilatra elmentse a jelszavit; mindig
tordlni kell a letsltétt dokumentumokat és az elektronikus levelek megnyitott mellékleteit, amelyek
automatikusan letdltddhetnek a hasznalt szamitégépre, amikor megnyitjuk azokat.

Email tovébbitdsok: a célhoz kotottség, a sziikségesség és az aranyossdg elvei, a bizalmassig elve, az
adatbiztonsag kovetelménye alapjan: személyes adatot tartalmazé adattovabbitds kizirlag azon munkatdrs
részére lehet, akinek feladatainak ellatdsahoz az adatokra feltétleniil sziiksége van, feladatat mashogyan nem
tudja teljesiteni.

A munkaviszony megsziinésckor az Adatkezelé munkiltaté az informatikus révém a postafiokot
deaktivalja, azaz a fick nem fogad levelcket. Amennyiben valaki a deaktivalt fidkra mailt probal kiildeni, egy
automatikus valaszlevelet kap, melyben a felad6t az Adatkezel6 tajékoztatja arrdl, hogy a postafiok nem fogad
e-maileket és ha az adatkezeldvel kapcsolatba kivan lépni a felado, akkor egy, a levélben megadott e-mail cimre
kiildje levelét.

A munkaviszony megsziinésekor az Erintett kiteles — a tiltds ellenére - a postafiékjiban, az egyéb
munkaltatéi eszkdzon térolt minden privat tartalmat térolni, hogy a munkaltatonak 4tadasra keriil6 tartalom
kizarélag szervezeti vonatkozast legyen. Amennyiben a munkavéllalé a tiltas ellenére az eszkdzbn privat
tartalmat kezel, munkajogi kotelezettségszegésnek minbsill. E tény rdgzitése mellett, privat tartalom

ellendrzésére sor nem Keriil az Adatkezeld részérdl.

Szimitastechnikai eszkoz (laptop, notebook, ipad), telefon hasznsalatival, ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

Az Adatkezeld Munkaltaté dltal az Erintett Munkavallal6 részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott
szamitdgépet, laptopot, tabletet a Munkavallald kizir6lag munkakori feladata ellatdsara hasznélhatja, ezek
magéancéli hasznélatat a Munkaltatd megtiltja, ezen eszkozokon a Munkavallalé semmilyen személyes adatot,
levelezését nem kezelhet és nem tarolhat.

A Munkaltaté ezen eszkdzokon tarolt adatokat ellendrizheti.

A munkaviszony megsziinésckor az Erintett kiteles — a tiltis ellenére - a postafickjaban, az egyéb
munkaltatéi eszkézon tdrolt minden privit tartalmat térélni, hogy a munkaltaténak dtadasra keriil6 tartalom
kizérdlag szervezeti vonatkozasi legyen. Amennyiben a munkavallalo a tiltas ellenére az eszkzdn privat
tartalmat kezel, munkajogi kotelezettségszegésnek mindsiil. E tény rdgzitése mellett, privat tartalom

ellendrzésére sor nem keriil az Adatkezeld részérél.
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A munkahelyi internethaszndlat és annak ellendrzésével kapesolatos adatkezelés

A Munkavallalé csak a munkakéri feladatdval kapcesolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes céld
munkahelyi internethasznilatot a Munkiltaté nem engedélyezi adatvédelmi megfontolasokbdl.

A munkakéri feladatként az Adatkezel nevében elvégzett internetes regisztriciok jogosultja az Adatkezeld, a
regisztracid soran az Adatkezeldre utald azonositot, jelszét kell alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok
megadasa is szlikséges a regisztrdcidhoz, a munkaviszony megsziinésekor azok térlését kezdeményezni az
Adatkezeld.

Az Adatkezeld kdzponti iroddiban vezeték nélkiili halozati hozzaférés (wifi) is mikodik, ami alapvetden a
rugalmas munkavégzés tdmogatasat szolgalja, illetve az Adatkezelé mas kiilsé munkavallaléi, vendégei részére
biztosit haldzati hozzaférést.

A kiépitett halozathoz viszonyitva szdmottevéen lassabb és kevésbé biztonsigos lehet a wifi alapu
internetelérés, ezért ennek hasznalata csak indokolt esetben javasolt.

Virusirtéval nem rendelkezé eszkdzokkel (mobiltelefon, szimitégép, laptop, stb.) a ,,VENDEG” nevil wifi
halézat hasznélhaté adatvédelmi okokbdl, amely kizirélag internet elérést tesz lehet6vé. Ezt a halozatot kell
minden vendégnek hasznalnia, illetve ezt a halbzatot kell hasznélni virusirtéval nem rendelkezd eszkozékkel,
mobil telefonokkal is.

A weben talalhato tartalom egy része potencialis veszélyforras. A veszélyes oldalak korét nem lehet behatarolni,
de a felhasznalé koteles tdvol tartani magat az olyan oldalak l[atogatdsatdl, amelyeket az internetes

béngész8program vagy az antivirus program kockazatosnak jel6l.

Céges mobiltelefon hasznilatinak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

A Munkaltatd adatvédelmi megfontolasbél nem engedélyezi a céges mobiltelefon magdncéli hasznalatit,
a mobiltelefon csak munkavégzéssel Gsszefliggh célokra haszndlhatod, és a Munkaltatd a kimend hivas
hivoszdmat €s adatait, tovabba a mobiltelefonon tarolt adatokat ellenérizheti. Az ellendrzés privat adatok
megismerésére nem jogosit.

A Munkavallalé a céges mobiltelefon hasznilatinak ellenérzését megeldzéen kételes bejelenteni a
Munkaltaténak, ha a céges mobiltelefont magancélra hasznalta.

Ez esetben az ellendrzés akkent folytathato le, hogy a Munkaltat6 hivasrészletezit kér a telefonszolgaltatétol és
felhivja a Munkavallalét arra, hogy a dokumentumon a magancélu hivasok esetében a hivott szimokat tegye

felismerhetetlenné. A Munkaltato eléirhatja, hogy a magancéla hivasok koltségeit a Munkavallald viselje.

Munkahelyi eszkiézok haszndlatanak, ellenérzésének eljirisi rendje:

A munkahelyi eszkozoket privat célra hasznélni tilos.

Az Adatkezel munkaltatd jogosult az eszk6z6k hasznalatat ellendrizni,
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Az ellendrzés célja az ellenérzéssel érintett eszk6z hasznélatdra vonatkozo munkaltatéi rendelkezés betartasdnak

ellenGrzése, tovabba a munkavillaloi kételezettségek ellentrzése (Mt. 8.§, 52. §).

Amennyiben az ellenérzés koriilményei nem zarjdk ki ennek lehetOségét, biztositani kell, hogy az Erintett

Munkavillalé vagy Megbizottja, vagy legaldbb 2 tani jelen lehessen az ellendrzés soran.

Az cllenérzés elott tajckoztatni kell a Munkavéllalét arrdl, hogy milyen munkaltatéi érdek miatt keriil sor az
ellendrzésre, milyen eszkdz ellenbrzése a vizsgalat targya, annak id6épontjardl, tovabba arrdl, hogy a Munkaltat6 részérol
ki végezheti az ellendrzést, — milyen szabalyok szerint keritlhet sor ellendrzésre (fokozatossag elvének betartasa) és mi
az eljaras menete —, milyen jogai és jogorvoslati lehetGségei vannak az e-mail fiok ellenbrzésével egyiitt jard

adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellendrzést az informatikai vezetd a szervezet vezetdjének utasitdsa alapjan, az érintett és az adatvédelmi tisztvisel6

jelenlétében végezheti el, munkaiddben, cldzetes irasbeli tajékoztatas mellett, az ellendrzott munkatars szaméra torténd

atadasa és jegyzOkonyv egyideji felvételével.

Az ellendrzés sordn a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy elsédlegesen e-mail ellendrzésnél annak cimébdl és
targyabol kell megallapitani, hogy az a Munkavallal6 munkakdri feladataval kapcsolatos, és nem személyes célit. Nem
személyes céhi e-mailek tartalmat a Munkaltaté korlatozas nélkiil vizsgalhatja.

Az ellenbrzés sordn a fokozatossig és a munkavallalé személyes jeleniéte elveinek gyakorlati megvalésulésa:
e azellendrzésnek meghatarozott teriilete, idoszakra kiterjed6nek kell lennie, amelyet az érdekmérlegelési tesz és
az egész ellendrzés indoka és célja hataroz meg, a lehetd legkevesebb adatot kezelve.
e A munkaltatd a célnak megfelelen csak €s kizarélag meghatarozott eszkozt ellendrizhet.
e Az ellen6rzott munkavallald jogosult az ellendrzésnél mindvégig jelen lenni és segiti azt.
» A munkdltaté rogziti azt, ha a munkavéllalé megszegte az Mt. szerinti f& szabalyt és privat adatokat tarolt az
eszkGzon, de azt mar nem ismerheti meg, hogy melyek voltak azok, s kiilondsen nem élhet azokkal vissza,

hiszen sem 6 nem ismerheti meg, sem masnak azokat fel nem fedheti.

Ha jelen Szabélyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithatéd meg, hogy a Munkavallald az e-mail fidkot személyes
célra hasznalta, fel kell szolitani a Munkavallalot, hogy a személyes adatokat haladéktalanul térélje vagy egy elkiilonitett

PRIVAT megjeldlésii részen tarolja.

Jogosult az ellenérzésre keriilé munkavallalo az ellendrzés tartalmat, céljat, eredményeit, a felvett jegyzdkonyvet
megismerni, arra 3 munkanapon beliil észrevételt tenni, jogorvoslati lehetoségeirdl (panasz /NAIH-hoz/, birdsaghoz

fordulas joga) tdjékoztatast kapni.
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Szamitastechnikai eszkdz esetén: az ellendrzésnek meghatérozott teriilete, idészakra kiterjedonek kell lennie, amelyet
az érdekmérlegelési tesz és az egész ellen6rzés indoka és célja hatdroz meg, a lehetd legkevesebb adatot kezelve. A
munkaltatd a célnak megfelelden csak és kizardlag meghatarozott mappakat, aztdn azok almappdit ellenérzi. Az

ellendrzétt munkavallalé jogosult az ellendrzésnél mindvégig jelen lenni és segiti azt.

Munkavallalé a munkaeszkdzt, mail fidkot igy adja 4t munkaltatonak a munkaviszony megsziinésekor, hogy a fickban

Iév6 tartalom kizar6lagosan iizleti tartalom lehet.

Adatkezeld munkaltaté biztositja, hogy a véglegesen t6r6lt magénadatokrol biztonsagi mentés nem torténik, igy azok

nem lesznek visszaallithaték.

A Munkaviallalé az eszkoz ellendrzésével egylitt jaro adatkezeléssel kapcsolatban e Szabélyzatnak az Erintett jogairél

sz6l6 fejezetében irt jogokkal élhet.

A munkahelyi, munkaltatéi eszkdzok jelen szabalyzattal ellentétes hasznalata miatt a Munkaltaté a Munkavallaléval
szemben munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat (pl: kartérités, figyelmeztetés, stb.)

9.3 SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

9.3.1 Természetes személy szerz6dd partnerek adatainak kezelése, nyilvdntartisa

Adatkezelés célja Szerzodés megkotése, teljesitése, megsziinése

GDPR 6. cikk 1. bekezdés e) pont: kizfeladat ellatasa

Adatkezelési jogalap Lésd: NATH 2018. évi beszamoléjaban (36. oldal) foglaltak

név, sziiletési név

szilletési hely, sziiletési id6
anyja sziiletési neve
lakcim, ad6azonosito jele
addszama

egyéb azonositék (pl. egyéni vallalkozdi azonosito, egycb kapesolattartasi azonosito)
székhely cime,

telephely cime,
telefonszama,

e-mail cime,

honlap-cim,
bankszamlaszam.

Kezelt adatok kire

Adatkezelési idétartama
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szerzodéses jogviszony eléviiléséig, Szamviteli, Adojogszabalyokban

meghatarozott ideig (5/8/10 év)

. Szervezet iigyfélkiszolgildssal kapcsolatos feladatokat ellatd munkavallaléi,
Adattovabbitis kdnyvelési, adozassal kapcsolatos feladatokat ell4té munkavallaléi, és adatfeldolgozdi.

Adatok forrdsa Erintetto]

9.3.2 Jogi személy szerz6dd partnerek természetes személy képviseloinek, kapcsolattartoinak elérhetoségi

adatai

Adatkezelés célja Szerz6dés megkotése, teljesitése, megszlinése

GDPR 6. cikk 1. bekezdés e) pont: kizfeladat ellatasa

Adatkezelesi jogalap Lasd: NAIH 2018. évi beszdmoldjéban (36. oldal) foglaltak
e név,

Kezelt adatok kire ¢ telefonszam,
e g-mail cim

egyéb kapcsolattartasi azonosit6

szerzGdéses jogviszony eléviiléséig, Szamviteli, Addjogszabalyokban
Adatkezelési id6tartama meghatarozott ideig (5/8/10 év)

o Szervezet iigyfélkiszolgaldssal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaloi,
Adattovabbitas kényvelési, ad6zassal kapesolatos feladatokat ellaté munkavéllaléi, és adatfeldolgozéi.

Erintettdl

Adatok forrisa

9.4 ADOMANYOZASI TEVEKENYSEG ADATKEZELESE

Kozfeladat ellatasdhoz kapcesoléddan Adatkezeld adomédnyozasi tevékenységet is végezhet (példaul: élelmiszer osztasa

a szocialis ellatasban részesiil6 ellatottjai részére).

Adoményozasi tevékenység sordn az Adatkezeld kezeli az Frintett természetes személy adatait, ha tdmogaténak,
adomanyozénak jelentkezik, adoményt, timogatast nyijt az Adatkezelonek vagy az Adatkezeltdl Adomanyt vesz dt,

illetve valamely szervezet programjan vesz részt, vagy szerzbdéses kapcsolattartokét jar el.
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Bizonyos esetekben amennyiben jogszabaly, vagy szerzGdéses megallapodas elirja szitkséges lehet az adomanyban

részesiild személy azonosité adatainak rogzitésére is. Az adatkezelés jogalapjat ilyen esetben egyedileg meg kell

vizsgélni.
Adatkezelés célja adoméanyozas
GDPR 6. cikk 1. bekezdés e) pont: kbzfeladat ellatisa
Adathezeltst jogalap Lésd: NAIH 2018. évi beszémoldjdban (36. oldal) foglaliak
Kezelt adatol kre természetes személy azonositd adatai, raszorultségi adat, elérhetdségi adat

Adatkezelési idétartama tiltakozasig/ jogszabalyban meghatarozott ideig/ szerzGdéses jogviszony

eléviiléséig

Adattovibhbitis konyvelés, bérszamfejtés, munkaiigy

Adatok forrasa Erintettél

95 RENDEZVEN;fEK, FENYKEPEK, VIDEOFELVETELEK, WEBOLDAL, KOZOSSEGI OLDAL
ADATKEZELESE

Rendezvényeken késziilt fényképek, videdfelvételek készitése és felhaszndlisa kozfeladat ellatdsa (témegfelvétel

esetén) vagy hozzdjirulis jogalapon (egyéni képek készitése esetém) kezelhetok.

A tomegfelvételeken emberek sokasiga lithat6, az dbrazolt személyek nem egyedi személyekként, hanem mint a tdmeg

részei lathatok.

Adatkezelés célja adatkezeld tevékenységének bemutatasa tomegfelvétel készitésével

GDPR 6. cikk 1. bekezdés e) pont: kézfeladat ellatisa

Adatkezelési jogalap
Lasd: NAIH 2018. évi beszamolojaban (36. oldal) foglaltak

Kezelt adatok kore tomegfelvétel fénykép, videdfelvétel (kép, hang).

Adatkezelési idGtartama tiltakozésig, egyebekben Adatkezeld weboldala, kzdsségi oldala fennallasdig

Adattovabbitis kommunikacid, weboldal, k6zdsségi oldal, sajtényilvanos eseménynél: sajtd

Adatok forrisa

Erintettd]
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Adatkezelés célja

adatkezeld tevékenységének bemutatisa egyéni képek készitésével

Adatkezelési jogalap

GDPR 6. cikk 1. bekezdés a) pont az Erintett dokumentilt hozzdjiruldsa

Kezelt adatok kire

egyedi fényképek, fénykeépeken / videofelvételeken (kép, hang) egyénileg
beazonosithaté Erintett: fénykép-, videdkészités és felhasznalas (weboldalon,
média/sajtéanyagokban)

Adatkezelési idotartama

hozzajarulds visszavonasdig, egyebekben Adatkezeld weboldala, kozosségi
oldala fennallasaig

Adattovabbitas

kommunikacié, weboldal, kézbsségi oldal, sajtdnyilvinos eseménynél: sajtd

Adatok forrdasa

Erintettdl

9.6 SZEMELYIES VAGYONVEDELMI CELU ADATKEZELESEK

Beléptetd rendszer szabalyzat, kameraszabalyzatban foglalt részletes tartalommal:

Adatkezelés célja

Beléptetd rendszer iizemeltetése: Személyi — és vagyonvédelem céljabol

Adatkezelési jogalap

GDPR 6. cikk 1. bekezdés e) pont: kizfeladat ellatisa
Ldsd: NAIH 2018. évi beszamoléjaban (36. oldal) foglaltak

Kezelt adatok kire

Belépdkartya azonositészamsor, Frintett neve, Erintett munkaltatdjénak neve,

Belépokartya Atvételének, leaddsinak idépontja, Belépési jogosultsig
id6intervalluma, Erintett aldirdsa, Kartyahasznalat id6pontja,

Garazs hasznélati jogosultsag esetén: rendszam,

Kartyahasznélat melldzése esetén: annak személye, indoka
(.,FELFUGGESZTVE”, = ,MEGSZUNTETVE”,  ~ELLOPOTT”,
~ELVESZETT”, »SERULT™), idotartama (,.VEGLEGES” .
ORI IDOTARTAMRA™),

Adatkezelési idotartama

Kiartyahasznélati jogosultsig megsziinésétdl szamitott 6 honap, illetve a
kartyahasznalatot illetden : adatkezelésto] szamitott 6 honap.
(adatkezelés = kartyahasznalat idépontja)

Adattovabbitas

Nincs

Adatok forrdsa

Erintettél
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Adatkezelés célja

Kamerarendszer iizemeltetése: Személyi — és vagyonvédelem céljabol

Adatkezelési jogalap

GDPR 6. cikk 1. bekezdés €) pont: kizfeladat ellitasa
Lasd: NAIH 2018. évi beszamolcjaban (36. oldal) foglaltak

Kezelt adatok kire

A kamerdk mozgbképet régzitenek, tarolnak &s folyamatosan iizemelnek. A
kamerdk hangot nem rogzitenek.

A kameras megfigyelfrendszer a kamerdk altal megfigyelt teriiletre belépd
személy képmdséat és ezzel egyiitt a felvételen lathatd cselekvését és egyéb
személyes adatat rogziti.

Adatkezelési idotartama 6 nap
Adattovabbitas Nincs
Adatok forrisa Erintettal

9.7 ONKENTESI FELADATOK

Adatkezelés célja onkéntesi jogviszony létesitése, Onkéntesi jogviszony adminisztralasa
GDPR 6. cikk 1. bekezdés e) pont: kizfeladat ellatasa

Adatkezelési jogalap Lasd: NAIH 2018. évi beszémoldjdban (36. oldal) foglaltak
természetes személy azonositd adatai,

Kezelt adatok kore

Kézérdekil dnkéntes tevékenységrdl szolo 2005. évi LXXXVIIL térvényben
meghatérozott adatok

Adatkezelési idotartama

Ko6zérdekii onkéntes tevékenységrol szdldé 2005, évi LXXXVIIL térvényben
meghatirozott adatok

Adattovabbitds

Nincs

Adatok forrasa

Erintettdl

34




Adatkezelési és adatvédelmi szabdlyzat Hatalyos: 2022.04.27-t6]
Baptista Szeretetszolgilat EJSZ

10 MEGORZES, TAROLAS, TORLES, ARCHIVALAS

10.1 MEGORZESI, TAROLASI IDO

Kozfeladat ellatisa soran: Jogszabdlyan meghatarozott ideig

Jogi kitelezettség teljesitése soran: Jjogszabdlyban meghatarozott ideig

Szerzddéses jogalap alkalmazasakor: eléviilési idd végéig

HozzAjarulas esetén: hozzdjdarulds visszavondsdig, adatkezelési cél megszinéséig
Jogos érdek jogalapii adatkezelésnél: Jogos érdek fenndllasaig

A kizérélag polgari jogi igények érvényesitéséhez sziikséges munkaiigyi dokumentumokat a kvetelés eléviiléséig,

fszabalyként a kovetelés esedékességétsl szamitott 6t év eltelte utan torolni kell.

A kizar6lag ad6hatésagi ellenérzés érdekében szilkséges munkaiigyi adatokat a munkaviszony megsz(inését6l szamitott

nyolc év elteltét kovetden tordlni kell.

Amennyiben egy adat t8bb kategoridba is tartozhat, akkor a hosszabb megdrzési idGtartamot kell alkalmazni.

Weboldal, kézisségi oldal, e-mail fick

Siiti tipusa Siiti neve Siiti id6tartama
Hasznalat phpsessid 1év
Teljesitmény | _ga 2 év
Teljesitmény | _gat 1 perc
Teljesitmény | _gid 24 ora
Munkamenet | felugroablakvolt 24 ¢6ra
Munkamenet | swgycms weblap tag azonosito | 24 6ra
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10.2 ADATOK TORLESE ES ARCHIVALASA

Az Adatkezel6 — az Infotv. és a GDPR rendelkezéseivel §sszhangban — a személyes adatot térli, ha

¢ kezelése jogellenes;

o az érintett kéri (a jogszabdlyban elrendelt, illetve az Adatkezel$ szerzOdéses vagy jogi kotelezettségei
teljesitésével dsszefiiggh adatkezelések kivételével);

¢ azadat hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhatd —, feltéve, hogy a térlést torvény nem
zarja ki;

o az adatkezelés célja megszant, vagy az adatok tirolisinak térvényben meghatirozott hatirideje lejart €s
jogszabélyi rendelkezések értelmében az adatok megdrzésére a tovabbiakban nincs sziikség;

e azt a birésig vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informdiciészabadsdig Hatésag elrendelte.

Egyéb cél hidnydban az Adatkezeld az adatokat mindaddig nyilvantartja, amig az adatok felhasznildsara kiillén

eljarasban vagy hatdsagi ellendrzés érdekében, vagy jogszabaly rendelkezése alapjén szitkség lehet.

Torlés helyett az Adatkezeld zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére 4116 informaciok

alapjan feltételezhet, hogy a torlés sértené az €rintett jogos érdekeit.

Az adatok torlése soran az archivalt adathordozokon térolt adatillomanyok modositdsa — a hitelesség fenntartisa

érdekében — tilos.

Torlésrél torlési jegyzokonyvet kell felvenni, és torlésekrdl nyilvantartast kell vezetni (példéul: kivéalasztési eljaras

lezirasat kdvetden a kivalasztasra nem Keriilé jelentkezdk Snéletrajza, egyes munkaiigyi anyagok a munkaviszony

megszlinését kovetden).

A kozfeladatot ellato szervek irattari anyagéra a koziiratokrol, a kizlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmerdl
1995. évi LXVI. térvény, torvényi felhatalmazas alapjan a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos

kovetelményeirdl szolé 335/2005. (XI1.29.) Korm.rendelet szabdlyai az iranyaddak. Tilos tordlni a nem selejtezhetd

koziratokat.

Az irattari terv szerint nem selejtezhetd tételeken tdl az alabbi kategéridkba sorolhaté iratokat nem szabad kiselejtezni:
a) a Szervezet miikddésére, fejlddésére és szervezetére, tovabbd az ligykezelésre vonatkozé alapvetd fontossagil
adatokat tartalmazé iratokat,
b) a tarsadalmi, politikai, gazdasagi, tudoményos, térténelmi, miliszaki, miivelédési vagy egyéb szempontbol értckes
iratokat,
¢) az irattdrban érzott levéltari anyagot képezd iratokat,

d) az eldzdekkel kapcsolatos, barmely eljarassal késziilt kép és hangfelvételeket.

36




Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat Hatdlyos: 2022.04.27-t61
Baptista Szeretetszolgdlat EJSZ

11 WEBOLDAL, KOZOSSEGI OLDAL ADATKEZELESENEK EGYEDI KERDESEI

11.1 Weboldal

Az Adatkezeld tevékenységérdl, a folyamatban 1évo programokrol, illetve a fenntartasdban 1év6 intézményekrsl nyajt

tajékoztatast az Adatkezeld honlapja (baptistasegely.hu, baptistaoktatas.hu).

A baptistasasegely.hu weboldal (kapcsolat, kézérdekii adatok, programok, palydzatok, hirek, dnkéntesség részek) az
Adatkezel$ és a Baptista Szeretetszolgélat Alapitvany (1065-Budapest, Bajcsy — Zs. Gt 57. 1. em. hbaid@hbaid.hu)

adatkezelése/kdzos adatkezelése alatt mikodik.

A honlap kialakitdsival, az azon megjelend informaciok aktualizalaséaval, az dj hirek kdzzétételével az Adatkezeld
Kommunikacios Igazgatésiga foglalkozik. A honlapon észlelt pontatlansagokat, hibas adatokat — a hiba, illetve a
hidnyossag pontos megjeldlésével — az Adatkezeld Kommunikacids Igazgatésaga részére szikséges irdsban (email)

jelezni; kommunikacio(@baptistasegely.hu

A baptistasegely.hu honlapon az énkéntesekrél 1étrejve adatbazist az Adatkezel6 éltal onkéntesekkel kapcsolatos
{igyintézésre kijel6lt Munkavallalo(k) végzik.

A weboldalon keresztiil bekiild6tt Adatkezeld részére bekiildstt iizenetekkel kapcsolatos adatkezel€s.

Az Adatkezeld weboldala olyan linkeket is tartalmazhat, amelyek olyan oldalakra mutatnak, amelyeket nem az

Adatkezeld iizemeltet, csupan a hasznélok tajékoztatasat szolgdljak. Az Adatkezeldnek ezen weboldalak tartalmara és

biztonsagdra nincs befolydsa, ezért nem is tartozik érte feleldsséggel.

Az Adatkezeld weboldala a kévetkezokben meghatarozott cookie-kat hasznalja. Az Adatkezeld ezen cookie-kat sajat
maga nem hasznélja fel semmilyen médon. A hasznalt cookie-k a felhasznélé eszkdze és a weboldalt 1étrehozé portal

kodzott kommunikdlhatnak, az Adatkezeld szamara semmilyen adatot nem tovabbitanak, nem adnak at.

Az Adatkezelé a weboldal hasznilatanak elemzésére a Google, Inc altal miksdtetett Google Analytics szolgaltatast
hasznalja, amely informaciokat gyijt, és statisztikai jelentést készit a weboldal hasznalatardl, a litogatok egyedi
azonositasa nélkiil. E szolgéltatés siitiket (cookie) hasznal, amely az érintett szamitogépere feltelepitésre keriilnek. A
siitik 4ltal gy(jtétt, a weboldal hasznalatira vonatkozo adatok téroldsra keriilnek a Google LLC, mint adatfeldolgozo

szerverén (székhelye: 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA., telefon: 650-253-0000, e-mail:

data-protection-office@google.com).
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Ezek olyan cookie-k, mely olyan harmadik fél altal biztositottak, amelyek lehet6vé teszik az adott tartalom megosztasat
vagy kedvelését, és amivel olyan informécidkat kiild a harmadik fél szamara, amiket az kés6bb arra hasznalhat fel, hogy

mas weboldalakon is hirdetéseket jelenitsen meg az Erintett szimdra.
A Google LLC a Privacy Shiled Keretegyezmény alapjan vezetett megfeleldségi listdban szerepel.

Az érintettek kore: Az adatkezeléssel érintettek az Adatkezel6 éltal iizemeltetett Weboldalt meglatogatd személyek, a
Weboldalon keresztill az Adatkezeld tevékenységei, termékei, szolgéltatasai irant érdeklddok, fénykeépen,

videdfelvételeken lathatd személyek.

Személyes adatokat harmadik személyeknek kizardlag adatfeldolgozas céljabdl adhaté at. Az adatfeldolgozd a
tudomasara jutott személyes adatokat kizarOlag az Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara

adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezel6 rendelkezései szerint kiteles tarolni és

megorizni.
A Weboldalon hasznalt siitik (cookie-k)

A siiti (angolul: cookie) egy olyan, szbvegbdl 4116 informacidsor, amelyet a Weboldal az érintett felhasznald
szamitégépének, mobil eszkdzének merevlemezén taldlhaté kisméretii fajlba tovabbit. Egy siiti tipikusan annak a
szamitogépes tartomanynak (domain-nek) tartalmazza a nevét, amelyrdi a siiti érkezett, valamint tartalmazza a siiti

érvényességi idejét, és egy véletlenszeriien létrehozott szamot (értéket).

A Weboldal altal hasznalt siitik tébbféle célt szolgalnak. Egyes siitik az oldal miikédéséhez technikailag szilkségesek,
mivel ezek nélkiil az oldal és annak alapvet$ funkcidi nem lennének hasznalhatoak. Egyes siitik megkdnnyitik a
Weboldal hasznalatét, igy meghatirozott ideig megjegyzik a latogatd miiveleteit és személyes beéllitasait (pl. a nyelvet,
a betliméretet és a honlap megjelenitésével kapcsolatos tobbi egyedi beallitast), igy a latogaténak nem kell azokat Gjra
megadnia minden tjabb latogatas alkalméval, vagy mikor az egyik oldalrd]l egy masikra navigal. Vannak olyan siitik,
amelyek a Weboldal teljesitményének ndvelését szolgaljak, azaltal, hogy informacidkat gyflijtenek és jelentést
készitenek a Weboldal hasznalatdra vonatkozé statisztikai adatokbol. Egyes siitik hirdeiési célokat szolgalnak, azaltal,
hogy a latogatdkat leginkabb érdekld hirdetések megjelenitését segitik elo.
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A siitiket az alabbi kategdridkba lehet sorolni:

Feltétleniil sziikséges cookie-k: Az ilyen cookie-k nélkiilézhetetlenek a weboldal megfeleld miikdéséhez.
Ezen cookie-k elfogadésa nélkiil az Adatkezeld nem tudja garantilni a weboldal elvartaknak megfeleld
mikddését, sem pedig azt, hogy minden, a felhasznald altal keresett informécidhoz a felhasznalé hozza fog
jutni. Ezen cookie-k nem gylijtenek be személyes adatokat az Erintettrdl vagy olyan adatot, amelyek marketing
célokra hasznalhaték fel. Ezen cookie-k kidzé tartoznak az Un. teljesitmény cookie-k, amelyek informaciét
gylijtenek arrol, hogy a weboldal megfeleléen milkddik-e, milikodésében tapasztalhaték-e hibak. Az esetleges
hibak jelzésével az Adatkezeld segitségére vannak a weboldal tkéletesitéséhez, illetve jelzik, hogy melyek
weboldal legnépszertibb részei.

Funkcionalis cookie-k: Ezek a cookie-k biztositjgk a weboldal Erintett igényeire szabott kdvetkezetes
megjelenését, és megjegyzik az Erintett valasztott beallitisait.

Célzott cookie-k: Ezen cookie-k biztositjdk azt, hogy a weboldalon esetlegesen megjelend hirdetések
igazodjanak az Erintett érdekl6dési koréhez. A weboldalon elvétve taldlbatéak az Adatkezeld altal nytjtott
szolgaltatdsokboz, kapesolédé hirdetések, és az Erintett szimara kedvezébb ajanlatok elérésének
megkonnyitését szolgaljdk. A cookie segit a weboldal ergondmia kialakitasanak javitasaban, felhasznalobarat
weboldal kialakitasiban, a litogatdk online élményének fokozasiban.

Munkamenet (session) siitik: olyan ideiglenes siitik, amelyek addig maradnak az érintett latogatd internetes
bongészdjének cookie-dllomanyaban, amig nem hagyja el a Weboldalt, és a munkamenet végén vagy a
bongészd bezarasival automatikusan torlddnek. Ezek a honlap bongészéséhez, a funkciok hasznilatihoz
sziikségesek, tobbek kozott lehetvé teszik a latogatd altal az oldalon, funkciéban vagy szolgéltatisban végzett
miiveletek megjegyzését.

Hasznslatot tAmogaté siitik: arra szolgdlnak, hogy a Weboldal megjegyezze, hogy a felhasznlé milyen
beéllitasokkal és milyen médon hasznalja a Weboldalt. Ennek célja, hogy a kdvetkezd 1atogatas alkalmaval
ezecket ne kelljen jbol megadnia. A preferencidkat tarold siitikben 1évé adatok nélkiil honlapunk kevésbé
gordiilekenyen tud mikddni.

Teljesitményt biztositd, statisztikai siitik: olyan siitik, amelyeket arra szolgélnak, hogy segitségiikkel az
Adatkezeld informéaciot gyiijtson arrdl, hogy a latogatok hogyan hasznaljdk a Weboldalt, igy melyik oldalt
tekintették meg, ott milyen munkamenetet inditottak, és mennyi ideig tekintették meg az oldalt, meddig tartott
a munkamenet. Az Adatkezeld a Google Analytics szolgaltatist hasznilja, amely siitik hasznalataval
informdcidkat gyfjt, és statisztikai jelentést készit a weboldal haszndlatirdl, a latogatok egyedi azonositasa
nélkiil. E siitik hasznalatanak célja, hogy az Adatkezel6 képet kapjon a Weboldal hasznalatardl, és tovébb tudja
fejleszteni, felhasznalobarat élményt tudjon biztositani a latogatoknak.

39




Adatkezelési és adatvédelmi szabdlyzat Hatalyos: 2022.04.27-t61
Baptista Szeretetszolgdlat EJSZ

Hasznalt siitik tulajdonsagai

Siiti tipusa Siiti neve Siiti célja

Hasznélat phpsessid folyamatos miikddés
Teljesitmény _ga latogatdi statisztikdk (anonim)
Teljesitmény _gat latogatoi statisztikdk (anonim)
Teljesitmény _gid latogatoi statisztikak (anonim)
Munkamenet felugroablakvolt logikai tipus, az ablak megjelent mar?
Munkamenet | swgycms_weblap_tag_azonosito | akkor jelenik meg, ha bejelentkezett valaki a weblapra

Amennyiben az érintett litogaté hozzajérult a siitik haszndlatdhoz a Weboldalon, abban az esetben is van lehettsége
arra, hogy a siitik bedllitisait médositsa, ill. a siitiket az eszkozérdl torolje. A webes bongészék lehetdvé teszik a siiti

beéllitasok modositasat vagy a siitik torlését.

Az al4bbi linkeken részletesebb informéaciok a siitik bedllitdsainak modositasardl, a siitik torlésérdl a kiilonbozo tipush

béngészokben:

®  Google Chrome

s Firefox

* Internet Explorer

¢  Opera (angolul

11.2 Kozosségi oldalakon tirténd jelenlét

Az Adatkezeld elérhetd a Facebook kozosségi portdlon: Baptista Szeretetszolgélat, Baptista Szeretetszolgalat misszid
szolgalata, Cip6sdoboz akcié stb. oldalon a Baptista Szeretetszolgalat Alapitvannyal (1065-Budapest, Bajcsy Zs.
ut 57. 1. em., hbaid@hbaid.hu) kézos adatkezelésben.

A kézosségi oldalak, azon beliil is kiiléndsen a Facebook oldal hasznélata és az azon keresztiil, az AdatkezelSvel torténd
kapcsolatfelvétel, kapesolattartas, €s egyéb, a kozdsségi oldal altal megengedett miivelet dnkéntes hozzajarulason

alapul.

Az Frintettek kére: Azon természetes személyek, akik az Adatkezel$ kdzdsségi oldalait, kiiléndsen facebook.com

kozosségi oldalan 1év6 oldalt vagy azon megjelend tartalmakat dnként kovetik, megosztjak, kedvelik.
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Az Adatkezelb az Erintettekkel kizarélag akkor kommunikdl, és igy az adatok célja akkor valik lényegessé, ha az Erintett

a k6zOsségi oldalon keresztiil keresi meg az Adatkezel6t.

A kdzbsségi portalokon, kiilonésen a Facebook-on torténd jelenlét és az azzal kapcsolatos adatkezelés célja a
weboldalon tal4lhato tartalmak kézosségi oldalon torténd megosztasa, publikdldsa, marketingje.

Adatkezeld kdzosségi oldalan, kiilondsen Facebook oldalan képeket/videofelvételeket is kozzétesz a kiilénbdzo
eseményekrdl, az Adatkezel$ szolgaltatasairol. Amennyiben nem témegfelvételrdl, vagy kozéleti szereplésrol késziilt
felvételrdl van szo (Ptk. 2:48.8), Adatkezeld mindig kikéri az Erintett irasbeli vagy igazolhaté, kifejezett hozzajarulasat

a képek készitése és kozzététele, felhasznaléasa eltt.

A kdzissségi oldalt lizemeltetd Facebook: adatkezeldnek mindsiil.
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13 ADATTOVABBITAS, ADATFELDOLGOZAS, KOZOS ADATKEZELKES

13.1 Adattovabbitds

Adatkezeld személyes adatot csak akkor tovabbit, ha annak jogalapja egyértelmii, célja, és az adattovabbitas

cimzettjének a személye meghatérozott.

Adattovabbitisra az Erintett érdekeinek sérelme nélkiil, bizalmasan, az ennek teljes mértékben megfeleld informatikai

rendszer biztositasa mellett keriil sor az adatkezelés céljanak, jogalapjanak s elveinek betartasa mellett.

Az adatkezeld alkalmazotlainak az Adatkezeldvel szerzidéses kapcsolatban all6 természetes személyek adatai
tovabbithatok szervezeten beliil, az illetékes szervezeti egységnek, tovabba szervezeten kiviil az adatfeldolgozoknak,
bir6sagnak, renddrségnek, iigyészségnek, helyi onkorményzatnak, allamigazgatasi szervnek, a munkavégzésre
vonatkozd rendeclkezések ellendrzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgdlatnak, a Nemzeti Add- és

Vamhivatalnak.

Az adattovébbitasré] az Erintettet tdjékoztatni kell az adatvédelmi tdjékoztatokban.

13.2 Adatfeldolgozis

Adatfeldolgozas:
» Amikor az Adatkezeld végez mis szdmadra adatkezelési miveletet (pl: szdmviteli feladatokat fenntartotti

intézményeknél).
» Az Adatkezel$ vesz igénybe mas fiiggetlen jogi személyiségli adatfeldolgozdkat (véllalkozasokat) milkddése,
tevékenységei ellatdsa soran, amelyek tevékenységiik soran adatkezelési feladatokat is ellatnak (pi: informatikai

rendszer iizemeltetése, kamerarendszer tizemeltetés, beléptetdrendszer iizemeltetés).

Az Adatkezel6 az alabbi adatfeldolgozasi tevékenységeket végzi:
o szimviteli, kdnyvvizsgdldi, addszakéridi tevékenység, bérszamfejtési feladatok a fenntartott intézmények
vonatkozasaban

e pazdasagi, szakmai ellenorzési feldatok a fenntartott intézmények vonatkozasaban

Amennyiben az adatkezelést érint érdemi dontéseket a fenntartott intézmény és nem a fenntarté hozza meg, az

intézmény adatkezel6nek, a fenntarté adatfeldolgozénak mindsiil.

Adatkezel6i vagy adatfeldolgoz6i minbségének megitéiése legféképpen attol fiigg, hogy az adatkezelést érintd érdemi

dontéseket a fenntartd vagy az intézmény hozza-¢ meg, de nem sziikséges, hogy valamennyi érdemi déntést egy

adatkezeld hozzon meg.
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Adatfeldolgozoi garancianyitjtas:

Az Adatfeldolgozé garantdlja — kiilondsen a szakértelem, a megbizhatdsdg és az eréforrasok tekintetében —, hogy az
adatvédelmi kovetelmények teljesiilését biztosité technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtja, ideérive az

adatkezelés biztonsagit is.

Az Adatfeldolgozo tevékenysége soran biztositja, hogy az érintett személyes adatokhoz valé hozzaférésre feljogositott
személyek — ha jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség hatélya alatt egyébként nem allnak — az altaluk

megismert személyes adatok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettséget véllaljanak.

Az Adatfeldolgozo megfeleld hardver és szoftver eszkozikkel rendelkezik, az adatkezelés jogszeriiségének és az
Erintettek jogai védelmének biztositdsara alkalmas miiszaki és szervezési intézkedések végrehajtisdra kételezettséget
véllal.

13.3 Kizés adatkezelés

Amennyiben az Adatkezelé masik adatkezelével kdzosen végzi az adatkezelést, akkor két adatkezelonek kozos

adatkezelési megallapodést ketl megkdtnie.
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14 ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Az adatvédelmi incidens fogalma

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tirolt vagy mas modon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatisat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz valod

jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell$ idejli intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat
okozhat a természetes személveknek, tGbbek kzott személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy jogaik
korlatozésat, hatrinyos megkiilonboztetést, személyazonossag lopést vagy személyazonossdggal valo visszaélést,
pénziigyi veszteséget, j6 hirnév sérelmét, szakmai titoktartisi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas

jellegének sériilését, illetve széban forgd természetes személyeket sijté egycb jelentds gazdasdgi vagy szocidlis

hatranyt.

A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon elvesziése, személyes adatok nem

biztonsdgos taroldsa (pl. szemetesbe dobott fizetési papirok, énéletrajzok); adatok nem biztonsagos tovabbitdsa, szerver

elleni tamadasok, honlap feltérése.
Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa, eljarasi rend

Az Adatkezeld munkavallaloi és az adatfeldolgozdék ktelesek nyomban jelenteni az adatkezeld iigyvezet6jének vagy

adatvédelmi tisztvisel6jének, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utalé eseményt észlelnek.

Az Adatkezeld iigyvezetdje a jelentést kiyvetden azonnali vizsgélatot kezdeményez annak megallapitasara, hogy tortént-
e adatvédelmi incidens és ha igen, milyen intézkedések sziikségesek (megel6zo vizsgilat). A megel6z6 vizsgalat hossza
és bonyolultsiga az adott incidens koriilményeitsl fiigg. Pl. egy rossz email cimre kiildstt levél esetén, ha a cimzett
visszajelez, hogy rossz email cimre kiildték, azonnal ellendrizhetd az incidens ténye és koriilményei. Mas esetekben
hosszabb vizsgalatra is szilkség lehet. Az ligyvezet6 gondoskodik egy rovid vizsgéalat keretében arrdl, hogy az adott hiba

okéan valdban incidens tortént —e, azonositania kell az incidenst, el kell donteni, hogy valdédi incidensrdl, vagy téves

riasztasrd] van szo.

Tudomdsszerzésnek az tekinthetd, amikor az adatkezeld ésszerdi mértékii bizonyossaggal rendelkezik arrél, hogy olyan

biztonsagi esemény tortént, amely személyes adatokkal kapcsolatos jogellenes miiveletekhez vezethet.

informatikai szakember bevonasaval — vizsgalat keretében dint:
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Meg kell &llapitania, hogy adatfeldolgozdi vagy adatkezeldi mindségben jart el bejelentett esemény kapesan:
1. Adatfeidolgozoként: haladéktalanul intézkedni kell az adatkezeld értesitésérdl.

2. Adatkezeloként:

Meg kell allapitani:
2.1.Incidens tértént vagy sem:
-Ha nem: nyilvantartasba veszi
-Ha igen: a vizsgalatot tovabb folytatja:

2.2. Adatvédelmi incidens vagy sem:
-Ha igen: A tudomasszerzéstdl szamitott 72 ordn belill az iigyvezetd
gondoskodik a NAIH fele torténd bejelentésrol
-Ha nem : nyilvantartasba veszi

2.3. Az érintett(ek)re nézve magas kockazati adatvédelmi incidens-e,
-Ha igen: értesiti a lenti eljards szerint az Erintett(ek)et

A vizsgélatot a jelentéstdl szamitott 72 6ran beliil be kell fejezni, ha eddig az idépontig nem tudott az adatkezelé kelld

bizonyossagot szerezni az incidensrol. Ebben az esetben érdemes vélelmezni az incidens bekdvetkeztét és meg kell
kezdeni az incidens bejelentését és kezelését.

Az adatvédelmi incidens bejelentés barmikor visszavonhato, amennyiben a tovabbi vizsgalat sordn az adatkezeld arra a
kovetkeztetésre jut, hogy nem tortént adatvédelmi incidens.

Adatvédelmi incidens bekGvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be kell hatarolni és el kell
kiil6niteni és gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését alatamasztd bizonyitékok begyiijtésérdl és megbrzésérdl. Ezt

kévetden lehet megkezdeni a karok helyreallitasat és a jogszerii miikodés visszaallitasat.

Adatvédelmi incidens Adatkezel6 fele torténd bejelentése esetén meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:
a.) az incidens bekdvetkezésének iddpontjat és helyét;
b.) az incidens leirasat, kérillményeit, hatasait;
c.) azincidens sordn kompromittalodott adatok korét, szamossagat;
d.) a kompromittalédott adatokkal Erintett személyek korét;
e.) az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat;

f.) akar megeldzése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

Az adatfeldolgozd az adatvédelmi incidenst, az arrdl valod tudomdsszerzését kivetden indokolatlan késedelem nélkiil
bejelenti az adatkezelonek. Adatfeldolgozas esetén is az adatkezeld, és nem az adatfeldolgozd koételessége a
tudomdsszerzésétdl szamitott 72 o6rdn belill az adatvédelmi incidens bejelentése az adatvédelmi hatdsdg részére,

amennyiben az incidens kockéazatot jelent az érintett természetes személy adataira nézve.

Magas kockézat esetén az adatkezeld az adatvédelmi hatdsdg mellett az érintettet is kiteles tijékoztatni az adatvédelmi

incidensrol.
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Az informatikai rendszercken naplézni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és ezeket folyamatosan

elemezni kell.

Adatkezel6 részérdl a NATH fele tirténd bejelentés modja:

o clektronikusan a hatésdg honlapjan (naih.hu) taldlhaté online felileten: ,,Adatvédelmi Incidensbejelentd
Rendszer ADATKEZELOK szdméra” meniin keresztiil, vagy
¢ levélben postai Gton a Hatdsag cimére, vagy

e mailen a Hatdsag 4ltal kdzzétett formanyomtatvany kitdltésével.
Adatvédelmi incidens Hatosag részére térténé bejelentési hatarideje:

Az adatvédelmi incidenst az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésébb 72 6raval azutan,
hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsara jutott, bejelenti az 55. cikk alapjén illetékes feliigyeleti hatésdgnak, kivéve,
ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetben nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira

nézve.

Ha a bejelentés nem térténik meg 72 éran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolsara szolgal6 indokokat is.

Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagara

nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az Erintettet az adatvédelmi incidensrsl.

Az Frintett részére adott tijékoztatasban vildgosan és kdzérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és
kozolni kell legalabb a Rendelet 33. cikk (3) bekezdésének b), ¢) és d) pontjdban emlitett alabbi informacidkat €s
intézkedéseket:
a.) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovébbi tdjékoztatast nydjté egyéb kapcsolattarté nevét €s
elérhetoségeit;
b.) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valésziniisithetd kdvetkezményeket;
c.) ismertetni kell az adatkezel$ altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedéseket,

beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kivetkezmények enyhitését célzo

intézkedéseket.

Az Erintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkezo feltételek barmelyike teljesiil:
a) az Adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal Erintett adatok tekintetében alkalmaztik, kiiléndsen azokat az
intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazisa —, amelyek a személyes adatokhoz val6 hozzaférésre fel

nem jogositott személyek szdmadra értelmezhetetlenné teszik az adatokat;
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b.) az Adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy
az Erintett jogaira és szabadsigaira jelentett, az 1. pontban emlitett magas kockazat a tovabbiakban
valdsziniisitheten nem valdsul meg;

c.) atajékoztatas ardnytalan er6feszitést tenne sziikségessé.

Ilyen esetekben az Erintetteket nyilvanosan kbzzétett informédciok itjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonlo intézkedést

kell hozni, amely biztositja az Erintettek hasonléan hatékony tajékoztatdsét.

Ha az Adatkezel® még nem értesitette az Erintettet az adatvédelmi incidensrdl, a feliigyeleti hatdsag, miutdn mérlegelte,
hogy az adatvédelmi incidens valosziniisithetben magas kockazattal jar-e, elrendelheti az Erintett tijékoztatasat, vagy

megdllapithatja a fent emlitett feltételek valamelyikének teljesiilését.
Adatvédelmi incidensek nyilvintartisa

Az adatvédelmi incidensekrol nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
e az érintett személyes adatok korét;
e az adatvédelmi incidenssel Erintettek korét &s szamdt;
e az adatvédelmi incidens iddpontjat;
e az adatvédelmi incidens kériilményeit, hatdsait;
» az adatvédelmi incidens orvosldsira megtett intézkedéseket;

e az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartisban szerepld adatvédelmi incidensekre vonatkozo6 adatokat S évig meg kell 6rizni.
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15 AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

15.1 Az érintetti kérelmek eloterjesztése, adatkezeldi intézkedések

Az érintetti jogok gyakorldséval kapcsolatos kérelmeket az Adatkezeld 2 fejezetben szerepld elérhettségeire lehet

benytjtani.

Az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil, de a kérelem beérkezésétdl szdmitott 30 napon beliil tdjékoztatja az

Erintettet a jogai gyakorl4séra irdnyulé kérelme nyoman hozott intézkedésekrdl.

Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét €s a kérelmek szamaét, ez a hataridd tovabbi 60 nappal
meghosszabbithaté. A hataridd meghosszabbitdsarél az Adatkezeld a késedelem okainak megjelslésével a kérelem

kézhezvételétd] szamitott 30 napon beliil tijékoztatja az Erintettet.

Ha az Erintett elektronikus titon nytjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetBség szerint elektronikus titon kell megadni,

kivéve, ha az Erintett azt masként kéri.

Ha az Adatkezeld nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyomén, késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem
beérkezésétdl szamitott 30 napon belill tijékoztatja az Erintettet az intézkedés elmaraddsanak okairdl, valamint arrél,

hogy az Erintett panaszt nyijthat be valamely feliigyeleti hatésdgnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az Adatkezel az Erintett jogair6l sz616 tajékoztatéast (Rendelet 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja.
Ha az Erintett kérelme egyértelmlien megalapozatlan vagy — kiilénisen ismétlods jellege miatt — tilzo, az Adatkezeld,
figyelemmel a kért informacio vagy tajékoztatas nyujtasival vagy a kért intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ
koltségekre:

e 100,-Ft / oldal sszegii dijat szamithat fel, vagy

* megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.
A kérelem egyértelmilen megalapozatlan vagy tilz6 jellegének bizonyitasa az Adatkezel6t terheli.

Ha az Adatkezelének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benytijtd természetes személy kilétével kapcsolatban,

tovabbi, az Erintett személyazonossaginak megerdsitéséhez sziikséges informéaciok nynjtasat kérheti.
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Adatkezeldi intézkedések jogalapija:

Adatkezelés id6tartama:

jogi kbtelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont):

GDPR 12. cikk (3) bek. alapjén.

5 év. (kérelem, kérelemre adott vélasz, adatkezelési nyilvéntartas az

érintetti joggyakorldsrél) GDPR 5. cikk (2) bekezdésében elbirt

elszdmoltathatdsag elve alapjan

Adatkezelének érdeke a fenti id6tartam alatt, az eléviilési id6 végéig az eljaras szabalyszertiségének bizonyithatosaga.

15.2 Erintetti jogok

Hozzéféréshez
. Torléshez Korlitozdshoz . . .
Jogalap .valé jog / Helyesbitéshez | /Elfeledtetéshez | /zirolishez Adathordo:'zl?atésaghoz Tlltakt')z.ashoz
T4jékoztatdshoz - . valé jog valé jog
. valé jog valé jog
valé jog
bizonyos
Hozzijdrulis igen igen igen esetekben® igen (ha automatizalt) nem
] 8 & 8 (lasd a lenti &
felsorolast)
Szerzédés . . bizonyos . .,
teljesitése igen igen nem esetekben igen (ha automatizalt) nem
Jogi . . bizonyos
kitelezettség 1gen 1gen nen esetekben fem rem
Létfontossagi . . bizonyos
érdek igen igen nem esetekben nem nem
Kozérdek, .
Kézhatalmi igen igen nem i nem igen
jog. gy. esetekben
. . bizonyos .
Jogos érdek 1gen 1gen nem esetekben nem 1gen

* Korlatozashoz vagy zarolas valé jog példaul a kovetkezd esetekben gyakorolhato:

« FErintett vitatja az adatok pontosigat;

e adatkezelés jogellenes és torlés helyett az Erintett ezt kéri;

e nincs sziikség az adatra de az Erintett kéri az adat zarolast;

e Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen, amig kivizsgaljak;

e torlésnek lenne helye, de az sértené az Erintett jogos érdekét (Erintett jogos érdekének fennallasdig);

» t0rlésnek lenne helye, de az adat példaul biintetd eljaras bizonyitékként felhasznalasra keriil az eljaras jogerds

zZArasaig;

e torlésnek lenne helye, de biiniildézést célbdl az adatot meg kel 6rizni.
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15.2.1 Elozetes tajékozédashoz valé jog
Az Erintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel dsszefiiggd tényekrdl és informacidkrol az adatkezelés megkezdését

megelz6en tajékoztatast kapjon.

15.2.2 Az Erintett hozzdférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a
kévetkezd informacickhoz hozzaférést kapjon:
e azadatkezelés céljai;
e az érintett személyes adatok kategériai;
e  azoncimzettek vagy cimzettek kategériai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kézolték vagy kéz6lni
fogjak, ideértve kiillondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkézi szervezeteket;
e adott esetben a személyes adatok tarolasinak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatirozasanak szempontjai;
o azérintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel5t6l a ra vonatkozd személyes adatok helyesbitését, torlését
vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;
e avalamely feliigyeleti hatosdghoz cimzett panasz benyijtasanak joga;
e ha az adatokat nem az érintettd] gyiijtitték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd informacio;
¢ tirténik-e automatizalt déntéshozatal, illetve profilalkotas;
»  ha személyes adatoknak harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovéabbitasdra keriil sor,

az érintett jogosult arra, hogy t4jékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozé megfelelé garanciakrol.

Amennyiben tehait egy érintett szeretné tudni, hogy az Adatkezel6 kezeli-e az 6 személyes adatit, és ha igen akkor

milyen koriilmények kizott, akkor errdl tajékoztatist kérhet.

Az Adatkezel az adatkezelés tirgyat képezd személyes adatok masolatat igény esetén az érintett rendelkezésére
bocsdtja. Ha az érintett elektronikus iiton nyijtotta be a kérelmet, az informaciékat széles kirben hasznilt

elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

15.2.3 A helyesbitéshez valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozo
pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az Frintett jogosult arra, hogy kérje a hisnyos

személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.
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Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozé
pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos

személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat ttjan torténd — kiegészitését.

Adatmdédositasi igényt a lehetd leghamarabb teljesiteni kell.
Az Adatmdédositasrol minden olyan cimzettet tdjékoztatni kell, akivel, illetve amellyel a személyes adat kbzolésre keriilt,

kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére tdjékoztatast

kell adni ezen cimzettekroél.

15.2.4 A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez vald jog”)

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil torélje a ra vonatkozo személyes
adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az Erintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem
nélkiil tordlje, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall:

e a személyes adatokra mar nincs szitkség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyijtotték vagy mas modon kezelték
{megvalosult az adatkezelés célja)

*  az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasét, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

e  az adatkezelés jogalapja a munkaltaté jogos érdeke és az érintett tiltakozik az adatkezelések ellen, és nincs
elsébbséget €lvezd jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az érintett tiltakozik a kdzvetlen iizletszerzést célzo
adatkezelés ellen;

» aszemélyes adatokat jogellencsen kezelték;

o a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandé unids vagy tagiallami jogban eldirt jogi kotelezettség

teljesitéséhez térdini kell (pl., ha hatésdg elbirja).

Ha az Adatkezel6 nyilvanossdgra hozta a személyes adatot, és azt a fentiek szerint azt torolni kdteles, az elérhetd
technologia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszerlien elvarhaté Iépéseket — ideértve
technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezeld adatkezelGket, hogy az érintett

kérelmezte tolikk a széban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok madsolatinak, illetve

masodpéldanyanak térlését.

Az Adatkezelé nem koteles az adatokat tordlni, ha az adatkezelés sziikséges
e  avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tdjékozddashoz vaid jog gyakorlasa céljabél;
* aszemélyes adatok kezelését eldird, az adatkezel6re alkalmazandé jogszabaly szerinti kitelezettség teljesitése
céljabdl;
*  bizonyos esetekben a népegészségligy teriiletét érintd kozérdek alapjan;
e  kdzérdeki archivalas céljabol, tudomanyos €s torténelmi kutatési célbol vagy statisztikai célbdl, amennyiben
torlés valosziniisithetben lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ennek a célnak az elérést;
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e  jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az Adattdrlésrol minden olyan cimzettet tajékoztatni kell, akivel, illetve amellyel a személyes adat kizélésre keriilt,

kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére tajékoztatast

kell adni ezen cimzettekrol.
15.2.5 Az adatkezelés korlitozdsihoz, zdrolasdhoz valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alébbiak valamelyike teljesill:

« azKrintett vitatja a személyes adatok pontossdgét, ez esetben a korlatozés arra az idétartamra vonatkozik, amely
lehetdvé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossigat (tchdt amig nem nyer
bizonyossagot, hogy a kezelt adatok helyesek);

e  az adatkezelés jogellenes, az Erintett azonban ellenzi az adatok t&rlését, és ehelyett kéri azok felhasznalésdnak
korlatozasat (mert utobb esetleg az adatkezelés jogszeriivé tehetd és akkor nem kell (jra felvenni az adatokat);

o  azadatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az Erintett igényli azokat jogi
igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

e az Erintett tiltakozott a jogos érdeken alapul adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitisra nem keriil, hogy az Adatkezel® jogos indokai elsébbséget élveznek-¢ az Erintett

jogos indokaival szemben.

Ha az Adatkezelés a fentiek szerint korlatozésra keriil, az ilyen személyes adatokat a térolds kivételével csak az Erintett
hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mds természetes vagy
jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy fontos kozérdekébdl lehet kezelni. Az adatkezelés korlatozasinak
feloldasarol az Erintettet elézetesen tdjékoztatni kell.

Az Adatkezelés korlatozasarol minden olyan cimzettet tajékoztatni kell, akivel, illetve amellyel a személyes adat
kozdlésre keriilt, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az Erintettet

kérésére tijékoztatdst kell adni ezen cimzettekrél.

15.2.6 A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlitozdsihoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésro] vagy adatkezelés-korlatozasrdl,

akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy

erbfeszitést igényel. Az Erintettet kérésére az Adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrsl.

15.2.7 Az adathordozhatésdghoz valo jog
Az Frintett jogosult arra, hogy a ré vonatkozo, 4ltala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt,

széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
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misik adatkezelbnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozn& az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsitotta, ha az adatkezelés jogalapja az FErintett hozzijaruldsa vagy szerzOdés teljesitése, és az
adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az adatok hordozhat6ségihoz valé jog gyakorlisa soran az Erintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag
megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezelSk kozotti kozvetlen tovabbitdsat.

15.2.8 A tiltakozdshoz valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes adatainak a
kozérdekbdl torténd, vagy az Adatkezeld jogos érdekén alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken
alapulé profilalkotdst is. Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljék, amelyek elsGbbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéschez,

érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik (pl. marketing, hirlevél stb.) az Erintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkoz6 személyes adatok e célbol torténé kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen iizletszerzéshez kapcsolodik.

Ha az Erintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes

adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

15.2.9 Automatizilt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast
Az Erintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ré az olyan, kizarélag antomatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast
is — alapuld dontés hatdlya, amely r4 nézve joghatassal jirna vagy 0t hasonldképpen jelents mértékben érintené.
A fentiek nem alkalmazandék abban az esetben, ha a déntés:
o  az Erintett és az Adatkezeld kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges;
» meghozatalit az AdatkezelGre alkalmazandé olyan uniés vagy tagallami jog teszi lehetévé, amely az Erintett
jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld intézkedéseket is megallapit;

vagy
o az Erintett kifejezett hozz4jarulisan alapul.

15.2.10 Az Erintett tijékoztatdsa az adatvédelmi incidensrél
Ha az adatvédelmi incidens valodsziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira €s szabadségaira

nézve, az Adatkezels indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az Erintettet az adatvédelmi incidensrél (Rendelet 34.

cikk).
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15.2.11 Panasz, birosdaghoz fordulds joga

A feliigyeleti hatésdgnil torténd panasztételhez valé jog (hatdsigi jogorvoslathoz valé jog)

Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomaén, késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem
beérkezésétd] szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl,

hogy az Crintett panaszt nytjthat be valamely feliigyeleti hatésdgnal, és élhet birdsdgi jogorvoslati jogaval.

A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog
a.) Az egyéb koézigazgatasi vagy nem birésagi titra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden természetes és
Jjogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hat6sag rd vonatkozé, jogilag kételezd
erejit dontésével szemben.
b.) Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi ttra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden Erintett jogosult
a hatékony birésagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatosag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom
hénapon beliil nem tajékoztatja az Erintettet a benynjtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrol vagy

annak eredményérél.
c.) A feliigyeleti hatésdggal szembeni eljérast a feliigyeleti hatosag székhelye szerinti tagallam birésaga elbtt kell

meginditani.

Az Adatkezel6vel vagy az Adatfeldolgozdval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

Az Frintett az Adatkezeld, illetve - az Adatfeldolgozé tevékenységi korébe tartozé adatkezelési miiveletekkel
Osszefiiggésben - az Adatfeldolgozé ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az adatkezeld, illetve az altala
megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes adatok kezelésére

vonatkozo, jogszabélyban vagy az Eurdpai Unié kotelez6 jogi aktusdban meghatarozott el6irasok megsértésével kezeli.

A pert az Frintett - vilasztdsa szerint - a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszék el6tt is
megindithatja. A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsag az érintett

pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birésag a keresetnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezel6t, illetve az adatfeldolgozét
a.) ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
b.) az adatkezelés jogszeriiségének helyredllitisara, illetve
c.) az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsira pontosan meghatérozott magatartas tamsitasara

d.) kotelezi, és szilkség esetén egyuttal hatdroz a kértérités, sérelemdij iranti igényrdl is.
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16 KOZERDEKU, KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK

Adatkezelé kozfeladatot 14t el, ezért kisteles a kozfeladat ellatdsdval dsszefiiggh kozérdekil és kdzérdekbdl nyilvanos

adatainak kdzzétételére az Info. trv. 26. § (1) bekezdésének megfelelden.

Az Adatkezeldnek , mint kdzfeladatot ellaté szervnek (nem 6nalld intézményeire is kiterjed6en) lehetévé kell tennie,
hogy a kezelésében lévd kozérdeki adatot €s kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info. trv.-ben meghatarozott kivételekkel
— erre irAnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

Kiézérdekbél nyilvdnos adatok Kozzététel

Adatkezeld feladat- és hatiskérében

Jogalapja

egyéb személyes adata, valamint

eljaré személy neve, feladatkdre honlapon
- e . | 2011. évi CXIL térvény az informdcics
munkakore, vezetdi megbizdsa, a |~ .. ., , p . .
kozfeladat elltasival Osszefliggd dnrendelkezési  jogrol és  az | Info. trv. 1. sz. melléklete és a
informdcidszabadsdgrél (Info. trv.) | kozfeladatot ellato személy

(II-IV. fejezet , L. sz. mellékiet)

jogéllasara vonatkozé kiilon térvény

azok a személyes adatai, amelyek

megismerhetBségét torvény eldirja. rendelkezései irinyaddak.

A kozérdekbdl nyilvanos adatokat az Adatkezeld honlapjan kdzzéteszi (Info. trv. 1 melléklete szerinti kozzététel),
illetve a hivatkozott jogszabdalyi el6irdsoknak megfelelben biztositja a feltételeit, hogy kdzérdekii adatot és kdzérdekbsl

nyilvanos adatot erre irdnyulé igény alapjan barki megismerhesse (kozérdekii adatok megismerése irdnti igény).
16.1 A kizérdekii adatok megismerése irdnti igény benyujtisa, elbirdlisa, teljesitése

Az Adatkezeld felé kozérdekli adat vagy kozérdekbo! nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerése iranti igényt szoban, irasban vagy elektronikus Gton barki benytijthat a honlapon kozzétételre keriils, jelen

tajékoztatoban foglaltak szerint a kivetkez elérhetdségek valamelyikén:

Titkarsag

telefonszam: 06-1-381-0084

telefax: 06-1-365-6406

e-mail: titkarsag@baptistasegely.hu

I. Az Adatkezel6 az igény kézhezvételét kivetéen megvizsgilia a beérkezd igényt, és dont arrdl, hogy:

a.) amegkeresés kzérdekii adatigénylésnek mindsiil-e, valamint

b.) azigény teljesitésének, vagy a teljesités korldtozasanak van-¢ jogszabélyi vagy egyéb akadalya.

Adatszolgdltatdsi hatdridok
Amennyiben az Adatkezeld kozérdeki adat megismerése irdnti igény teljesitésére vonatkoz6 megkeresést kap,
kiteles a kozérdekii adatszolgiltatasi igénynek a beérkezését kovetd legrividebb id6 alatt, legfeljebb

azonban 15 napon beliil eleget tenni vagy indokolt esetben az adatigénylést elutasitani.
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Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése
az Adatkezel6 alaptevékenységének ellitasihoz sziilkséges munkaeréforrias arinytalan mértéki
igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az igénylot

az igény kézhezvételét kdvetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igénylot az Info. trv. alapjan megilletd
jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kivetd 15 napon beliil irasban
vagy — ha az igényben elekironikus levelezési cimét kdzblte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt.
Az elutasitott kérelmekrl, valamint az elutasitisok indokairél az Adatkezelé nyilvantartast vezet, és az abban

foglaltakrdél minden évben janudr 31. napjaig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag

Hatdsagot.

Az adatigénylésnek az Adatkezeld nem koteles eleget tenni az aldbbi esetekben:
a.) ha kézérdekbol nyilvanos adatnak nem mindésiiloé személyes adatokra vonatkozik;
b.) ha a mindsitett adat védelmérdl szo16 térvény szerinti mindsitett adatokra vonatkozik;
c.) ha ddntés megalapozasét szolgald adatra vonatkozik;
¢ A dOntés megalapozasat szolgdld adat megismeréséhez irényulé igény — tiz éven belill — a dontés
meghozatalat kvetden akkor utasithatd el, ha az adat tovabbi jovObeli dontés megalapozasit is szolgalja
vagy az adat megismerése az Adatkezeld torvényes mitkddési rendjét, vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztet$ allaspontjanak a
dontések elkészitése soran térténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

¢ Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasdhoz fiiz6do
kozérdek silyanak mérlegelésével — az Adatkezeld elndke engedélyezheti.

d.) ha nem éll rendelkezésre az adott adat;

e.) abban az esetben, ha az azonos adatigénylé 4ltal egy éven beliil benyidjtott, azonos adatkdrre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be;

f) ha az adatigényld nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigénylé esetén megnevezését,
valamint azt az ciérhet6séget, amelyen szamdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és
értesités megadhato;

g} ha a jelentds terjedelmii adatszolgaltatas teljesitésére megallapitott koltségtérités Osszegérdl szolo
tajékoztatast kdvetden az adatigényld nem, vagy nem hataridében nyilatkozik, valamint, ha azt az

adatigényld hataridében nem fizeti meg.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az Adatkezeld arénytalan nehézség nélkiil
teljesiteni képes — az igényld altal kivant forméaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban

mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazoé nyilvanos forrds
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megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézérthett
forméaban nem lehet eleget tenni.
A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii

igeényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét az Info. trv. alapjan megilletd
jogorvoslati lehetdségekrol vald tajékoztatdssal egyiitt, az igény beérkezését kivetd 15 napon beliil irdasban vagy
— ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni keli az igénylot. Az
elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitisok indokairdl az Adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban

foglaltakr6l minden évben januar 31. napjig tdjékoziatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig

Hatosagot.

Az adatszolgdltatis korldtozhato:
a.) az Info. trv.-ben meghatarozott érdekbdl (honvédelmi, nemzetbiztonsagi, kornyezet vagy

természetvédelmi, kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél, blincselekmények iildozése vagy
megelbézése érdekében, kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapesolatokra, bir6sagi
vagy kbzigazgatéasi hatésagi eljarasra tekintettel);

b.) ha olyan adatokhoz — igy kiiléndsen a védett ismerethez — valé hozzéférést eredményez, amelyek
megismerése az lizleti tevékenység végzése szempontjabdl ardnytalan sérelmet okozna az Adatkezelbvel
szerzddéses jogviszonyban 4l16 szerveknek, személyeknek;

¢.) az Eurdpai Unié jelentds pénziigyi- vagy gazdasigpolitikai érdekére tekintettel;

d.) az Adatkezel6 azon alkalmazottainak adatai tekintetében, akiknek tevékenysége nem kapcsolodik
kodzvetleniil az Adatkezeld kozfeladatainak eliatasahoz;

e.) amennyiben az adatigénylé felhivas ellenére nem pontositja adatigényét.

Ha a kozérdekil adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény az Adatkezeld
mérlegelését teszi lehetové, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére
iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kdzérdek

nagyobb sulyir a kdzérdekii adat megismerésére iranyulo igény teljesitéséhez fiizod6 kézérdeknél.

1L A kérelem fenti vizsgalatat kivetden az Adatkezel6 barmely szervezeti egységének feladat- és hataskorébe tartozd
kozérdekii adatigények teljesitése érdekében a kérelem kézhezvételét kovetd lehetd legrovidebb idén beliil jogi

allaspontjaval és a teljesitésre meghatdrozott hataridd kdzlésével egyiitt megkiildi az adatigénylést az adatigényléssel

érintett szervezeti egység részére.

Az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység megvizsgilja az adatigénylést, és az aldbbi esetekben
haladéktalanul tdjékoztatja az Adatkezeld iigyvezetdjét:
a.) az adatigénylés nem egyértelm(, annak pontositisa sziikséges;

b.) az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik;
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c.)

d.)
e.)

f)
g)

az adatigénylés teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének ellitasdhoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértéki igénybevételével jar, ezéltal a teljesitéshez a hataridb hosszabbitasa sziikséges,

az adatigénylés teljesitésére koltségtérites megallapitisa sziikséges, a kltségtérités mértékének kozlésével,

az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszam( adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a
szervezeti egység alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerSforrds aranytalan mértéki
igénybevételével jar, ezaltal felmeriilnek az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényld
lehetGségei, az egyéb lehetdségek kizlésével;

az adatigénylés nem teljesithetd, annak indokai kézlésével;

az adatigénylés teljesitésével kapcesolatban tovabbi jogi allasfoglalas sziikséges.

Kdoltségtérités meghatirozdsanak részletszabalyai

r_rr

Az Adatkezeld az adatigénylés teljesitéséert — az azzal kapcsolatban felmeriilt k6ltség mértékéig terjedden —

koltségtéritést allapit meg, amelyrol az igénylét az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

Az igénylo a fentiek alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az
igényleését fenntartja-e. A téjékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatinak az Adatkezel6hez vald
beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hatiridébe nem szamit bele. Ha
az igényld az igényét fenntartja, a koltségteritést az Adatkezeld altal megallapitott, legaldbb 15 napos

hataridoben koteles az Adatkezeld részére megfizetni.

Ha az adatigénylés tecljesitése az Adatkezeld alaptevékenységének ellatisihoz sziikséges munkaerdforrds
ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld
mdsolatot igényelt, jelentds terjedelmil, illetve a kdltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott §sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kivetd 15 napon beliil
kell teljesiteni. Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése az Adatkezeld alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértekii igénybevételével jar, illetve a mésolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovdbbd a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény beérkezését kivetd 15 napon

beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az aldbbi kéltségelemek vehetdk figyeiembe:

e az igényelt adatokat tartalmaz adathordozé koltsége,

o az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényl6 részére torténé kézbesitésének koltsége, valamint

e ha az adatigénylés teljesitése az Adatkezeld alaptevékenységének ellatisahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditas

koltsége.
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Amennyiben nem meriil fel az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos akadaly, Adatkezelé a jogszabilyban elirt

hatiridében koteles teljesiteni.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol, annak tdroldsi méodjatol fiiggetleniil az igényld
mdsolatot kaphat. Ha a kozérdekli adatot tartalmazd dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhetd adatot is

tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Teljesitésnek az mindsiil, amikor az adatszolgailtatis, az adatszolgéltatissal érintett szervezeti egység vezetGjének

teljességi nyilatkozatival egyiittesen, igazoltan kézbesitésre keriil.

Ha térvény mésként nem rendelkezik, az adatigényl6é személyes adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az igény
teljesitéséhez és az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését
kovetd 1 év elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul térdini kell.

16.2 Kézérdekbol nyilvanos adat kizzététele (Info. trv. 1. melléklete szerinti kizzététel)

16.2.1 Alapelvek

Az Info. trv. meghatdrozza, hogy a kozfeladatot ellaté szerv a feladatk6rébe tartozd tigyekben koteles eldsegiteni és

biztositani a kozvélemény pontos és gyors tjékoztatasat.

Az Info. trv. alapjan kotelezben kozzéteendd kdzérdekli adatokat internetes honlapon, digitalis forméban, barki szamara,
személyazonositds nélkiil, korlatozasté]l mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil
kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolds és a hal6zati adatvitel szempontjibdl is

dijmentesen kell hozzaférhetdve tenni. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kzléséhez nem kothetd.

Az Adatkezel elektronikus kdzzétételi kotelezettségének sajat kzponti honlapjan — http://www.baptistasegely.hu/ -

torténd adatkdzzététellel, valamint a fenntartott kdzoktatasi intézmények az Info. trv. 33. § (4) bekezdésének
megfelelden az agazati jogszabdlyokban meghatdrozott informacids rendszerhez (Koznevelés informacios rendszer:

https://www.oktatas. hu/hivatali_ugyek) torténé adatszolgaltatas teljesitésével tesznek eleget.

Az Adatkezel6 a kozzététeire szolgalo honlapot Ggy alakitja ki, hogy az adatok k&zzétételére alkalmas legyen,

gondoskodik a folyamatos lizemeltetésrdl, az esetleges lizemzavar elharitdsardl és az adatok frissitésérsl.

A kozzétételre szolgéld honlapon kozértheté formaban tajékoztatast kell adni a kdzérdekii adatok egyedi igénylésének
szabalyairdl. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek ismertetését is. Adatkezeld

a hivatkozott eldirasnak jelen dokumentum elkészitésével és kozzétételével tesz eleget.
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A kozzétételre szolgdld honlapon a kdzzétételi listdkon meghatirozott kozérdekl adatokon kiviil elektronikusan

kozzétehetbek mas kizérdeki és kézérdekbdl nyilvanos adatok is.

Az Adatkezelé megbizott munkavéllalGja gondoskodik az Info. trv.-ben meghatarozott kozzétételi listakon szerepld

adatok pontos, naprakész és folyamatos kizzétételérol.

A megkiilditt adatok elektronikus kézzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért, hitelességéért és az adatok frissitésért

az Adatkezeld felel.

Az elektronikusan kézzétett adatok — ha térvény vagy més jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem

tavolithatdk el. Az Adatkezeld megsziinése esetén a kiszzététel kitelezettsége az Adatkezeld jogutddjat terheli.

Az Adatkezeld tevékenységéhez kapcsoldédoan az Info. trv. 1. melléklete szerinti altaldnos kozzéteteli listdban

meghatdrozott adatokat az 1. mellékletben foglaltak szerint kbzzéteszik.

Jogszabily egyes dgazatokra, a kizfeladatot ellaté szervtipusra vonatkozdan meghatirozhat egyéb kozzéteendd adatokat

(a tovabbiakban: kiildnds kdzzétételi lista).

Az Adatkezel$ vezetdje, valamint jogszabaly a kozfeladatot ellatd szervre, azok iranyitasa, feliigyelete ala tartozé

szervekre vagy azok egy részére kiterjedé hatallyal tovabbi kotelezben kézzéteendd adatkdrt hatdrozhat meg (a

tovaibbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

Az Adatkezeld vezetGje a kizzétételi listaban nem szerepl kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések adatai alapjan
legaldbb évente feliilvizsgalja az 4ltala kiadott kdzzétételi listat, €s a jelentés aranyban vagy mennyiségben felmertilt

adatigénylések alapjan azt kiegésziti.
A kézzétételi listaban — a kzzéteendd adat jellegétdl fliggben — a kdzzététel gyakorisaga is megallapithato.

Az Adatkezeld kizzétételi kitelezettségét olyan mddon teljesiti, amely biztositja a kdzzétételre szolgald honlapnak az

Adatkezeld belsd hdlozati rendszerétdl valé fiiggetlenségét.

Az Adatkezeld kozzétételi kitelezettségét olyan modon teljesiti, amely biztositja a kzzétételre szolgalé honlapnak az

Adatkezeld belsd haldzati rendszerétdl vald fiiggetlenségét.

A kzzétételre szolgalo honlap elérhetetlenségét okozd barmely lizemzavar esetén az Adatkezeld kételes munkaidSben

az izemzavar elhéritisat haladéktalanul megkezdeni.
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A kozzétételre szolgdld honlapot lehetdség szerint tgy kell kialakitani, hogy az a széles kirben elterjedt, valamint a

vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkozdkkel is olvashaté legyen.

Az Info. trv. vagy mas jogszabaly alapjan az Adatkezel6 honlapjan kozzéteendd kozérdeki adatokat és kdzérdekbol

nyilvanos adatokat az Adatkezel6 honlapjanak nyit6lapjardl kdzvetleniil, a ,,K&zérdekt adatok™ hivatkozas alatt elérhetod

oldalon kell kézzétenni.
A kizzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvalioztatas, térlés, megsemmisiilés és sériilés ellen.

Amennyiben az adatok ismételt eldallitdsa és kozzététele mas mddon nem, vagy csak ardnytalan koltségekkel lenne
biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kizzétett adatokrdl biztonsagi
masolatot kell késziteni. Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az adatfelelds koteles

egyiittmiikédni az adatkdzldvel a helyredllitasban, és az adatokat sziikség esetén 1jra dtadni.

Az Adatkezeldnek az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban napléznia kell
az esemény bekdvetkeztének datumat és iddpontjat, valamint az esemény kivaltasaban kdzremiikodo felhasznalo nevét.

Az Adatkezel6 a kozzétett adatok pontossdgit, idOszeriiségét és értelmezhetdségét a kozzétételt kdvetben is

folyamatosan figyelemmel kiséri.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat itja eld, az adat frissftése esetén annak
elérhetdveé tétele a megbrzési idd elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozis
(frissités) tényét és idejét, az 0j allapot fellelhetdségét, valamint feltiind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat
nem idészerii. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé sem

a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer szamara.

Ty

A frissitett adat 0j allapota mellett az adat el6z0 allapotat archivumba kell helyezni.

Az Adatkezeld megsziinése esetén a jogutdd a honlapon megjeltli a jogelod megsziinésének tényét és jogalapjat, tobb

Jjogutdd esetén a jogutod altal kizzéteendd kdzérdeki adatok korét is.

Az Adatkezeld megsziinése esetén a jogutddja gondoskodik a megsziinéssel kapesolatos modositdsok adatfeleldsre
haruld feladatairél, Az adatkdzld megsziinése esetén a jogutdd felveszi a kapcsolatot az intézménnyel az

egyiittmiikddésiik rendjében sziikségessé vald esetleges valtoztatasok egyeztetése céljabol.

A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetoek. A
kzérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon t&rténd kdzzétételére az Info. trv. 1. melléklete és a koézfeladatot

ellatd személy jogalldsira vonatkozd kiilon térvény rendelkezései irAnyaddak.
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Ha torvény masképp nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabdly vagy dilami, illetdleg helyi
Onkorményzati szervvel kotétt szerzodés alapjan kotelezéen igénybe veendd vagy méds modon ki nem elégitheté

szolgaltatast nyjto szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem

mindsiild adat.

16.2.2 A kozérdekii adatok kizzétételének Adatkezeld dltali teljesitési rendje

Az adatkdz16 a kdzzéteendd adatok vonatkozasiban:
s biztositja a szolgéltatott kzzéteendd adatok teljeskoriiségét és valdsignak megfeleld tartalmat;
¢ ajogszabalyban meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap adatstruktirajat és formajat;
s gondoskodik a kzzéteendd adatok folyamatos hozzaférhetdségérol;
e biztositja, hogy a kdzzétett adatok megegyezzenek a kézzétételre atadott adatokkal;
o rendszeresen felllvizsgalja, frissiti a kdzzétett adatok korét;
e gprilis 15-ig jelentést kiild a feliilvizsgilat eredményérdl az Adatkezeld megbizott vezetdje részére;
e a tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését a hiba tudomasara jutdsat kovetden
azonnal kezdeményezi;
o gondoskodik a kdzzéteendo adat el6z6 allapotanak archivalasaro! abban az esetben, ahol ezt a jogszabdly elditja;
¢ gondoskodik a kezelésében 1évd, kdzérdekii adatot tartalmazé honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok

rendszeres frissitésérdl.

A kdzérdekii adatokat a kdvetkez$ séma, frissités és megorzés szerint kell kdzzétenni az Adatkezeld honlapjan (Info. trv.

1. melléklet):

Szervezeti, személyzeti adatok

» Az Adatkezel hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, igyfélszolgalatanak elérhetéségei. A vaitozisokat kdvetden azonnal. Az el6zé allapot térlendd.

e Az Adatkezeld szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai.
A valtozasokat kovetben azonnal. Az el6z6 allapot torlendd.

e Az Adatkezel$ vezetdinek €s az egyes szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztésa, elérhetbsége (telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime). A valtozasokat kiivetéen azonnal. Az el6z6 allapot torlendd.

*» Az Adatkezelén beliil illetékes iigyfélkapesolati vezetd neve, elerhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend. A valtozasokat kdvetden azonnal. Az el6z0 allapot térlendd.

e Az Adatkezel§ iranyitdsa, feliigyelete vagy ellentrzése alatt 4115, vagy aldrendeltségében miikddé maés
kozfeladatot ellatd intézmények megnevezése, és az 1. bekezdésben meghatarozott adatai. A valtozasokat

kdvetéen azonnal. Az elézd allapot 1 évig archivumban tarolando.
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Az Adatkezel6 tobbségi tulajdonaban 4116, illetve részvételével milkodé gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének

neve, az Adatkezel6 részesedésének mértéke. A valtozdsokat kivetben azonnal. Az el6zd allapot 1 évig

archivumban tarolando.

Tevékenységre, mikidésre vonatkozo adatok

Az Adatkezel$ feladatét, hataskorét és alaptevékenységét meghatirozd, az Adatkezeldre vonatkozoé alapvetd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabélyozo eszkézok, valamint a szervezeti és milkddési szabalyzat vagy
itgyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat hatilyos és teljes szovege. A valtozasokat kovetden
azonnal. Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tarolandd.

Az Adatkezel6 altal nytjtott vagy kiltségvetésébol finanszirozott kbzszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a
kozszolgéltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgdltatasért fizetenddé dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények. A valtozisokat kdvetden azonnal. Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tarolando.

Az Adatkezeld altal fenntartott adatbhazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, idStartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartidsoknak az Info. trv. szerinti azonosité adatai;
az Adatkezel6 altal — alaptevékenysége keretében — gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maodja,
a masolatkészités koltségei. A valtozdsokat kdvet6en azonnal. Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tarolando.
Az Adatkezeld altal kozzétett hirdetmények, kézler:inyek. Folyamatosan. Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tarolando.

Az Adatkezelonél végzett alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvdnos megdllapitasai.

r__w

A vizsgilatrél szolo jelentés megismerését kdvetden haladéktalanul. Az elézd allapot 1 évig archivumban
térolando.

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetbsége, s ahol kijelslésre keriil, az adatvédelmi felelBs, vagy az informacids jogokkal foglalkozo személy
neve. Negyedévente. Az eldzd 4llapot t&rlendd.

Az Adatkezel tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyljtés eredményei, id6beli
viltozasuk. Negyedévente. Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tarolandé.

A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgiltatas Adatkezelére vonatkozd adatai.
Negyedévente. Az el6zo dllapot 1 évig archivumban tarolando.

T

Az Adatkezeldre vonatkozd kiilonds és egyedi kozzétételi lista. A valtozasokat kdvetden azonnal. Az el6z6

allapot torlendd.

Gazdalkodssi adatok

Az Adatkezel0 éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves kdltségvetés beszamoloja.

A véltozasokat kdvetden azonnal. A kozzétételt kdvetd 10 évig,
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Az Adatkezelénél foglalkoztatottak létszaméra és személyi juttatdsaira vonatkozd osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint
kéltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtija és mértéke Gsszesitve. Negyedévente. A
kiilon jogszabalyban meghatirozott ideig, de legalabb 1 évig archivumban tartasdval.

Az éllamhdztartds pénzeszkdzei felhasznaldsaval, az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazddlkodassal Osszefiiggd, otmillié forintot elérd vagy azt meghaladd értékii arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatis megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog ataddsara, valamint koncesszioba adasra vonatkozd szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzbdést kotd felek neve, a szerzbdés értéke, hatarozott idére kotstt szerzidés esetében annak iddtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és hiztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kozbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések
és az azok eredményeként kotott szerzddések adatai kivételével.

A szerzbdés értéke alatt a szerzOdés targydért kikotott — altalinos forgalmi adé nélkiil szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd — egy évnél hosszabb iddtartamra kotott —
szerzOdéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatis egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az
egy koltségvetési évben ugyanazon szerzdd féllel kotdtt azonos targyd szerzddések értékét egybe kell
szamitani. A dontés meghozatalat kévetd hatvanadik napig. A kozzétételt kovetd 5 évig.

A koncessziordl szolé térvényben meghatdrozott nyilvinos adatok (palyazati kiirasok, palydzék adatai, az
elbirdlasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye). Negyedévente. A kiildn jogszabalyban meghatéarozott
ideig, de legalabb 1 évig archivumban tartasival.

Az Adatkezeld altal nem alapfeladatai ellatasdra (igy kiilondsen egyesiilet tAimogatasara, foglalkoztatottjai
szakmai €s munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet tamogatisara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Bsszefiiggd kifizetésre) forditott, 5tmillio forintot meghaladé kifizetések. Negyedévente. A kitlon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de legalabb 1 évig archivumban tartasaval.

Az Eurépai Unié tdmogatasival megvalosuld fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd szerzodések.
Negyedévente. Legalabb 1 évig archivumban tartando.

Kézbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés az ajanlatok elbiraldsardl, a megkotott szerzddésekrdl).

Negyedévente. Legalabb [ évig archivumban tartando.
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17 ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az adatok biztonsaga érdekében Adatkezeld az alabbi informatikai és informacids biztonsagi alapelveket és kovetendd
gyakorlatot alkalmazza, amelyek az Adatkezeld Informatikai Felhaszndléi Szabdlyzatdban keriiltek részletesen
kifejtésre. Amennyiben a hivatkozott szabélyzat &s az Adatkezelési és adatvédelmi szabélyzat k6zott ellentmondés van,

akkor minden esetben az Adatkezelési és adatvédelmi szab4lyzat vonatkozo rendelkezései az irdnyadoak.

Az adatbiztonsg szabalyainak érvényesiilésérdl az Adatkezeld a jelen szabélyzatto] tartalmilag és formailag elkiiloniilo

bels6 szabalyzatok, utasitasok, eljarasi rendek atjén is gondoskodik.

17.1 Az adatbiztonsdgi alapelvek

Az Adatkezelé gondoskodik az adatok biztonsagarél. Ennek érdekében megteszi a szilkséges adminisztrativ, fizikai,
logikai technikai és szervezési intézkedéseket mind a papiralapon, mind az informatikai eszkoOzOk utjan tarolt

adatallomanyok tekintetében.

Az Adatkezel valamennyi célu és jogalapu adatkezelése vonatkozasdban a személyes adatok biztonsiga érdekében
megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljardsi szabalyokat, amelyek a GDPR

eldirasai és az Info. trv., érvényre juttatasdhoz sziikségesek.

Az Adatkezel$ az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités, elvesztés,

megvéltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférés ellen.

Az Adatkezeld a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A személyes adatok kezelését végzod

Munkavallalékra vonatkozdan titoktartasi kdtelezettséget ir eld.
A személyes adatokhoz valé hozzaférést az Adatkezeld jogosultsigi szintek megadasaval korlatozza.

Az Adatkezeld a személyes adatokat a legnagyobb korilltekintéssel, szigordan bizalmasan, csak a szolgaltatasok

igénybevételéhez sziikséges mértékben, hozzjarulds esetén az adott személy rendelkezéseinek megfeleloen kezeli.

Az Adatkezeld biztositja, hogy a kezelt személyes adat:
e ajogosulatlan hozzAférés ellen védett legyen (adat bizalmassaga),
o az arra feljogositottak szdmara hozzaférheto legyen (rendelkezésre éllas),
o hitelessége és hitelesitése biztositott legyen (adatkezelés hitelessége),

e valtozatlansaga igazolhaté legyen (adatintegrités).
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A személyes adatok techmikai védelmének biztositdsa érdekében kiilon védelmi intézkedéseket kell tennie az
Adatkezelének, az Adatfeldolgozénak, az informatikai eszkdz iizemeltetdjének, ha a személyes adatok tovabbitdsa

halézaton vagy egyéb informatikai eszkoz ttjan torténik.

Adatkezeld az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés, megvéltoztatis, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovdbba az

alkalmazott technika megvéltozasabél fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

Adatkezel6 az adatok biztonsagit szolgald intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel van a technika
mindenkori fejlettségére és tébb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt valasztja, amely a személyes adatok

magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

Az alkalmazott szdmitégépes rendszer, valamint a papir alapa nyilvéntartasok tarolasi helyiségei — a jelenlegi ismeretek
szerint — védettnek tekinthetk

¢ ajogosulatlan hozzaférestol,

e az adatlopasoktol,

e az adatok t6rlésétsl, megvaltoztatasatol,

e avétlen megsemmisiiléstol,

¢ anem szandékos nyilvanossagra keriiléstol.

17.2 Informatikai, elektronikai eszkézok védelme

Az Adatkezeld az informatikai rendszereket tiizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

Az Adatkezeld az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitogépes szoftver ttjan végzi, amely megfelel az

adatbiztonsag kovetelményeinek.

A program biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz kitstten, ellendrzdtt koriilmények kozott csak azon személyek
férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségiik van.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az Adatkezel6 és az Adatfeldolgozé tovabbi intézkedésekkel
biztositja:
a.) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;
b.) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés segitségével
t6rténd hasznalatinak megakadalyozésat;
c.) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés

alkalmazésdval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;
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d.) annak ellenérizhetéségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor €s ki vitte be az
automatikus adatfeldolgozd rendszerekbe;

e.) atelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatdsagat és

f.) azt, hogy az automatizalt feidolgozas sordn fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

g.) A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levé iratokhoz csak az illetékes ligyintézok férhetnek hozza,
a személyzeti, a bér- és munkaiigyi és egyéb személyes adatokat tartalmazé iratokat biztonsagosan elzarva kell
tartani.

h.) Biztositani kell az adatok és az azokat hordozo eszkszik, iratok megfelels fizikai védelmét.

i) A manudlis kezelésii személyes adatok biztonséga érdekében az alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

e tiiz- és vagyonvédelem: Az irattiri kezelésbe vett iratokat j6l zArhat6, szaraz, lehetdség szerint
tiizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni.

o hozziférés-védelem: A folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes iigyintézok
férhetnek hozzd. A személyzeti, az érzékeny, kiilénleges adatokat, valamint a bér- és munkaiigyi
iratokat kiilénalld, zarhatd helyiségben, vagy zarhatd, iratszekrényekben kell 6rizni.

j) A szamitogépen, illetve hélozaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében, kiilontsen az alabbi
intézkedéseket kell foganatositani: tiikrozés, biztonsagi mentés, archivalas, tlizvédelem, virusvédelem,
hozzaférés védelem, halézati védelem.

k.) Az adatokat munkaltaté ugy kezeli, hogy az adatkezel személyén kivill mas személy ne lathassa.

1) Az adatokhoz t6rténd hozzaférés csak biztonsdgos mddon, és akként torténhet (jelszoval), hogy az adatkezeld
személye azonosithato legyen. A jogosultsag indokdnak megsziinése esetén az adatokhoz torténd hozzaférést

haladéktalanul meg kell sziintetni.

m.) A biztonsagi mentések az alapadat torlését kdvetd maximum 4 hénapon beliil torlésre keriilnek.
17.3 Microsoft Office 365

A Microsoft Office 365 (roviden O365) célja, hogy segitse az Adatkezel6 tartalomvédelemre és az adatkezelésre
vonatkozo jogi, szabélyozasi és technikai eldirasoknak valo megfelelését. Az Q365 feliigyeletének fontos részét képezi
a hazirendek beallitisa és a szolgaltatasok optimalizilasa. Az Adatkezeld kdvetelményeinek megfeleld, biztonsagos és

megfeleld 0365 munkakdrnyezet adatvédelmi funkcidi: archivalas, adatvesztés megelzése, eszk&zkezelés, engedélyek,

megdrzési funkeid.
Az 0365 automatikusan védi az e-mail lizeneteket a levélszemét és a rosszindulani programok ellen.

Az 0365 beépitett rosszindulatd programokat és levélszemét sziirési képességeket tartalmaz, amelyek segitenek
megvédeni a bejové és kimend iizeneteket a rosszindulati szoftverektdl, és segitenek megvédeni a spamektol:

kapcsolatsziirési hazirend, a kimend spam-hazirend beallitasa.
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17.4 Kozponti tarhely

A munkavégzés zavartalansaga, biztonsiga szempontjabol komoly kockézatot jelenthet, ha az egyes Munkavallaldk
csak a sajat laptopjukra, notebookjukra, asztali gépiikre mentik el a munkajukat és ezekr6! az adatokrdl nem készitenek
biztonsagi mésolatot. Ebben az esetben, ha a szamit6gépiik meghibédsodik (példaut a laptop miikddés kdzbeni véletlen
leejtése, vagy barmilyen tirgyhoz vald nagy erejii iitddése, erds mégneses tér, villimcsapds vagy egyszeriien
anyagfaradis kovetkeztében) el6fordulhat, hogy valamennyi az eszk$zon tarolt informéacié elveszik és ez komoly

veszteséget jelent a munkaaddonak.

A munkavégzés soran felhasznalt elektronikus adatok és elkészittetett elektronikus dokumentumok biztonsagos tarolasa,
illetve felhasznaldk kozotti hatékony megosztasa céljabol ezért az Adatkezeld — a helyi sajatossdgokra tekintettel -
lehetdség szerint kdzponti tarhelyet biztosit az egyes felhasznalok / munkacsoportok / szervezeti egységek részére.

A kézponti tarhelyen tarolt adatok mentése t&bb kiilénallé adathordozora térténik, illetve ezen adatokrél biztonsagi

mentés is késziil.

17.5 Gazdasdgi rendszerek (konyvelo- és bérszamfejto szoftverek)

Az Adatkezeld konyvelési-, bérszamfejtési programokat hasznal, amelyekhez a hozziféréseket és jogosultsagokat

munkavégzéshez sziikséges mértékben biztositja az egyes Munkavallalék szdmara.
17.6 Virusvédelem

A hatékony virusvédelem érdekében az Adatkezelé megfeleld rezidens virusirté programot hasznal és a virusvédelem
kiterjed az Adatkezeld minden szdmitdstechnikai berendezésére.

A virusvédelem kézos, a virus-mentesités kizarolag az Adatkezeld informatikusainak feladata.

A virusfertdzések elkeriilése érdekében alkalmazando szabalyok:

s Az internetr6l kizardlag a munkavégzés ellatishoz sziikséges anyagok tdlthetok le, ezek szdrmazasi helyének
ellendrzése mellett (foszabalyként tilos olyan dokumentum letSltése, amit az internetes béngészoprogram, vagy
az antivirus program kockazatosnak jel5l). Amennyiben a let6ltott dokumentum / egyéb dllomény biztonsagaval
kapcsolatosan kétség meriil fel, akkor az informatikusok segitségét kell kémi.

e Az elektronikus levelek mellékleteit gyakran haszniljdk szamitdgépvirusok terjesztésére, ezért csak ismert és
megbizhaté felad6tdl szarmazd mellekletet szabad megnyitni.

o A virus fertdzések megelézése, korai beazonositisa érdekében a felhaszndldknak havi rendszerességgel
kitelessége a virusellendrzés lefuttatasa az antivirus program segitségével. Az ellendrzes futtatasa két kattintast
igényel (az antivirus programon beliil: Szamitogép ellendrzése / Optimalizalt ellendrzés futtatdsa) és nem
igényel egyéb felhasznéloi beavatkozast.

» A virus fertdzések megeldzése, virusellenbrzés lefuttatasa targyaban az Adatkezeld informatikusai igény szerint

segitenek.
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17.7 Hordozhato eszkiozok fizikai védelme

Tekintettel arra, hogy a hordozhaté eszkdzok (laptop, tablet, okostelefon) és adattarolok (kiilsé merevlemez, pendrive,
CD, DVD ) kénnyen mozgathaték, ezért ezek védelmére kiemelt figyelmet kell szentelni a lopds, elvesztés, fizikai

sériilések elkeriilése céljabol.
Kiemelten fontos ezen eszk6zdk jelszovédelemmel torténd ellatasa.

Az Adatkezeld kozponti irodinak teriiletén kiviil a felhasznélok feleldsek a rendelkezésiikre bocsatott hordozhat6
eszk6zok és adattarolok fizikai és lopas elleni védelméért. A hordozhaté eszkdzoket és adattarolokat nyilvanos helyen
(pl. auto6 utasterében) Srizetleniil hagyni, lopas vagy sériilés lehetéségének kitenni tilos. Kiemelt figyelmet kell forditani
azokra a hordozhaté adattarolokra, amelyeken a felhaszndlé olyan adatokat rogzitett, amelyek illetéktelenek kezébe

jutva az Adatkezel6 szamdara barmilyen kart okozhatnak.

A hordozhaté eszkdzoket és adattaroldkat tilos egyiitt szallitani a hozzaférést lehetévé tevd felhasznaldi azonositot,

jelszavakat tartalmaz6 mas adattarolokkal, vagy feljegyzésekkel.
17.8 Kézponti szerver

Kozponti szerver a szerverszobdban keriilt elhelyezésre. A szerverszoba kiemelt védelmet élvez, oda feliigyelet nélkiil

csak az Adatkezeld felhatalmazott informatikusai, rendszergazdai, egyéb munkatérsai léphetnek be.

A felhasznalok - adatbiztonsdgi megfontoldsokbdl - a munkavégzés soran eldallitott elektronikus dokumentumokat,

munkaanyagokat kételesek a kdzponti szerveren szdmukra rendelkezésre bocsatott sajat meghajtéjukra elmenteni.

Amennyiben erre nincs lehetéség - példaul kiilsé intézménynél torténd munkavégzés esetén - a Munkavallalo koteles a

hivatkozott dokumentumok mentést a kévetkezd lehetséges alkalommal elvégezni.
17.9 Jelsz0 haszndlat rendje

A felhasznalé kételes a birtokdba jutott informdciok - kiiléndsen jelszavak, azonositdk - titokban tartasara. Ha a

felhasznalé barmely el6zé jelszavat mas személy is megismer(het)te, akkor a felhaszndld koteles jelszavat azonnal

megvaltoztatni.

A jelszavakat kotelezd megfeleld gyakorisiggal mddositani, kdzponti rendszerekbe (email-fiok, kdzponti tarhely,

munkaéllomasba) t6rténd belépéshez hasznalt jelszavak esetén: legalabb 3 havonta, egyéb rendszerek esetén 6 havonta.
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A zartan kezelt adatok felnyitdséra, felhaszndlasra kizérdlag jegyzOkonyvezett modon, lehetdleg az érintett, a

munkahelyi vezeté és az adatvédelmi tisztviseld jelenlétében keriilhet sor a munkahelyi ellendrzés szabalyainak

betartasa mellett.

17.10 Egyéb vegyes rendelkezések

e A Munkiltaté hozziférése a kiilonbozé tarhelyekhez: Az Adatkezel6nél rendelkezésre bocsitott minden
tarhely a munkavégzést szolgilja, alapvetben a munkavégzés sordn létrejott szervezeti informacidkat,
dokumentumokat tartalmazhat, privat tartalmat nem.

o Véletlen torolt adatok visszanyerése: A kozponti tirhelyrdl véletlen torolt adatok visszanyerésével
kapcsolatosan az Adatkezel® informatikusai egyes esetekben segiteni tudnak. Az adatvesztés tényérdl azonnal
tdjékoztatni kell (telefonon, e-mail-cn) az informatikusokat, annak érdekében, hogy az adatok visszanyerése
eredményes legyen.

o Szamitégépek lezdrdsa: Az Adatkezeld kzponti irodaiban tavollét esetén a felhasznalo koteles szamitogeépét
zZirolni (a szamitogépbdl torténd Kkijelentkezéssel, vagy a szimitdogép alvd moédba kapesoldsaval, vagy
hordozhaté szAmitégép hasznalata esetén annak képernydjének lehajtdsaval). Az érvényes rendszerbeallitasok
mellett a szdmitégépeink automatikusan alvéd médba kapesolnak tévollét esetén. A kozponti irodék teriiletén
kiviili munkavégzés esetén, a fclhaszndlé a szAdmitégépen térolt informécidk védelme céljabol minden
alkalommal kételes a szimitogépét lezarni, amikor azt nem tartja maganal.

s Szoftverek torlése, bedllitisainak megvaltoztatisa: A felhaszndlé nem jogosult 6nalléan, az Adatkezeld
informatikusaival t6rténd eldzetes egyeztetés nélkiil az operacios rendszer (Windows), a tlizfal €s a virusirto
beallitasait modositani, vagy ezeket a szofivereket tdrdlni.

¢ Titokvédelem: Az adatokhoz, informdcidkhoz valé korldtozott és szabalyozott hozzaférést a szamitogépes
rendszerekben a bejelentkezési azonositék hasznélata teszi lehetévé. A kapesolddo rendszerbeallitasokat az
Adatkezeld informatikusai végzik el. Az egyes szervezeti egységek, illetve Munkavallalok altal kezelt
személyes-, pénziigyi-, gazdasagi stb. adatok bizalmasnak mindsiilnek, azokat kizarélag a munkahelyi vezetd
engedélyével lehet mas Munkavallalék rendelkezésére bocsatani.

e Segéd programok telepitése: Szoftvert alapvetéen az Adatkezeld informatikusai telepithetnek, a felhasznalok

kizarolag az informatikusok 4ltal eldzetesen jovahagyott, jogtiszta, biztonsagos szoftvereket telepithetik.
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+ Jogtiszta szoftver hasznalat: Tilos az olyan szoftverek, illetve egyéb allomany letdltése, tovabbitdsa vagy
kozzététele, amely tevékenység sérti a hatalyos szerzbi jogi elbirasokat. Abban az esetben, ha a gondatlan
magatartds, illetve a fenti szabalyok be nem tartdsa kovetkeztében a felhasznalé megsérti a jogtiszta szoftver
hasznalathoz és a szerz6i jogokhoz kapesolddé hatalyos jogszabalyokat, akkor a felhasznalo teljes felelosséggel
tartozik a kapesolodo kivetkezményekért, illetve az Adatkezeldt érd kapesolodo karokért. A legalis licence-ek

aktualis listaja az informatikusoknal talalhatd.

ZARO RENDELKEZESEK

Az Adatkezel$ vezet6je az adatvédelemmel és az adatkezeléssel kapcsolatos szabdlyzat megalkotéséaval, az
adatkezelési szabalyok betartasanak ellendrzésével gondoskodik az adatkezelés tdrvényes rendjének

megtartasardl.

Jelen szabélyzat mellett az Adatkezeld egyéb szabdlyzatai, a szervezet belsé utasitdsai, eljarasrendje, tijékoztatoi is
iranyadéak.

Kelt, Budapest, 2022. 4prilis 27.

Baptista Szeretetszolgalat hazi Jogi Személy adatkezelo
képv: dr. Szildgyi Béla elndk
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